REGIONALNE JEDINICE HŽ CARGO

156. 
5733    Glavni regionalni manager HŽ Cargo

· odgovoran je za učinkovit i ekonomičan rad regionalne jedinice

· organizira, koordinira, prati i nadzire rad radnika na poslovima teretnog prijevoza u okviru regionalne jedinice

· surađuje s ostalim službama HŽ-a na svom području u cilju povećanja efikasnosti i kvalitete prijevoza

· racionalizira rad  radnika na svom području, pravilnim korištenjem i pravilnim rasporedom radnog vremena

· ugovara prijevoz robe na temelju delegiranih ovlasti

· prati i analizira izvršenje ugovorenih prijevoza

· sudjeluje u naplati potraživanja od korisnika prijevoza

· prateći i nadzirući rad radnika donosi mjere u cilju poboljšanja organizacije rada

· sudjeluje u prikupljanju potrebnih elemenata za izradu voznog reda teretnog prometa

· sudjeluje u izradi i prikupljanju i drugih elemenata neophodnih za izradu poslovnih akata HŽ-Carga

· usko surađuje s korisnicima prijevoza u cilju kvalitetnije suradnje i otklanjanja neurednosti i nepravilnosti

· kontaktira i ostale potencijalne korisnike prijevoza u cilju zadobivanja novih prijevoza

· izrađuje poslovnike područnih centara HŽ Cargo

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta

157.
5734
  Regionalni manager HŽ Cargo

· odgovoran je za učinkovit i ekonomičan rad regionalne jedinice

· organizira, koordinira, prati i nadzire rad radnika na poslovima teretnog prijevoza u okviru regionalne jedinice

· surađuje s ostalim službama HŽ-a na svom području u cilju povećanja efikasnosti i kvalitete prijevoza

· racionalizira rad  radnika na svom području, pravilnim korištenjem i pravilnim rasporedom radnog vremena

· ugovara prijevoz robe na temelju delegiranih ovlasti

· prati i analizira izvršenje ugovorenih prijevoza

· sudjeluje u naplati potraživanja od korisnika prijevoza

· prateći i nadzirući rad radnika donosi mjere u cilju poboljšanja organizacije rada

· sudjeluje u prikupljanju potrebnih elemenata za izradu voznog reda teretnog prometa

· sudjeluje u izradi i prikupljanju i drugih elemenata neophodnih za izradu poslovnih akata HŽ-Carga

· usko surađuje s korisnicima prijevoza u cilju kvalitetnije suradnje i otklanjanja neurednosti i nepravilnosti

· kontaktira i ostale potencijalne korisnike prijevoza u cilju zadobivanja novih prijevoza

· izrađuje poslovnike područnih centara HŽ Cargo

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta
158.    5735    Pomoćnik glavnog regionalnog managera HŽ-Carga
· odgovoran je za praćenje i analiziranje izvršenja prijevoza i rješavanje nastalih problema

· prati i analizira  promet po pravcima i strukturi prijevoza

· prati i inicira unapređenje sistema elektronske obrade podataka o obujmu prijevoza

· obavlja prikupljanje podataka o transportnom tržištu

· prati i analizira ostvarivanje ugovorenog prijevoza

· surađuje s operativnom  i ostalim službama po pitanju unapređenja organizacije prijevoza

· sudjeluje u pripremi izrade smjernica za izradu voznog reda teretnog prometa 

· predlaže rješenja za sporne vagonske dangubnine

· prati stanje i uporabljivost transportne mehanizacije

· predlaže organizaciju rada i radno vrijeme kolodvora po transportnoj službi

· dostavlja potrebna i tražena izvješća iz područja svog rada

· kolodvorima jedinice daje potrebna uputstva o primjeni propisa iz transportne službe

· prati izvršenje rokova utovara i istovara vagonskih pošiljaka i poduzima mjere za smanjenje vremena zadržavanja

· u suradnji s HŽ Cargom inicira razvoj integralnog prijevoza na području jedinice 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta

159. 
5736
  Pomoćnik regionalnog managera HŽ Cargo

· odgovoran je za praćenje i analiziranje izvršenja prijevoza i rješavanje nastalih problema

· prati i analizira  promet po pravcima i strukturi prijevoza

· prati i inicira unapređenje sistema elektronske obrade podataka o obujmu prijevoza

· obavlja prikupljanje podataka o transportnom tržištu

· prati i analizira ostvarivanje ugovorenog prijevoza

· surađuje s operativnom  i ostalim službama po pitanju unapređenja organizacije prijevoza

· sudjeluje u pripremi izrade smjernica za izradu voznog reda teretnog prometa 

· predlaže rješenja za sporne vagonske dangubnine

· prati stanje i uporabljivost transportne mehanizacije

· predlaže organizaciju rada i radno vrijeme kolodvora po transportnoj službi

· dostavlja potrebna i tražena izvješća iz područja svog rada

· kolodvorima jedinice daje potrebna uputstva o primjeni propisa iz transportne službe

· prati izvršenje rokova utovara i istovara vagonskih pošiljaka i poduzima mjere za smanjenje vremena zadržavanja

· u suradnji s HŽ Cargom inicira razvoj integralnog prijevoza na području jedinice 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta

160.
5768
   Tajnik glavnog regionalnog managera HŽ Cargo

· obavlja sve administrativno- tehničke i druge poslove u funkciji efikasnog rada managera

· odgovoran je za primanje, evidentiranje i daljnju otpremu službene pošte jedinice

· prima telefonske pozive i telefax poruke i prosljeđuje ih u okviru jedinice

· vodi evidenciju radnog vremena

· izdaje putne naloge, interne i druge narudžbenice i o njima vodi propisane evidencije

· naručuje i distribuira uredski materijal

· obavlja poslove prijepisa dopisa, umnožavanja i distribucije istih

· obavlja i druge administrativne poslove

161.
3769
  Vozač

· upravlja cestovnim vozilom za potrebe Poslovnice

· odgovoran je za preglede, tehničku ispravnost i čistoću vozila

· vodi putni nalog po svim rubrikama i za sve vožnje

· obavlja prijevoz osoblja i materijala

162.
3738
  Gl. ref. za teretni prijevoz
· daje potrebne elemente za pripremu godišnjih ugovora o prijevozu

· izrađuje analize o ostvarenju ugovorenih prijevoza

· vodi evidencije rada na industrijskim kolosijecima

· prati i ažurira prijevozna ograničenja

· odgovoran je za pravilan postupak u raspravama po zapisnicima K-320 i  K-162, te prijavi o krađi K-323, u čemu surađuje sa grupom za transport   HŽ Carga

· prati i evidentira izmjene transportno-komercijalnih propisa

· predlaže mjere da se nepravilnosti utvrđene kontrolom rada transportno-komercijalnih poslova u kolodvorima otklone

· odgovoran je za izradu i izmjene odredbi poslovnika područnih centara HŽ Carga

· obavlja i druge poslove radnog mjesta

163.
3739
  Sam. ref. za carinu i granični promet
· prati rad s vagonima u međunarodnom prometu na graničnim prijelazima

· prati zakonske, carinske i druge propise u svezi prometa robe u međunarodnom željezničkom prometu

· u slučaju nedostatka dokumentacije za robe iz međunarodnog prometa kontaktira s komitentima i nadležnim službama u svrhu pribavljanja istih

· surađuje s državnim organima i špediterima u svrhu obavljanja carinskih, veterinarskih, fitosanitetskih, upravnih i drugih radnji

· vodi pregled transportnih ograničenja i zbirku službenih glasila

· prati odvijanje tehnološkog procesa rada u zajedničkim i graničnim kolodvorima te predlaže mjere za racionalniji i učinkovitiji rad

· odgovoran je za praćenje rada i davanje uputa osoblju koje radi u graničnom prometu kao i osoblju koje radi s carinom

· obavlja i druge poslove radnog mjesta

164.
1783
  Školski instruktor

· sudjeluje u izradi programa poučavanja radnika 

· sastavlja raspored poučavanja

· vodi evidencije poučavanja

· odgovoran je za redovno poučavanje radnika iz transportnih i drugih propisa uz prethodnu didaktičko-metodičku pripremu

· odgovaran je za dostupnost svim radnicima promjene transportnih propisa, uputa, naredbi, izvješća i drugih informacija

· osigurava opskrbu pravilnicima i drugom stručnom literaturom svih službenih mjesta i radnika te o tome vodi odgovarajuću evidenciju

· analizira izvanredne događaje i druga izvješća o nepravilnostima u radu, te ista raspravlja tijekom poučavanja radnika

· analizira greške u radu, ustanovljava odgovornost

· obavlja i ostale poslove po naređenju pretpostavljenog

165.
5290
  Planer teretnog prometa

· odgovoran je za izradu optimalnog plana otpreme vlakova

· organizira rad vagonske službe i predlaže mjere za njezino unapređenje

· obavlja dnevnu analizu  izvršenja prijevoza i korištenja kapaciteta

· svakodnevno prati rad kolodvora (utovar i istovar) i daje smjernice da ne dođe do zastoja i zakrčenja prometa, posebno u periodu neispostavljanja lokomotiva i odbijanja prijema vlakova od strane susjednih željeznica

· pokreće postupak za prijevozno ograničenje i zabranu utovara

· prati potrebe privrede za vagonima, nadzire osiguranje vagona za podmirenje i surađuje u odabiru prioriteta u slučajevima nedostatka vagona

· skrbi o izvršenju ugovorenih obaveza HŽ-Carga prema privredi

· analizira rad sabirnih vlakova i predlaže mjere u cilju racionalizacije

· u dogovoru s prometnom operativom određuje plan i prioritete otpreme bruta

· nadzire pravovremenu predaju stranih vagona susjednoj željeznici

· predlaže organizaciju manevarskog rada kolodvora i određuje odstupanje od iste u slučaju potrebe

· dozvoljava odstupanje od sastava vlakova predviđenih PTU-om u lokalnom prometu

· na temelju obavljenih analiza daje smjernice za izradu novog voznog reda

· obavlja nadzor nad izvršenjem voznog reda teretnog prometa na svome području

· nadzire informatičku obradu podataka iz djelokruga vagonske službe

· obavlja i druge poslove predviđene radom vagonske operative i po naređenju pretpostavljenog

166.   3595    Ref. za vag. dangubninu 

· svakodnevno prikuplja popis prispjelih vagonskih pošiljaka i teretnog pribora za sva skladišta, pristaništa i gatove Luke Rijeka 

· sastavlja popis usputnog zadržavanja vagonskih pošiljaka za Luku Rijeka 

· obavlja sravnjenje dokumentacije za obračun 

· nakon utvrđivanja zadržavanja vagona izračunava prekoračenje ukrcajno-iskrcajnih rokova, te izračunava naknadu za vagonsku dangubninu 

· dekadno sastavlja izvješće o obračunu vagonske dangubnine (za pošiljke koje tranzitiraju-provoz preko riječke luke i uvozno-izvozne pošiljke), koje proslijeđuje Luci Rijeka i otpremnicima

· rješava prigovore špedicija na zaračunatu vagonsku dangubninu 

· tromjesečno dostavlja izvješće HŽ-u, Grupi za transport u svezi obračunate vagonske dangubnine 

· vodi evidenciju čišćenja i pranja vagona i obračun naknade za isto 

· vodi računa da se zadržavanje stranih vagona na ukrcaju ili iskrcaju maksimalno smanji. Isto tako, dužan je voditi računa da se vagoni koji su isključeni iz prometa i upućeni u radionu što prije poprave i vrate u promet 

· vodi evidenciju vagona s pretegom-doteretom na temelju koje ispostavlja račun Luci Rijeka 

· ispostavlja račun Luci Rijeka za usuglašene iznose vagonske dangubnine 

· obavlja obračun i naplatu vagonske dangubnine za ostale špedicije 

· odgovoran je za zaračunavanje vagonske dangubnine, vođenje ažurne evidencije svih zaračunatih vagonskih dangubnina, kao i izvršenje naplate, te za skrb da ne dođe do zastarjevanja potraživanja istih 

· vodi evidenciju vagonske dangubnine K-112 i K-412

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta 

167.  4954
  Vagonski dispečer
· putem kolodvora svoga područja utvrđuje stanje i potrebu vagona i teretnog pribora, te isto rekapitulira i predaje glavnom vagonskom dispečeru HŽ prema odredbama Pravilnika 5 i Upute 90 

· odgovoran je za podjelu vagona za svoje područje, kao i podjelu teretnog pribora, vodeći računa o transportnim ograničenjima, kao i ograničenjima utovara i istovara

· prima naknadno stanje vagona i pribora, kao i naknadnu potrebu za utovar, te ovisno od  raspoloživog stanja vagona i pribora, daje naknadnu podjelu vagona 

· odobrava utovar odobrenog kontigenta kojeg prima od glavnog vagonskog dispečera HŽ-a

· prati izvršenje podjele vagona i teretnog pribora

· prati kretanje stranih vagona na svom području u cilju smanjenja zadržavanja istih

· svakodnevno prikuplja podatke o potrebi vagona za utovar, te ih rekapitulira i predaje stanje glavnom vagonskom dispečeru HŽ-a

· nadzire urednu i pravovremenu  primopredaju  praznih vagona i predaje ih  glavnom vagonskom dispečeru HŽ-a 

· vodi evidenciju prijevoznih ograničenja, o zabrani utovara vagona, o kontigentiranju pošiljaka i brine za njihovo izvršenje 

· vodi evidenciju o kretanju INTERFRIGO vagona, te podatke dostavlja glavnom vagonskom dispečeru HŽ-a

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta 

168.   5572    Voditelj carinske ispostave

· koordinira, organizira i kontrolira rad ispostave

· prati zakonske i carinske propise RH, kao i njihovu primjenu

· sklapa ugovore o carinskom posredovanju u okviru svojih ovlasti

· odgovoran je za organiziranje i provođenje poslova iz područja carinjenja roba u međunarodnom otpremništvu

· kontrolira izvršenje plaćanja carina i carinskih pristojbi pri uvozu roba, a posebno kontrolira evidenciju po pozicijama za PUR, PIR, kako unutarnju, tako i vanjsku proizvodnju, uz praćenje rokova povrata roba, kao pribavljanje instrumenata osiguranja naplate navedenih vidova carinjenja

· surađuje s ostalim službama i poslovnicama HŽ-Cargo po pitanjima carinjenja

· kontrolira i ispostavlja carinske dokumente u postupku carinjenja robe

· kontrolira ispostavljanje faktura za izvršene usluge carinjenja prema potpisanim ugovorima

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto po nalogu pretpostavljenog

· 169.   5573    Referent za carinske poslove

· prati zakonske i druge carinske propise u svezi prometa robe u međunarodnom željezničkom prometu

· surađuje s carinskim službama i ostalim državnim tijelima u svrhu obavljanja carinskih, veterinarskih, fitosanitetskih i ostalih inspekcijskih radnji vezanih za carinjenje pojedinih roba

· surađuje s ostalim špediterima, podšpediterima i međušpediterima kod carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka 

· obavlja pozicioniranje pojedinih dispozicija

· odgovoran je za izradu i podnošenje određene carinske dokumentacije u svezi carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka

· prisustvuje carinskom pregledu robe na mjestima koje je odredila carinarnica

· odgovoran je za sastavljanje prijevoznih dokumenata, dokumenata u međunarodnom otpremništvu i ostalih uobičajenih obrazaca u carinskom postupku

· odgovoran je za fakturiranje usluge carinjenja i ostalih pratećih troškova

· obavlja ispravke carinskih propisa, carinske tarife i ostalih pomagala na radnom mjestu

· prati utrošak državnih biljega i carinskih obrazaca, te skrbi o zalihi istih

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta, te po naređenju pretpostavljenog 

170.   5737    Carinski deklarant  

· prati carinske i zakonske propise RH u svezi carinjenja robe
· surađuje s carinskim službama i ostalim državnim tijelima u svrhu obavljanja            carinskih,veterinarskih, fitosanitetskih i drugih inspekcijskih radnji vezanih za carinjenje pojedinih roba
· surađuje s ostalim špediterima, podšpediterima  kod postupka carinjenja
· obavlja  rasprave po propustima oko nepoštivanja carinskog Zakona, te predlaže rješenja 
· obavlja pozicioniranje dobivenih dispozicija
· potvrđuje prijem i kontrolira dispoziciju
· odgovoran je za pribavljanje i izradu kompletne carinske dokumentacije kao i za podnošenje u carinskom postupku u ispostavi

· podnosi zahtjeve u I i II  stupanjskom carinskom postupku

· sastavlja prijevozne dokumente i ostale uobičajene obrasce (podneske) u postupku carinjenja

· kontrolira carinske dokumente
· otkupljuje transportne dokumente
· prisustvuje carinskom pregledu robe

· kontrolira utrošak državnih biljega i carinskih obrazaca, te brine o zalihi istih
· obavlja fakturiranje obavljenih usluga i dostavu carinske dokumentacije komitentima
· kontrolira evidenciju po pozicijama za PUR i PIR i unutarnju i vanjsku proizvodnju, uz praćenje rokova povrata roba kao i pribavljanje instrumenata osiguranja naplate navedenih oblika carinjenja
· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto
171.  5574    Carinski disponent

· prati carinske i zakonske propise RH u svezi carinjenja robe

· obavlja pozicioniranje dobivenih dispozicija

· potvrđuje prijem i kontrolira dispoziciju

· odgovoran je za pribavljanje i izradu kompletne carinske dokumentacije za podnošenje u carinskom  postupku

· podnosi sve ostale zahtjeve u prvostupanjskom carinskom postupku

· sastavlja prijevozne dokumente i ostale uobičajene obrasce u postupku carinjenja

· kontrolira carinske dokumente 

· otkupljuje transportne dokumente 

· prisustvuje carinskom pregledu robe

· obavlja ispravke carinskih tarifa, carinskih propisa i drugih pomagala na radnom mjestu

· prati utrošak državnih biljega i carinskih obrazaca, te skrbi o dostatnoj zalihi istih

· obavlja fakturiranje izvršenih usluga, dostavlja carinsku dokumentaciju komitentima, te u razgovoru s istima predlaže određene carinske postupke

· obavlja i druge poslove vezane za radno mjesto, po nalogu pretpostavljenog

172.   5738    Glavni referent za ekonomske poslove


· sudjeluje u izradi stručnih podloga za plan poslovanja regionalne jedinice HŽ Cargo

· priprema i izrađuje godišnje planove poslovanja jedinice

· odgovoran je za stalno praćenje ostvarivanja planskih veličina, te o većim odstupanjima izvješćuje managera

· analizira ostvarene troškove s budžetiranim mjesečnim planom poslovanja

· izrađuje izvješća o poslovanju poslovnice

· predlaže mjere za poboljšanje rada i smanjenje troškova

· surađuje sa managerom u pogledu planiranja i praćenja troškova

· sudjeluje u izradi cijene norma sata za jedinicu po radnim mjestima i kvalifikacijama

· predlaže izmjene i dopune sheme kontiranja radova i troškova

· odgovoran je za vođenje knjige ulaznih faktura, iste obrađuje, tj. provjerava ispravnost, kontira i razvrstava po šiframa pruga

· ispostavlja narudžbenice – interne i eksterne

· kontrolira izvadnice materijala po listama ERC-a

· kontrolira radne naloge (sati, konto, šifra pruge i dr.)

· prati propise i stručnu literaturu iz plansko-računovodstvenih poslova

· izrađuje izvješća statističkom zavodu

· izrađuje i ostale analize na zahtjev managera

· sudjeluje u uvođenju informatičkog sustava HŽ-a iz područja planiranja

173.   6093    Sam ref. za ekonomske poslove 

· sudjeluje u izradi stručnih podloga za plan poslovanja regionalne jedinice HŽ Cargo

· priprema i izrađuje godišnje planove poslovanja jedinice

· odgovoran je za stalno praćenje ostvarivanja planskih veličina, te o većim odstupanjima izvješćuje managera

· analizira ostvarene troškove s budžetiranim mjesečnim planom poslovanja

· izrađuje izvješća o poslovanju poslovnice

· predlaže mjere za poboljšanje rada i smanjenje troškova

· surađuje sa managerom u pogledu planiranja i praćenja troškova

· sudjeluje u izradi cijene norma sata za jedinicu po radnim mjestima i kvalifikacijama

· predlaže izmjene i dopune sheme kontiranja radova i troškova

· odgovoran je za vođenje knjige ulaznih faktura, iste obrađuje, tj. povjerava ispravnost, kontira i razvrstava po šiframa pruga

· ispostavlja narudžbenice – interne i eksterne

· kontrolira izvadnice materijala po listama ERC-a

· kontrolira radne naloge (sati, konto, šifra pruge i dr.)

· prati propise i stručnu literaturu iz plansko-računovodstvenih poslova

· izrađuje izvješća statističkom zavodu

· izrađuje i ostale analize na zahtjev managera

· sudjeluje u uvođenju informatičkog sustava HŽ-a iz područja planiranja

174.  5739    Šef područnog centra I ranga 

· odgovoran je za organizaciju rada u službenim mjestima na području centra

· u suradnji s poslovnicom izrađuje poslovnik rada područnog centra

· odgovoran je za provođenje organizacije rada propisane poslovnikom

· nadzire provođenje postavljene organizacije transportno-komercijalnih poslova

· provjerava pravilnost i ispravnost primjene propisa, te urednost, ekonomičnost i sigurnost rada

· svakodnevno prisustvuje primopredaji službe radnika područnog centra, pri čemu provjerava sposobnost radnika za rad i primjenu sredstava zaštite na radu

· redovito obilazi radna mjesta područnog centra, te mjesta na kojima se vrši utovar i istovar pošiljaka, pri čemu provjerava urednost prostora, te pravilnost utovara i istovara

· manje uočene nepravilnosti otklanja na licu mjesta, a o većim nepravilnostima pismeno izvještava managera regionalne jedinice radi daljnjeg postupka

· provjerava ispravnost vođenja potražnih postupaka

· provjerava ispravnost rada s paletama

· obrađuje predmete iz nadležnosti transportno-komercijalnih poslova

· kontaktira s korisnicima prijevoza u cilju unapređenja i povećanja prijevoza

· nadzire i kontrolira rad blagajne

· kod promjene računopolagača prisustvuje primopredaji blagajne

· rješava usmene sporove između korisnika prijevoza i željeznice u svojoj nadležnosti

· surađuje s ostalim službama u kolodvorima u cilju otklanjanja neurednosti, te racionalnijeg i   kvalitetnijeg rada

· odgovoran je za pravilan postupak u raspravama po zapisnicima K-320 i K-162, te prijavi o krađi K-323, pri čemu surađuje s Grupom za transport HŽ-a

· provjerava raspolažu li radnici potrebnim propisima, obrascima i ostalim pomagalima, jesu li tarife, pravilnici i upute, potpuno i uredno ispravljene

· vodi  prijevozna ograničenja

· vodi priručni bilježnik Pe-120

· svakodnevno provjerava vođenje i pravilnu primopredaju vagona putem Ve-2

· obavlja raspored osoblja

· vodi evidenciju rada osoblja 

· vodi materijalno-knjigovodstveno poslovanje

· obavlja poslove robnog i kolodvorskog blagajnika

· vodi vagonske i druge evidencije

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta

175.   5740    Šef područnog centra II ranga 

· odgovoran je za organizaciju rada u službenim mjestima na području centra

· u suradnji s poslovnicom izrađuje poslovnik rada područnog centra

· odgovoran je za provođenje organizacije rada propisane poslovnikom

· nadzire provođenje postavljene organizacije transportno-komercijalnih poslova

· provjerava pravilnost i ispravnost primjene propisa, te urednost, ekonomičnost i sigurnost rada

· svakodnevno prisustvuje primopredaji službe radnika područnog centra, pri čemu provjerava sposobnost radnika za rad i primjenu sredstava zaštite na radu

· redovito obilazi radna mjesta područnog centra, te mjesta na kojima se vrši utovar i istovar pošiljaka, pri čemu provjerava urednost prostora, te pravilnost utovara i istovara

· manje uočene nepravilnosti otklanja na licu mjesta, a o većim nepravilnostima pismeno izvještava managera regionalne jedinice radi daljnjeg postupka

· provjerava ispravnost vođenja potražnih postupaka

· provjerava ispravnost rada s paletama

· obrađuje predmete iz nadležnosti transportno-komercijalnih poslova

· kontaktira s korisnicima prijevoza u cilju unapređenja i povećanja prijevoza

· nadzire i kontrolira rad blagajne

· kod promjene računopolagača prisustvuje primopredaji blagajne

· rješava usmene sporove između korisnika prijevoza i željeznice u svojoj nadležnosti

· surađuje s ostalim službama u kolodvorima u cilju otklanjanja neurednosti, te racionalnijeg i   kvalitetnijeg rada

· odgovoran je za pravilan postupak u raspravama po zapisnicima K-320 i K-162, te prijavi o krađi K-323, pri čemu surađuje s Grupom za transport HŽ-a

· provjerava raspolažu li radnici potrebnim propisima, obrascima i ostalim pomagalima, jesu li tarife, pravilnici i upute, potpuno i uredno ispravljene

· vodi  prijevozna ograničenja

· vodi priručni bilježnik Pe-120

· svakodnevno provjerava vođenje i pravilnu primopredaju vagona putem Ve-2

· obavlja raspored osoblja

· vodi evidenciju rada osoblja 

· vodi materijalno-knjigovodstveno poslovanje

· obavlja poslove robnog i kolodvorskog blagajnika

· vodi vagonske i druge evidencije

· obavlja i druge poslove u okviru radnog mjesta

176.  3773    Pomoćnik šefa Centra za vagone i osoblje
· usklađuje, koordinira rad s  vagonima u kolodvoru

· odgovoran je za pravilan rad s vagonima i teretnim  priborom

· nadzire sastav  vlakova i organizira izmjene u njihovom sastavu

· prima narudžbe od korisnika  prijevoza za posebne vagone ili vlakove

· upravlja uporabom stranih  vagona

· surađuje s korisnicima kod utvrđivanja potreba prijevoza tereta

· prima narudžbe vagona i teretnog pribora i osigurava podmirenje potreba korisnika prijevoza

· utvrđuje raspoloživo stanje i potrebu, te sastavlja izvješća o stanju voznog materijala

· rukovodi popisom i brojanjem vagona i teretnog pribora

· organizira potragu za vagonima

· kontrolira točnost vagonskih evidencija i izvješća, te njihovu dostavu

· analizira osnovne elemente rada teretnih vagona i poduzima mjere za skraćivanje zadržavanja vagona u kolodvoru

· poduzima mjere da se planirani dnevni utovar i istovar u potpunosti izvršava

· odgovoran je za raspored i nadzor nad radom osoblja HŽ-Carga

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnikom centra HŽ Carga i naređenju pretpostavljenog

177.   5741    Nadzorno rasporedni radnik

· odgovoran je za raspored osoblja i evidencije o radu

· sastavlja plan rada P-130 i P-131/I

· sastavlja raspored rada osoblja na obrascu Pe-131/II, Pe 131/III

· prati izvršenje rada na obrascu Pe-132 i Pe-133

· izrađuje vremenik rada

· izdaje nalog za rad putem Pe-134 i Pe-136

· vodi evidenciju GO, BO i dr.

· kontrolira i ovjerava vozne listove, te ih proslijeđuje na obračun

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnikom područnog centra HŽ Carga koji se odnose na organizaciju rada osoblja

178.   5291    Kontrolor obračuna radnog vremena vlakopratnje

· odgovoran je za obradu voznih listova vlakopratnog osoblja 

· priprema za obračun R-230 i šalje ga na obračun

· vodi evidenciju s osnovnim podacima vlakopratnog osoblja

· obavlja i druge poslove koji su vezani za obradu voznih listova

· radi i druge administrativno – tehničke poslove

179.  3000    Vlakovođa vozni

· odgovoran je za sastav i kočenje vlaka

· odgovoran je za stanje tereta u vlaku

· sudjeluje u obavljanju probe kočenja vlaka

· raspoređuje i obavlja nadzor rada vlakopratnog osoblja

· ispostavlja i vodi propisanu dokumentaciju vlaka

· osigurava primjenu prometno-tehničkih propisa pri vožnji i bavljenju vlaka

· rukovodi manevrom kod vlaka u kolodvoru po nalogu prometnika vlakova

· organizira zaštićivanje vlaka na otvorenoj pruzi

· obavlja dužnosti kod prijema i polaska vlaka, za vrijeme vožnje, približavanja službenom mjestu i zadržavanja u skladu s prometnim propisima

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa

180.   3001    Vlakovođa popisni
· u polaznom kolodvoru popisuje odlazeći vlak, sastavlja teretnicu i rekapitulaciju teretnice, provjerava pravilnost sastava vlaka, ispravnost vagona i tereta, plombi, mjenjača sile kočenja, pokretnih vagonskih dijelova i zatvaranja vagona, utvrđuje težinu vlaka i kočenost vagona i vlaka

· odgovoran je za sastavljanje popratnih isprava vlaka

· provjerava pravilnost olistavanja vagona

· kod dolazećih vlakova prima teretnicu, te sravnjuje sa stanjem vagona u vlaku i obavlja komercijalni pregled vlaka

· odgovoran je  za završne signale vlaka

· po potrebi obavlja i poslove vagonskog otpremnika, tranzitera odnosno skladištara

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa

181.   177    Tranziter

· odgovoran je za prijem i predaju voznom osoblju popratnih dokumenata vlaka (teretnice, teretnih listova i dr.) kao i stavljanje tranzitnih žigova na teretne listove

· prima i predaje popratne dokumente skladišnom osoblju

· kod dolazećeg vlaka obavlja olistavanje vagona za postavu na određeni kolosijek

· utvrđuje viškove i nedostatke u dolazećem vlaku

· obavještava prometnika vlakova i manevarsko osoblje o stanju i neotpremljenim vagonskim pošiljkama

· vodi propisane evidencije i evidencije o prispjelim i otpremljenim vagonima stranih željeznica

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa

182.
5742    Manevrist na vlaku

· obavlja poslove manevriste kod teretnih vlakova

· sudjeluje kod obavljanja probe kočenja

· kod preuzimanja vlaka obavlja pregled vagona, odnosno tereta, vagonskog pribora i plombi

· obavlja poslove vlakopratioca kod vožnje vlaka

· zaštićuje zaustavljeni vlak na otvorenoj pruzi

· pazi da vlak cijeli uđe u kolodvor

· odgovara za završne signale kod vlaka

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa

183.   165, 3201    Rukovatelj manevre

· rukovodi radom manevarskog odreda kod sastavljanja i rastavljanja vlakova, te dostave i izvlačenja vagona s manipulacijskih i industrijskih kolosijeka

· brine se za pravilno, sigurno i ekonomično manevriranje

· provjerava ispravnost vagona koji se uvrštavaju u vlakove

· vrši nadzor nad pravilnom uporabom sredstava za manevriranje i poduzima potrebne mjere za očuvanje sigurnosti radnika i drugih osoba pri manevriranju

· provjerava da li u pravcu manevriranja postoje smetnje, te da li smetnje postoje na vagonima ili teretu

· upozorava manevriste na vagonske pošiljke tovarene eksplozivom, zapaljivim tvarima ili izvanrednim pošiljkama i mjere sigurnosti u radu s istima

· traži odobrenje za manevriranje preko signalnog znaka "Granica manevriranja"

· odgovara za prekid manevarskog rada kod hoda vlakova

· odgovoran je za osiguranje vagona ili manevarskog sastava od odbjegnuća

· odgovoran je za pravilno sastavljanje vlaka i primjenu tehničkih propisa kod sastavljanja i rastavljanja vlaka

· vodi evidencije o radu manevarskog odreda

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa i manevarskog rada

184.   166    Ruk. manevre na spuštalici

· rukovodi radom manevarskog odreda pri rastavljanju, sastavljanju vlaka, te drugim manevarskim vožnjama

· brine se da se manevriranje obavlja sigurno, brzo i ekonomično

· određuje postupak s vagonima koji se ne smiju raspuštati preko spuštalice

· vodi predviđene evidencije o radu manevarskog sastava

· na temelju ranžirne liste kontrolira ispravnost sastava koji se raspušta

· nadzire rad na otpuštanju kvačila vagona

· za vagone ili grupu vagona koji se moraju kočiti ručnim kočnicama osigurava praćenje od vrha spuštalice do smjerne skupine kolosijeka

· obavlja kontrolu pravilnog upućivanja vagona na smjerne kolosijeke prema podacima sa listice na vagonima i ranžirnoj listi

· vodi evidenciju o radu spuštalice i dnevnik o promjenama u prometu

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa i manevarskog rada

185.   167, 3202    Manevrist

· obavlja sve poslove kod sastavljanja i rastavljanja vlakova (zakvačivanje, otkvačivanje, ručno kočenje, spajanje i rastavljanje poluspojki (zračnog kočenja, parnog ili elektro grijanja), podizanje i spuštanje prijelaznica putničkih vagona)

· obavlja pravovremeno davanje i prijenos signalnih znakova, te reguliranje brzine kretanja manevarskih sastava

· rukuje skretnicama (koje nisu pod neposrednim nadzorom skretničara), papučama, iskliznicama,  podmetačima i sl.

· prati lokomotive, dizel ili elektromotorne garniture u i iz depoa do i od graničnih skretnica kolodvora s depoom, te na području kolodvora u skladu s Poslovnim redom kolodvora

· spaja i odvaja lokomotive kod vlakova u dolasku i odlasku, skida i stavlja završne signale kod vlakova koje prima i predaje lokomotivskom osoblju

· osigurava cestovne i pješačke prijelaze za vrijeme manevriranja kada isti nisu osigurani uređajima

· sudjeluje u osiguranju vozila od samopokretanja i odbjegnuća

· poduzima mjere sigurnosti kod manevriranja vagonskim pošiljkama tovarenim eksplozivom, zapaljivim tvarima i izvanrednim pošiljkama

· pazi na sigurnost radnika ili trećih osoba kod manevriranja

· po potrebi obavlja i poslove tranzitera, manevrista na vlaku odnosno transportnog radnika

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa i manevarskog rada

186.   172    Vagonski otpremnik

· odgovoran je za dnevno utvrđivanje raspoloživog stanja  vagona i teretnog pribora

· obavlja popisivanje i prebrojavanje vagona

· obavlja potragu za vagonima u kolodvoru

· vodi propisane evidencije rada s vagonima

· brine za pravovremenu dostavu vagona za utovar i istovar

· obavlja druge poslove koji su vezani za pravovremenu dostavu vagona

187.  162     Vozni manipulant 
· preuzima na prijevoz službenu poštu u vlaku na temelju predajnog popisa K-103 

· u međukolodvorima isporučuje odnosno prima službenu poštu 

· po povratku u domovni kolodvor dokazno predaje predajni list kolodvorskom radniku na čuvanje 

· odgovoran je za pravilnu manipulaciju službene pošte 

· o svim nepravilnostima za vrijeme službe, dužan je napisati izvješće o nepravilnostima na putu 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta 

188.   141     Ekspeditor
· odgovoran je za preuzimanje, pripremu za otpremu i otpremu službene pošte i paketa težine do 20 kg

· vodi evidenciju o primopredaji pošte u 3 primjerka, od kojih 2 poštom predaje voznom manipulantu, pratitelju vlaka, kondukteru, voznom vlakovođi ili kočničaru, a jedan vraća pošiljatelju

· prima od voznog manipulanta, pratitelja vlaka, konduktera, voznog vlakovođe ili kočničara potpisani primjerak tiskanice nakon isporuke pošte i čuva ga kao dokaz o uredno obavljenoj primopredaji  godinu dana

· 189.   131     Pomoćnik šefa Centra za TKP
· odgovoran je za pravilno i ekonomično obavljanje TKP službe u kolodvoru odnosno centru HŽ Carga
· obavlja cjelokupan nadzor, kontrolu i organizaciju transportno-komercijalne službe

· svakodnevno prisustvuje primopredaji službe blagajni i skladišta pri  čemu provjerava sposobnost radnika za rad i nošenje zaštitne odjeće i obuće

· najmanje jednom dnevno obilazi radna mjesta TKP-a; najmanje jednom tjedno obilazi sva manipulativna mjesta na kojima se obavlja utovar i istovar pošiljaka, pri čemu provjerava urednost tih prostora i pravilnost utovara i istovara

· obavlja noćne kontrole po rasporedu i po nalogu šefa centra, a najmanje jednom mjesečno

· organizira rad u transportno-komercijalnoj službi centra, nadzire provođenje postavljane organizacije TKP-a, provjerava pravilnost primjene propisa te urednost, ekonomičnost i sigurnost rada 

· prema potrebi, zajedno s komercijalnim istražiteljem, potražnim djelatnikom i kolodvorskim blagajnikom analizira i dogovara rad

· poučava radnike TKP-a prilikom promjene propisa ili načina rada, promjene i uvođenja novih propisa, prilikom nepravilnog rada radnika te po potrebi u ostalim naprijed viđenim slučajevima

· manje uočene nepravilnosti u radu raspravlja s djelatnikom odmah i kroz priručni bilježnik Pe-120 upućuje ga na pravilan rad, a za veće neurednosti obavlja saslušanja te predmet prosljeđuje šefu centra na odluku

· provjerava ispravnost vođenja potražnih postupaka odnosno provjerava ispravnost rada s paletama

· po istraženim predmetima odlučuje o daljnjem postupku, daje prijedloge za pokretanje postupaka u svezi povrede radnih odnosa i postupaka za naknadu štete te vodi evidenciju o izrečenim mjerama za radnike TKP-a

· evidentira, raspoređuje, obrađuje i potpisuje službenu poštu iz nadležnosti TKP-a

· vodi ručni bilježnik Pe 120 i svakodnevno provjerava pravilnosti primopredaje vagona putem svih Ve-2, kao i uredno vođenje Ve-2 

· posebno nadzire rad robne i kolodvorske blagajne kod mjesečnih zaključaka blagajni i kod promjene cijena osigurava da se promjena cijena obavi na vrijeme i u skladu s propisima i nalozima

· kod promjene računopolagača prisustvuje primopredaji blagajne

· donosi odluke po zahtjevima korisnika prijevoza i rješava usmene sporove između korisnika prijevoza i željezničkih radnika iz svoje nadležnosti

· kontaktira s korisnicima prijevoza, ispituje želje i potrebe privrede te daje prijedloge za unapređenje prijevoza

· surađuje s ostalim službama u kolodvoru i ostalim kolodvorima te poslovnicom HŽ Carga radi rješavanja transportne problematike, te podnosi izvještaje i prijedloge šefu centra

· određuje dužnosti pojedinih djelatnika TKP-a u pogledu ispravaka tarifa, pravilnika i uputa, sređenja brzojavki, prijevoznih ograničenja i komercijalnih povlastica, vođenja statistike i ostalog

· provjerava da li radnici raspolažu potrebnim propisima, obrascima i ostalim pomagalima i da li su tarife, pravilnici i upute potpuno i uredno ispravljeni te vodi zbirku propisa i prijevoznih ograničenja

· obavlja i druge poslove radnog mjesta, prema odredbama poslovnika centra

190.  3740    Ref. za palete i teretni pribor

· Odgovoran je, vodi i nadzire:

· da se u kolodvoru nalazi dovoljan broj ravnih drvenih paleta i box paleta

· vodi K-285, K-286, K-287, K-288 i Ve-81 

· odgovoran je  za dovoljnu količinu  potrebnih obrazaca

· sastavlja desetodnevni zaključak paleta K-285

· prima i predaje palete korisnicima prijevoza

· svakodnevno obavlja provjeru salda paleta

· vodi Ve-70

· upućuje teretni pribor u skladu s dispozicijama

· prima teretni pribor i provjerava njegovu ispravnost

· obavlja poslove vezane uz najam teretnog pribora

· radi i ostale poslove prema potrebi službe, a po nalogu pretpostavljenog

· obavlja i druge poslove radnog mjesta  prema odredbama poslovnika centra

191.   149    Statističar–arhivar
· obavlja poslove u skladu s aktom  o administrativnom poslovanju

· prima i čuva svu arhivu koja se odnosi na transportno-manipulativnu službu

· odgovoran je da svaka evidencija  bude složena po mjesecima i godinama

· izdaje raznu potrebnu dokumentaciju ostalim radnicima na posudbu samo na revers

· odgovoran je da se izdana dokumentacija iz arhive vrati na vrijeme 

· odgovoran je da su  kopije teretnih listova složene posebno za svaku blagajnu  aritmetičkim redom brojeva kartiranja; izvješća o prispjeću i priznanice po rednim brojevima prispijeća; odgovoran je da su kopije ter. listova i izvješća o prispjeću i priznanice sve umetnute i složene

· odgovoran je, i bez odobrenja šefa centra ne smije dati dokumente na uvid ili poslugu stranim osobama

· za nedostatak bilo kojih dokumenata osobno je odgovoran šefu Centra

· odgovoran je za ažurno i uredno vođenje statističkih obrazaca, te njihovu dostavu korisnicima

· radi i ostale poslove prema potrebi službe, a po nalogu pretpostavljenog

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema poslovniku Centra

192.  178     Prometno transportni skladištar
· vodi Ve-2 za svako utovarno-istovarno mjesto kao i za korisnike prijevoza s većim brojem pošiljaka u otpremi i prijemu

· odgovoran je da svi vagoni budu na vrijeme postavljeni na utovar/istovar

· kod dostave vagona na utovar odgovoran je da je dostavljeni vagon ispravan, čist i pogodan za namjeravani prijevoz

· po završenom utovaru obavlja pregled pravilnosti tovarenja pošiljke

· nakon obavljenog utovara plombira sva vrata i otvore 

· kod postave vagona na istovar provjerava da li su na vagonu sve plombe i da li su ispravne (ako plombe nisu u redu, poziva potražnog radnika radi uvida i sravnjenja pošiljke)

· odgovoran je da korisnik prijevoza vrati vagon poslije istovara u ispravnom stanju i čist

· prima na prijevoz i izdaje primateljima vagonske pošiljke te obavlja primopredaju vagona u Ve-2

· odgovoran je za čišćenje utovarno-istovarnih prostora

· ispostavlja potrebne listice za sve tovarene i prazne vagone i olistava ih 

· vodi bilježnik kontejnera, paleta i teretnog pribora  Ve-70

· vodi bilježnik stavljenih plombi K-221 za vagonske pošiljke

· odgovoran je da se strani teretni pribor odmah vrati željeznici vlasnici

· važe vagonske pošiljke na vagonskoj vagi te kod usputnog vaganja ispostavlja K-108 i dostavlja ga robnom blagajniku radi provjere mase i dostave otpremnom kolodvoru

· sudjeluje u razmjeni paleta s korisnicima prijevoza kod vagonskih pošiljaka

· odgovoran je da vagoni za utovar budu ispravni i da odgovaraju za odnosnu vrstu stvari

· odgovoran je za pravilnu uporabu i postupak s pokrivačima

· obavlja ispravke tarifa, pravilnika, uputstava i uputa, sređenje brzojavki i ostalih pomagala za rad

· po potrebi obavlja i poslove transportnog radnika

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra

193.  179    Glavni skladištar 

· rukovodi radom i nadzire rad radnika i skladištara na utovaru - istovaru, na pravilnoj primjeni transportno manipulativnih propisa i odgovoran je za njihov rad 

· određuje koji će se vagoni određenog momenta tovariti

· vrši nadzor i suodgovoran je za skladištara koji sudjeluje pri utovaru da su vagoni nakon utovara propisno plombirani i olistani odgovarajućim listicama 

· odgovoran je za optimalno korištenje i opterećenje utovarenih vagona, 

· odgovoran je za pravilno rukovanje, smještaj, istovar, utovar i hitnu otpremu materijala pobrojenih u Pravilniku RID-a

· vodi nadzor i o sredstvima za rad i odgovoran je sa skladištarima za njihovu ispravnost

· suodgovoran je za  izvršenje pretovara, popravaka tovara i pregled vagona

· nastoji da se kod prijema što više robe paletizira i da se  razmjena paleta vrši prema odredbama Pravilnika 5

· zajedno sa skladištarom odgovoran je da radnici pri radu koriste zaštitna sredstva

· obavlja ispravke tarifa, pravilnika, uputstava i uputa, sređenje brzojavki i ostalih pomagala za rad

· po potrebi obavlja i poslove skladištara

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra

194.  182    Robni blagajnik 

· zaključuje ugovore o prijevozu 

· obavlja izmjene ugovora o prijevozu 

· izračunava i zaračunava tarifama propisane prijevozne troškove i naknade za sporedne usluge 

· obavlja kartiranje pošiljaka i doračun

· vrši naplatu prijevoznih troškova u otpravljanju od pošiljatelja

· provjerava zaračunate troškove u prispjelim teretnim listovima i utvrđuje ukupne troškove koji terete pošiljku

· izvještava primatelje o prispijeću pošiljke

· uračunava dnevno sva prispjela kartiranja

· naplaćuje prijevozne troškove primatelju te izdaje teretni list

· vrši obračun i naplatu frankaturnih depozita i ispostavljanje frankaturnih računa

· isplaćuje predujmove i naplaćuje pouzeća (ako nije zabranjeno odgovarajućom odlukom HŽ-a)

· naplaćuje naknade za sporedne usluge na priznanici K-161

· uračunava dnevna kartiranja i naplaćene iznose po K-161

· vodi dnevni, desetodnevni i mjesečni zaključak blagajne

· vrši dnevni obračun s kolodvorskom blagajnom

· šalje dnevne račune prispjeća i mjesečnih računa Kontroli prihoda

· vrši narudžbu strogouračunatih obrazaca

· daje tarifska obavještenja korisnicima prijevoza 

· evidentira i sređuje kontrolne primjedbe

· rješava dopise koji se odnose na rad robne blagajne

· obavlja poslove potražnog radnika u kolodvorima u kojima ne postoje, odnosno izvan radnog vremena potražnog radnika

· obavlja poslove skladištara po potrebi, uz uvjet da ima potrebnu zdravstvenu sposobnost

· obavlja ispravke tarifa, pravilnika, uputstava i uputa, sređenje brzojavki i ostalih pomagala za rad

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenju pretpostavljenog

195.  183    Kolodvorski robni blagajnik
· svakodnevno preuzima transportne prihode od putničke i robne blagajne i drugih podređenih blagajni, te obavlja obračun s njima

· odgovoran je za transportno- računovodstveno poslovanje kolodvorske blagajne

· obavlja razne naplate i isplate (pretovari, carinske takse, i dr.)

· odgovoran je za dovoljnu zalihu prodajnih obrazaca, njihovu prodaju te evidenciju utroška i zaliha 

· prima i vraća razne depozite

· vrši evidenciju kontrolnih primjedbi i njihovu naplatu i isplatu

· svakodnevno otprema novac, čekove (t.r.g.), priznanice za obračun 

· prima dnevne, desetodnevne i mjesečne zaključke kolodvorske blagajne i otprema mjesečne račune Službi kontrole prihoda HŽ

· obavlja nadzor nad radom ostalih blagajni, vezano za blagajničko poslovanje

· obavlja ispravke tarifa, pravilnika, uputstava i uputa, sređenje brzojavki i ostalih pomagala za rad

· zaključuje ugovore o prijevozu 

· zaključuje izmjene ugovora o prijevozu

· izračunava i zaračunava tarifama propisane prijevozne troškove i naknade za sporedne usluge

· kartira pošiljke i doračun

· vrši naplatu prijevoznih troškova u otpravljanju od pošiljatelja

· pregledava zaračunate troškove u prispjelim teretnim listovima i utvrđuje ukupne troškove koji terete pošiljku

· izvještava primatelja o prispjeću pošiljke

· uračunava dnevno sva prispjela kartiranja

· vrši naplatu naknada za sporedne usluge na priznanici K-16

· otprema dnevne račune prispjeća i mjesečnih računa Poslovima kontrole prihoda HŽ

· obavlja narudžbu strogouračunatih obrazaca

· daje tarifska obavještenja korisnicima prijevoza

· rješava dopise koji se odnose na rad robne blagajne

· obavlja poslove potražnog radnika u kolodvorima u kojima isti ne postoje, odnosno izvan radnog vremena potražnog radnika

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenju pretpostavljenog

196.   185    Potražni radnik
· na temelju K-302/304 i K-305 vodi raspravu i potragu za vagonima s ostalim kolodvorima

· vodi glavne i pomoćne bilježnike viškova i nedostataka i sve ostale evidencije propisane Up. 162

· ispostavlja prijave o krađi i surađuje s policijom

· ispostavlja zapisnike K-320 za djelomične nedostatke i oštećenja pošiljaka 

· odgovoran je za preglede pošiljaka kod oštećenja i nedostataka plombi na vagonu

· ispostavlja K-316 za otpremu viškova i vodi raspravu o njihovoj upotrebi

· povremeno provjerava pravilnost tovarenja vagona, pretovara i popravaka tovara te komercijalnih pregleda vlakova u dolazu i odlazu

· nađene stvari dokazano vraća vlasniku, a ako je vlasnik nepoznat stvari dostavlja kolodvoru određenom za prodaju stvari

· ispostavlja prijave o krađi K-323 a prema odredbama Up. 162

· vodi evidenciju popisa viškova K-309

· po potrebi obavlja poslove robnog blagajnika i skladištara

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenju pretpostavljenog

197.  5743    Transportni radnik 

· sudjeluje pri utovaru i istovaru pošiljke

· čisti skladište i prostor oko skladišta

· održava pretovarnu mehanizaciju (podmazivanje, punjenje baterija elektroviličara i elektrokolica, manji popravci pretovarne mehanizacije i dr.)

· pri radu dužan je nositi i koristiti sredstva HTZ-a

· čisti vagone od ostatka stvari od prethodnog prijevoza

· obavlja potrebne radnje oko popravka i osiguranja tereta u prijevozu

· obavlja pretovar tehnički neispravnih vagona

· avizira korisnike prijevoza

· popravlja manje oštećene stranice i podove vagona

· pregledava sve vagone dostavljene na utovar

· odgovoran je za olistavanje vagona u otpravljanju odgovarajućim listicama

· skida sve listice s istovarenih vagona

· stavlja listice na vagone koji čekaju carinjenje, razne preglede, prijevozne dokumente i drugo

· odgovoran je za dovoljnu zalihu listica za olistavanje vagona

· preuzima knjigu dostave izvješća o prispjeću K-255 i priložene izvještaje o prispjeću, što potvrđuje svojim potpisom

· uručuje primateljima izvješća o prispjeću pošiljaka 

· nakon obavljenog izvještavanja, knjigu K-255 vraća blagajniku, zajedno s izvješćima o prispjeću koje nije mogao uručiti i za koje stavlja bilješku u “pokušano izvještavanje”

· raznosi od blagajne primljena izvješća o smetnji pri izdavanju K-27l, kao i kontrolne primjedbe, za koje nakon uručenja blagajni vraća potvrđene reverse 

· raznosi i ostale dokumente po potrebi i po nalogu 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenja pretpostavljenog
198.  187    Vozač viljuškara
· obavlja manipulaciju robe viljuškarom po nalogu skladištara

· odgovoran je za ispravnost viljuškara, te obavlja tekuće održavanje istih

· pomaže skladištaru i skladišnom radniku oko manipulacije pošiljkama (popravak tereta, osiguranje tereta, pretovar i sl.)

· čisti skladište i prostor oko skladišta

· pri radu dužan je nositi i koristiti sredstva HTZ-a

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenju pretpostavljenog
199.  3742    Carinski otpremnik
· vodi i otvara pozicije primljenih dokumenata za carinjenje pošiljaka

· obavlja kontakte s korisnicima prijevoza u pogledu načina carinjenja njihovih pošiljaka i eventualne neispravnosti ili nepotpunosti dokumenata

· obavlja kontakte s carinskom ispostavom, kao i s inspekcijskim službama

· o pošiljkama koje nije moguće u propisanom roku ocariniti ispostavlja pismenu obavijest o nemogućnosti carinjenja i isti predaje odgovornom željezničkom radniku

· obavlja prethodne preglede i preglede robe u postupku carinjenja

· obavlja ispravke tarifa, carinskih propisa i drugih pomagala na radnom mjestu

· prati utrošak taksenih maraka i prodajnih obrazaca i odgovoran je za dostatnu zalihu istih 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta prema odredbama poslovnika centra i naređenju pretpostavljenog
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