PROMETNE SEKCIJE

394.  5635,  5305   Šef Prometne sekcije

· rukovodi i organizira rad na području svoje prometne sekcije

· surađuje sa šefovima ostalih organizacijskih jedinica prema usvojenom teritorijalnom principu

· surađuje sa šefovima ostalih prometnih sekcija

· poduzima mjere i odgovoran je za organizaciju sigurnog i urednog prometa, kao i izvršenje voznog reda

· obavlja nadzor nad radom službenih mjesta na području svoje prometne sekcije i u okviru prometne djelatnosti

· organizira kontrolu prometne djelatnosti i daje upute šefovima kolodvora i ukrižja

· u slučaju izvanrednih događaja koordinira radom u cilju normalizacije uspostave prometa

· skrbi o pravilnoj uporabi raspoloživih kapaciteta

· uspostavlja suradnju s organima državne uprave te prati provedbu procesa prijevoza u suradnji s ostalim organizacijskim jedinicama 

· zastupa HŽ u skladu s ovlastima

· brine se za poduzimanje tehničko-tehnoloških unapređenja i poboljšanje radnih uvjeta

· ovjerava poslovne redove kolodvora i ukrižja i ostale naputke

· prati, analizira i dogovara izvršenje procesa prometa sa susjednim željezničkim upravama

· nadzire izvršenje prometa

· donosi odluke iz radnih odnosa sukladno aktima i ovlastima

· obavlja ostale poslove po nalogu nadređenih radnika 

· koordinira rad sekcija u sastavu poslova, te vodi računa o kakvoći obavljenih radova
395.
  5763     Glavni referent za ekonomske poslove

· sudjeluje u izradi stručnih  podloga za plan poslovanja organizacijske jedinice
· priprema i izrađuje godišnje planove poslovanja organizacijske jedinice 

· stalno prati ostvarivanje planskih veličina, te o većim odstupanjima izvješćuje šefa jedinice

· analizira ostvarene troškove ( kvartaln, polugodišnja i godišnja) s budžetiranim mjesečnim planom poslovanja 

· izrađuje izvješća o poslovanju šefu organizacijske jedinice

· predlaže mjere za poboljšanje rada jedinica i smanjenje troškova

· surađuje sa šefovima jedinica u pogledu planiranja i praćenja troškova

· sudjeluje u izradi cijene norma sata za jedinicu po radnim mjestima i kvalifikacijama

· predlaže izmjene i dopune Sheme kontiranja radova i troškova

· vodi knjigu ulaznih faktura, iste obrađuje tj. provjerava ispravnost, kontira i razvrstava po šiframa   pruga

· inicira i ispostavlja narudžbenice-interne i eksterne

· kontrolira izvadnice materijala po listama ERC-a

· kontrolira radne naloge (sati, konto, šifra pruge i dr.)

· prati propise i stručnu literaturu domena ekonomskih poslova
· izrađuje izvješća Statističkom zavodu

· izrađuje ostale analize na zahtjev šefa org. jedinice

396.
  5554    Tajnik šefa Prometne sekcije
-
zaprima i evidentira službenu poštu u prispjeću i otpremi

-
vodi korespondenciju šefa sekcije

-
prima i selekcionira telefonske pozive i stranke za šefa sekcije

-
vodi evidenciju o prisutnosti na radu radnika iz “režije” sekcije

· vodi naloge za službena putovanja za radnike iz “režije” sekcije

-
skrbi o pravodobnoj nabavci potrošnog materijala za “režiju” sekcije

-
obavlja i ostale administrativno-tehničke poslove

397.
  5306    Zamjenik šefa Sekcije za promet

· obavlja poslove iz djelokruga šefa sekcije po njegovom nalogu ili uz njegovu suglasnost a u odsutnosti ga zamjenjuje
· obavlja nadzor nad radom kolodvora i ostalih službenih mjesta i odvijanjem sigurnog i urednog prometa

· organizira kontrolu prometne službe i daje upute šefovima kolodvora

· poduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti

· predlaže poduzimanje tehničko-tehnoloških unapređenja i poboljšanje radnih uvjeta

· u slučaju izvanrednih događaja koordinira radom u cilju normalizacije uspostave prometa

· sudjeluje u radu povjerenstava za pregled projekata

· objedinjuje, organizira, kontrolira i analizira rad u službenim mjestima, prati i koordinira provedbu procesa prijevoza u suradnji s ostalim organizacijskim jedinicama

· sudjeluje kod izrade prijedloga voznog reda

· prati i koordinira rad na graničnim kolodvorima

· obavlja i druge poslove u svezi prometne regulative 

398.   5307    Voditelj prometnog područja

· obavlja nadzor nad radom kolodvora i ostalih službenih mjesta i odvijanjem sigurnog i urednog prometa na svom području

· poduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti

· objedinjuje, organizira, kontrolira i analizira rad u službenim mjestima te prati i koordinira provedbu procesa prijevoza u suradnji s ostalim organizacijskim jedinicama na svom području

· prati i koordinira rad na graničnim kolodvorima na svom području

· organizira nadzor prometne službe i daje upute šefovima kolodvora na dodijeljenom području

· predlaže poduzimanje tehničko-tehnoloških unapređenja i poboljšanje radnih uvjeta

· u slučaju izvanrednih događaja koordinira radom u cilju normalizacije uspostave prometa

· obavlja i druge poslove vezane uz prometnu regulativu

399.   3764    Gl. inž. prometa
· objedinjuje izradu i pregledava poslovne redove, tehnološke procese rada i druge prometne upute iz nadležnosti prometne sekcije

· izrađuje upute za obavljanje prometne službe na industrijskim kolosijecima koji se odvajaju s otvorene pruge

· sudjeluje u izradi koncepcije voznog reda sa stajališta organizacije rada

· inicira rješenja za opremanje službenih mjesta i pruga SS i TK-uređajima

· usklađuje organizaciju i tehnologiju rada službenih mjesta s propusnom i prijevoznom moći pruga

· obavlja proračun i provjeru kolodvorskih kapaciteta i intervala

· sudjeluje u radu povjerenstava za tehnički prijem uređaja

· prati rad i inicira tehnološka rješenja u radu graničnih kolodvora

· obavlja narudžbu i raspodjelu pravilnika i uputa te materijala voznog reda i dr.

· obavlja druge poslove koji su vezani za poslovanje područja za koje je zadužen

400.    5764    Glavni tehnolog prometne djelatnosti

· sudjeluje kod izrade tehnoloških procesa rada kolodvora, poslovnih redova kolodvora i ukrižja, prometno-transportnih uputa, operativnih planova za zimu, uputa za eksploataciju industrijskih kolosijeka, uputa za obavljanje prometne službe za vrijeme remonta i rekonstrukcije pruga i kolodvora, normi zadržavanja vagona i voznog reda

· prima i analizira izvješća o manevarskom radu i daje prijedloge za bolje korištenje manevarki i manevarskog osoblja

· skrbi o preraspodjeli radnog vremena, iskorištenosti godišnjih odmora, zamjeni odsutnih radnika

· koordinira poslovima svoje jedinice koji se odnose na raspored izvršnog osoblja

· redovno prati brojno i zdravstveno stanje osoblja i predlaže mjere u cilju osiguranja pravodobnog rasporeda unutar jedinice

· predlaže mjere za stručno osposobljavanje, prekvalifikaciju i prijam novih radnika

· sudjeluje u organizaciji školovanja, periodičnih i stručnih ispita

· prati iskorištenost radnog vremena i predlaže izmjene u rasporedu

· s Nabavom vodi brigu da svi radnici pravodobno dobiju potrebnu zaštitnu i službenu odjeću sukladno općim aktima i propisima

· obavlja obradu evidencija i podataka koji se traže za potrebe kolodvora dotične prometne sekcije

· obrađuje statističke podatke za potrebe jedinice

· sudjeluje u rješavanju zamolbi i predstavki radnika iz područja radno-pravnih i stambenih odnosa

· obavlja i druge poslove koji su vezani za poslovanje područja za koje je zadužen

401.
  3765    Instruktor prometa

· nadzire rad izvršnog osoblja i pravilnu primjenu propisa, te predlaže i poduzima mjere za otklanjanje nepravilnosti

· daje upute i objašnjenja za primjenu prometnih propisa

· vodi i ažurira središnju zbirku svih propisa prometne djelatnosti u prometnoj sekciji

· provjerava opskrbljenost radnih mjesta svim potrebnim propisima te njihovim izmjenama i dopunama

· koordinira istragu i vodi evidencije izvanrednih događaja

· sudjeluje u istrazi težih izvanrednih događaja

· sudjeluje u provođenju školovanja, periodičnih i stručnih ispita

· inicira izmjene i dopune vrijedećih propisa

· posreduje kod primopredaje dužnosti šefa kolodvora

· obavlja i druge poslove koji su vezani za poslovanje područja za koje je zadužen

402.   5308     Zamjenik šefa Sekcije za operativu

· obavlja poslove i radne zadaće iz djelokruga dotične prometne operative

· obavlja dnevnu analizu rada u izvršenju prijevoza i korištenju kapaciteta

· svakodnevno prati rad kolodvora i daje smjernice kako ne bi došlo do zakrčenja, a naročito u razdobljima neispostavljanja lokomotiva i odbijanja prijema bruta od strane susjednih željeznica

· koordinira rad na operativnim poslovima izvršenja voznog reda sa susjednim prometnim operativama kao i drugim jedinicama HŽ

· skrbi da ne dođe do zakrčenja kolodvora vagonima i pokreće postupak za zabranu ili ograničenje utovara

· kod izvanrednih događaja daje potrebne upute i dispozicije u cilju normalizacije prometa, skretanja vlakova pomoćnim prijevoznim putem ovisno o težini izvanrednog događaja

· prati i analizira izvršenje voznog reda i daje prijedloge za izradu novog voznog reda i PTU uz vozni red

· prati rad lokomotiva na prugama prometne operative

· koordinira rad s nositeljima teretnog i putničkog prijevoza na svom području u cilju efikasnijeg i racionalnijeg pružanja prijevozne usluge

· prisustvuje radnim dogovorima na kojima se rješavaju pitanja koja se odnose na rad, organiziranje i izvršenje voznog reda

· obavlja i druge poslove vezane uz rad operative

403.   5309    Voditelj operative

· obavlja poslove i radne zadaće iz djelokruga operativne službe za područje prometne operative, a prema odredbama vrijedećih propisa

· putem prometnih dispečera obavlja nadzor nad izvršenjem voznog reda na operativnom području

· obavlja dnevnu analizu izvršenja voznog reda, a naročito odstupanja od sastava vlakova predviđenih ranžirnim zadacima uz vozni red

· sve nepravilnosti utvrđene analizom izvršenja voznog reda raspravlja ispostavljanjem prometnih primjedbi

· koordinira i povezuje rad svih radnih mjesta dispečera u prometnoj operativi i daje potrebna uputstva za izvršenje zadaća u izvršenju prometa

· pomaže pomoćniku šefa sekcije za operativu u upravljanju i organizaciji posla u operativi, a u odsutnosti ga zamjenjuje i obavlja njegove poslove

· obavlja poslove iz nadležnosti pomoćnika šefa sekcije za operativu po njegovom nalogu ili uz njegovu suglasnost

· obavlja i druge poslove vezane uz rad operative

404.
  5148    Tehnolog prometne operative

· obavlja svakodnevnu analizu kretanja vlakova za prijevoz putnika i teretnih vlakova na mreži prometne operative

· utvrđuje poremećaje u prometu i odstupanja pri izvršenju voznog reda

· na temelju izvršenih analiza daje prijedloge za izradu voznog reda

· daje primjedbe i savjete kolodvorima vezane uz izvršenje voznog reda

· kontrolira provedbu voznog reda revizijom putnih listova vlakova i ostalih popratnih dokumenata sukladno Up. 43

· obavlja i druge poslove vezane za izvršenje voznog reda

405.   5149     Koordinator IST-a

· definira lokacije za smještaj terminalske opreme po kolodvorima, optimirajući organizaciju rada radnih mjesta povezanih terminalima

· obavlja izradu informatičkih tehnoloških procesa rada, po poslovnim cjelinama prometnih sekcija i ostalih jedinica HŽ, u uvjetima primjene novoizrađenih informatičkih programskih rješenja

· izrađuje korisničke upute vezane uz lokalne specifičnosti te obavlja sve pripreme koje će jamčiti kvalitetu primjene

· školuje i osposobljava osoblje za rad na terminalima

· prikuplja i obrađuje primjedbe krajnjih korisnika na programska rješenja te predlaže izmjene

· izrađuje podloge za postavljanje tehnologije i organizacije rada u uvjetima informatizacije

· prati funkcionalnost primijenjenih programskih rješenja u tehnološkom procesu rada te na temelju spoznaja izrađuje tehnološke podloge za njihovo poboljšanje

406.
  5313    Dispečer  koordinator

· obavlja poslove i zadaće iz djelokruga svog radnog mjesta za područje prometne operative u skladu s vrijedećim propisima

· odgovoran je za pravilno postavljanje dnevnog plana formiranja vlakova, osiguranje lokomotiva i osoblja i njihovu uporabu

· daje suglasnost na plan prometa vlakova prometnom dispečeru (planeru)

· određuje prioritet otpreme bruta, o čemu izvješćuje dispečere u cilju pravodobnog planiranja otpreme bruta i osiguranja lokomotiva i osoblja

· skrbi o urednoj i pravodobnoj predaji vagona preko graničnih kolodvora

· dopušta odstupanje od tehnološkog procesa manevarskog rada u kolodvorima na operativnom području

· odobrava odstupanje od sastava vlakova propisanih u PTU uz vozni red u lokalnom prometu, a traži odobrenje za odstupanje u unutarnjem i međunarodnom prometu od glavnog prometnog dispečera

· odobrava nepredviđene zatvore pruga i kolosijeka, a prema prethodnom dogovoru s nadređenim radnicima

· vodi evidenciju izvanrednih pošiljaka kako je to propisano te isto tako traži najavu otpreme izvanrednih pošiljaka s operativnog područja 

· vodi Dnevnik planiranih i izvanrednih vojnih prevoženja

· stalno surađuje s dispečerom vučnih vozila u cilju osiguranja potrebnog broja lokomotiva i strojnog osoblja

· objedinjuje, koordinira i kontrolira rad prometnih dispečera i telegrafista-teleprinterista u smjeni

· obavlja i druge poslove vezane uz operativno reguliranje prometa

407.   5151     Prometni dispečer

· obavlja poslove i radne zadatke u okviru djelokruga rada operativnih poslova svog radnog mjesta za prometnu operativu prema odredbama vrijedećih pravilnika i uputa

· planira promet vlakova

· obavlja neprekidan nadzor nad izvršenjem voznog reda putem kolodvora na pruzi, na temelju stvarnog grafikona kretanja vlakova

· prati hod vlakova i rad kolodvora, te izdaje potrebne zapovijedi za izvršenje voznog reda

· o odstupanju od voznog reda određenih vlakova te o uzrocima zakašnjenja vlakova izvješćuje glavnog prometnog dispečera

· vodi dnevni sastav i izvršenje voznog reda vlakova sa svim odstupanjima od voznog reda vlakova

· prati rad sabirnih vlakova i odgovoran je za vagone iz međukolodvora te za uredno izvršenje podjele vagona

· poslužuje RD-uređaj u svrhu sporazumijevanja sa strojovođom, daje potrebne obavijesti i zapovijedi te daje vezu preko RD-uređaja za službene potrebe a rad evidentira u evidenciju dispečerskih zapovijedi

· odobrava početak predviđenih zatvora pruga i kolosijeka i daje odobrenje za isključenje napona iz KM

· u svom radu koordinira s prometnim dispečerima susjednih područja

· vodi evidenciju o zatvaranju kolosijeka, laganim vožnjama, izvanrednim događajima, raspuštenim vlakovima, vlakovima koji čekaju na dispoziciju, o dispečerskim zapovijedima za kolodvore i RD-uređaj

· poslužuje terminal IST te skrbi da svi vlakovi koji se pokreću budu na vrijeme popisani i uredno uneseni u IST

· prima dnevni efekat rada svog područja

· obavlja i druge poslove vezane uz operativno reguliranje prometa vlakova, kao i propisane poslovnikom prometne operative

408.
  5152    Telegrafist-teleprinterist

· obavlja poslove oko prijema i predaje telegrama na teleprinteru prema odredbama vrijedećih propisa
· vodi telegrafsko-teleprinterski dnevnik i ostale propisane evidencije

· brine se da primljene brzojave pravodobno uruči dokazano adresatu

· prima i predaje brzojave putem teleksa i telefaksa

· obavlja i druge poslove vezane za prijem i predaju brzojava

409.   128, 3460, 3196    Šef  kolodvora

· organizira rad u kolodvoru, usklađuje, nadzire i odgovara za pravilnu primjenu svih propisa koji se odnose na uredan, siguran i ekonomičan rad na svim radnim mjestima u kolodvoru

· obavlja raspored rada osoblja

· svakodnevno, neposredno ili putem zamjenika ili pomoćnika, obavlja pregled poslovanja na radnim mjestima

· obavlja nadzornu službu u kolodvoru i podređenim službenim mjestima prema prometnim uputama

· obavlja detaljnu analizu rada prometnika vlakova i ostalog kolodvorskog osoblja, pregledom radne dokumentacije te povremeno nadzire sam rad

· nadzire rad s vagonima (utovar, istovar, podjela) i vlakovima (plan formiranja, opterećenje, sastavljanje)

· kontrolira stanje, čistoću i upotrebljivost skretnica i ostalih kolodvorskih postrojenja

· kontrolira čistoću i urednost prostorija, perona, okoliša i putničkih vagona (osvjetljenje, grijanje, čistoća i dr.)

· poduzima mjere za otklanjanje svih nepravilnosti u kolodvoru

· uspostavlja suradnju s potencijalnim korisnicima prijevoza

· kontrolira rad putničke i robne blagajne, ureda za informacije te ostalih službi kod prijevoza putnika i robe, vodi materijalno poslovanje i potražni postupak

· sastavlja Poslovni red kolodvora te obavlja utvrđene zadaće iz njega (noćne kontrole, istrage i evidencije izvanrednih događaja, evidencije o liječničkim pregledima radnika i dr.)

· obavlja poučavanje radnika u određenim kolodvorima

· u manjim kolodvorima obavlja poslove transportno-komercijalne, materijalne i administrativne službe i koordinira rad ostalih službi u kolodvoru i inicira njihove aktivnosti (održavanje postrojenja i dr.)

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora 

410.
  3771     Zamjenik šefa kolodvora

· pomaže šefu kolodvora u upravljanju kolodvorom, a u odsutnosti ga zamjenjuje i obavlja njegove poslove

· obavlja dnevnu i tjednu analizu izvršenja rada prometne, transportne i vagonske službe

· obavlja nadzor nad radom kolodvorskog osoblja

· prati i analizira rad školskog instruktora-istražitelja

· obavlja poslove iz djelokruga rada šefa kolodvora po njegovom nalogu ili uz njegovu suglasnost

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

· 411.   3313    Šef kolodvora koji dežura

· organizira rad u kolodvoru, usklađuje, nadzire i odgovara za pravilnu primjenu svih propisa koji se odnose na uredan, siguran i ekonomičan rad na svim radnim mjestima u kolodvoru

· obavlja raspored rada osoblja

· za vrijeme rada pregledava stanje i rad na podređenim radnim mjestima

· obavlja nadzornu službu u kolodvoru i podređenim službenim mjestima prema prometnim uputama

· obavlja detaljnu analizu rada prometnika vlakova i ostalog kolodvorskog osoblja, pregledom radne dokumentacije te povremeno nadzire sam rad

· nadzire rad s vagonima (utovar, istovar, podjela) i vlakovima (plan formiranja, opterećenje, sastavljanje)

· kontrolira stanje, čistoću i upotrebljivost skretnica i ostalih kolodvorskih postrojenja

· kontrolira čistoću i urednost prostorija, perona, okoliša i putničkih vagona (osvjetljenje, grijanje, čistoća i dr.)

· poduzima mjere za otklanjanje svih nepravilnosti u kolodvoru

· uspostavlja suradnju s korisnicima prijevoza

· kontrolira rad putničke i robne blagajne te ostalih službi kod prijevoza putnika i robe, vodi potražni postupak

· izrađuje Poslovni red kolodvora te obavlja utvrđene zadaće iz njega (noćne kontrole, istrage i evidencije izvanrednih događaja, evidencije o liječničkim pregledima zaposlenika i dr.)

· obavlja poučavanje zaposlenika u određenim kolodvorima

· obavlja poslove transportno-komercijalne, materijalne i administrativne službe te koordinira rad ostalih službi u kolodvoru 

· regulira promet vlakova, pružnih vozila i manevarskih sastava u kolodvoru i na pripadajućim međukolodvorskim odsjecima

· prati hod vlakova i usklađuje ga s voznim redom

· obavještava zainteresirano osoblje o svim promjenama u prometu vlakova

· ispostavlja naloge kojima obavještava vozno osoblje o promjenama u prometu

· ispostavlja pismene naloge, vodi dnevnike, preglede, izvješća i druge evidencije vezane za hod vlakova i sigurnost prometa

· planira otpremu vlakova

· nadzire i organizira rad manevre te skrbi o pravodobnoj obustavi manevre i osiguranju vozila od samopokretanja

· brine o pravodobnom sastavljanju vlakova, otpremi  vagona i pošiljaka neotpremljenih u prethodnoj smjeni ili radnom danu, dostavi vagona na manipulacijska mjesta

· u pojedinim kolodvorima prati i nadzire zagrijanost i čistoću garnitura vlakova za prijevoz putnika

· skrbi o propisnom sastavu i kočenju vlaka

· prijavljuje  vagonske pošiljke za otpremu nadležnom kolodvoru

· naručuje i otkazuje lokomotive i potrebnu vlakopratnju

· ispostavlja, prima, zaključuje i otprema popratne isprave vlakova

· ovjerava dokumentaciju o radu osoblja

· prisustvuje redovnom poučavanju i izvanrednom poučavanju

· obavlja i druge poslove vezane za sigurno i uredno odvijanje prometa

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

412.
  3772, 5007     Pomoćnik šefa kolodvora

· kontrolira i usklađuje rad radnika u kolodvoru i odgovara za primjenu propisa o sigurnosti prometa

· prisustvuje primopredaji službe prometnog osoblja, određuje posebne zadaće

· analizira i povremeno kontrolira rad prometnika vlakova, prometnog telegrafista (žurnalista), popisnog vlakovođe, skretničkog i manevarskog osoblja

· vodi naročitu brigu o redovitosti svih međunarodnih vlakova kao IC i brzih vlakova za prijevoz putnika u unutarnjem prometu

· nadzire provedbu postave vagona na utovarno-istovarne kolosijeke i otpreme tovarenih vagona

· nadzire provedbu podjele vagona, izjednačavanje vagona, te je odgovoran za otpremu prioritetnog prijevoza

· obavlja poslove utvrđene Poslovnim redom kolodvora (pregled skretnica, noćne kontrole i dr.)

· evidentira sve utvrđene nepravilnosti i neurednosti uočene na terenu, analizira ih te izvješćuje šefa kolodvora

· kontrolira čistoću i urednost prostorija, okoliša i putničkih vagona

· pomaže šefu kolodvora u upravljanju kolodvorom, a u odsutnosti ga zamjenjuje i obavlja njegove poslove

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

413.
  147    Šef  Predstavništva HŽ

· organizira, usklađuje i nadzire rad na obavljanju prometnih i transportnih poslova u predstavništvu HŽ te odgovara za njihovu primjenu 

· nadzire rad na primopredaji vagonskih i komadnih pošiljaka, prtljage, ekspresne robe, praznih vagona, tovarnog pribora i paleta između HŽ i susjedne željezničke uprave

· surađuje s nadležnim organima zaštite i špedicijama kod izvršenja carinskih, veterinarskih, sanitarnih, fitosanitarnih i financijskih radnji

· nadzire vođenje evidencija o međusobnim uslugama i radu sa susjednom željezničkom upravom, obavlja sravnjivanje podataka i dostavlja izvješća HŽ

· koordinira rad drugih službi iz predstavništva

· kontrolira i usklađuje rad radnika u predstavništvu u obavljanju prometnih i transportnih poslova

· skrbi o rasporedu službe i određuje posebne zadaće

· kontrolira vođenje evidencija o radu sa susjednom željezničkom upravom i ovjerava izvješća HŽ

· skrbi o izjednačavanju vagona, tovarnog pribora i paleta sa susjednom željezničkom upravom

· obavlja druge poslove koji su vezani za rad predstavništva

414.
  136     Tehnolog

· sudjeluje u pripremi izrade voznog reda za nadležno područje

· sudjeluje u izradi i priprema za ovjeru Poslovni red kolodvora I. i II. dio te tehnološki proces rada kolodvora

· pregledava i priprema za ovjeru Upute za obavljanje prometne službe na industrijskim kolosijecima koji se odvajaju s područja kolodvora

· sudjeluje u izradi Operativnog plana za osiguranje prometa u toku zime

· analizira manevarski rad i daje prijedloge za bolje iskorištenje manevarki i manevarskog osoblja

· proučava i predlaže organizaciju rada prilikom puštanja u eksploataciju novih uređaja

· sastavlja izvješća o kapacitetima i radu prometne i transportne službe za kolodvor u svojoj nadležnosti

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

415.
  5310    Školski instruktor

· sudjeluje u izradi programa poučavanja radnika

· sastavlja raspored poučavanja

· vodi evidencije poučavanja

· obavlja redovito poučavanje radnika iz prometnih propisa uz prethodnu didaktičko-metodičku pripremu

· skrbi i odgovara za dostupnost svim radnicima promjena prometnih propisa, uputa, zapovijedi, izvješća i drugih informacija

· osigurava opskrbu pravilnicima i drugom stručnom literaturom svih službenih mjesta i radnika te o tome vodi odgovarajuću evidenciju

· analizira izvanredne događaje i druga izvješća o nepravilnostima u radu te ih raspravlja tijekom poučavanja radnika

· istražuje izvanredne događaje u kolodvoru i na dodijeljenom dijelu pruge (uviđaj na mjestu događaja)

· saslušava radnike  koji su učinili nepravilnosti i neurednosti na radu

· priprema prijedlog za utvrđivanje povrede radne obveze ili odgovornosti radnika za materijalnu štetu

· sudjeluje u procjeni materijalne štete

· sudjeluje u rekonstrukciji izvanrednog događaja

· surađuje s policijom, državnim odvjetništvom i sudstvom u svezi izvanrednih događaja, krađa i drugih šteta

· sastavlja izvješća, vodi i čuva evidencije i ostalu dokumentaciju o izvanrednim događajima i njihovom okončanju

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

416.
  3777    Prometni istražitelj

-
stražuje izvanredne događaje u kolodvoru i na dodijeljenom dijelu pruge (uviđaj na mjestu događaja)
· saslušava radnike koji su učinili nepravilosti i neurednosti na radu 

· priprema prijedlog za utvrđivanje povrede radne obveze ili odgovornosti radnika za materijalnu štetu 

· sudjeluje u procjeni materijalne štete

· sudjeluje u rekonstrukciji izvanrednog događaja 

· surađuje s policijom, državnim odvjetništvom i sudstvom u svezi izvanrednih događaja, krađa i drugih šteta 

· sastavlja izvješća, vodi i čuva evidencije i ostalu dokumentaciju o izvanrednim događajima i njihovom okončanju 

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora 

417.
   157, 3198, 3470, 5006     Prometnik vlakova

· regulira promet vlakova i pružnih vozila u kolodvoru i na pripadajućim međukolodvorskim razmacima

· prati hod svih vlakova i usklađuje ga s voznim redom

· obavještava zainteresirano osoblje o svim promjenama i odstupanjima u prometu vlakova, uvodi vlakove u promet i objavljuje ih svim kolodvorima svog rasporednog odsjeka

· ispostavlja naloge kojima obavještava vozno osoblje o promjenama u prometu

· vodi dnevnike, preglede, izvješća i druge evidencije vezane za hod vlakova i sigurnost prometa

· prema stanju vagonskih pošiljaka i vučnih vozila planira otpremu vlakova

· nadzire i organizira rad manevre te skrbi o pravodobnoj obustavi manevre i osiguranju vozila od samopokretanja

· organizira, koordinira i nadzire rad manevarskih odreda u kolodvoru

· obavlja podjelu manevarskih zadaća na manevarske odrede

· brine o pravodobnom sastavljanju vlakova, otpremi stranih vagona, dirigaciji i otpremi hitnih pošiljaka i pošiljaka neotpremljenih u prethodnoj smjeni ili radnom danu, dostavi vagona na manipulacijska mjesta

· u pojedinim kolodvorima prati i nadzire zagrijanost i čistoću garnitura vlakova za prijevoz putnika

· skrbi o propisnom sastavu i kočenju vlaka

· prijavljuje  vagonske pošiljke za otpremu nadležnom kolodvoru

· naručuje i otkazuje lokomotive i potrebnu vlakopratnju

· ispostavlja, prima, zaključuje i otprema popratne isprave vlakova

· obavlja pregled skretnica i kontrolu kolodvorskog osoblja tijekom smjene

· ovjerava dokumentaciju o radu osoblja (vozne listove, lomotivske listove i dr.)

· u manjim kolodvorima obavlja poslove putničko-prtljažnog te robnog blagajnika

· prisustvuje redovnom poučavanju i izvanrednom poučavanju

· obavlja i druge poslove vezane za sigurno i uredno odvijanje prometa

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

418.
  5521    Prometni telegrafist-teleprinterist
· predaje i prima brzojave i fonograme te ih evidentira u odgovarajuće evidencije

· brine se za pravodobno uručivanje primljenih brzojava i fonograma

· prati hod vlakova i o tome obavještava prometnika vlakova

· arhivira telegrafsku dokumentaciju i evidenciju

· prema potrebi daje obavijesti o hodu vlakova putem razglasa

· utvrđuje smetnje na uređajima i o tome izvješćuje nadležne

· obavlja i druge poslove vezane za prijem i otpremu brzojava i fonograma

· usko surađuje s prometnicima vlakova na peronu oko pravdanja zakašnjenja ili produženja zadržavanja vlaka

· rukuje terminalom IST i prijavljuje sve kvarove na terminalu

· vodi propisane prometne evidencije

· obavlja i druge poslove koji su vezani za evidentiranje hoda vlakova

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

419.
  169, 3203    Nadzorni skretničar

· sudjeluje u osiguranju voznog puta kod ulaska, izlaska ili prolaska vlakova te manevriranja u kolodvoru (obavlja pregled položaja skretnica u voznom putu i bočnoj zaštiti, čuva ključeve zaključanih skretnica i iskliznica i dr.)

· obavlja pregled skretnica

· nadzire rad skretničara

· rukuje ulaznim i izlaznim signalima

· sudjeluje u izvršenju voznog reda kod križanja i pretjecanja vlakova

· obustavlja manevriranje prije ulaska, izlaska ili prolaska vlaka

· vodi propisane prometne evidencije

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora

420.
  5311    Skretničar-postavničar

· sudjeluje u osiguranju voznog puta kod ulaska, izlaska ili prolaska vlakova te manevriranja u kolodvoru

· rukuje mjenjačima skretnica, manevarskih patuljastih signala, graničnih kolosječnih signala i pomoćnim tasterima

· usko surađuje s ostalim izvršnim radnicima

· vodi propisane prometne evidencije

· obavlja i ostale poslove propisane poslovnim redom kolodvora
421.   5765    Skretničar I.

· rukuje skretnicama i iskliznicama pri osiguranju voznog puta  

· obavještava prometnika vlakova o osiguranom voznom putu vlaka

· rukuje uređajima za osiguranje ŽCPR, signalima i drugim uređajima pod nadzorom prometnika vlakova

· dočekuje vlakove

· uvjerava se da je vlak potpun i cijeli ušao u kolodvor i o tome obavještava prometnika vlakova

· održava skretnice i iskliznice i odgovoran je za njihov položaj

· osigurava vozila od samopokretanja i odbjegnuća

· sudjeluje u manevriranju na području kolodvora

· prati lokomotive i vučna vozila na području kolodvora gdje je to posebno propisano

· obavlja pregled skretnica i skretničkih likova 

· vodi propisane prometne evidencije

· popisuje, plombira i olistava vagone u kolodvorima gdje je to posebno propisano

· održava čistoću prostorija, perona i okoliša ako ne postoje posebni zaposlenici u kolodvoru

· održava i osvjetljava signale, svjetiljke stalnih likovnih signala, donosi ih i odnosi na likovne signale

· obavlja i ostale poslove propisane Poslovnim redom kolodvora

422.   5766    Skretničar II.

· dočekuje vlakove

· u određenim kolodvorima uvjerava se da je vlak potpun i cijeli ušao u kolodvor i o tome obavještava prometnika vlakova

· održava skretnice i iskliznice i odgovoran je za njihov položaj

· osigurava vozila od samopokretanja i odbjegnuća

· sudjeluje u manevriranju na području kolodvora

· u određenim kolodvorima rukuje skretnicama i iskliznicama na manipulativnim i industrijskim kolosijecima

· prati lokomotive i vučna vozila na području kolodvora gdje je to posebno propisano

· obavlja pregled skretnica i skretničkih likova

· vodi propisane prometne evidencije

· sudjeluje u postavljanju i osiguranju voznog puta vlaka za vrijeme neispravnosti SS uređaja

· popisuje, plombira i olistava vagone u kolodvorima gdje je to posebno propisano

· održava čistoću prostorija, perona i okoliša ako ne postoje posebni zaposlenici u kolodvoru

· obavlja i ostale poslove propisane Poslovnim redom kolodvora

423.
   508    Čuvar ŽCPR-a

· obavlja poslove čuvanja i opsluživanja uređaja ŽCPR tako da je zastupljena stručnost, odgovornost glede prometnih propisa odnosno sigurnosti prometa, propisa zaštite na radu, okoliša i požara, pri čemu:

· osigurava promet željezničkih i cestovnih vozila na dotičnom ŽCPR a prema vrijedećim propisima, posebice je potrebno poštivati i provoditi odredbe čl. 51. Prometnog pravilnika

· uočava nedostatke na pruzi i pružnim postrojenjima te o njima izvješćuje nadređenog radnika

· samostalno poduzima mjere za sprečavanje mogućih štetnih događaja vezanih za sigurnost prometa

· odgovara za pravilno i svrhovito korištenje povjerenih mu sredstava i materijala

· odgovara za primjenu propisa ZNR, zaštite okoliša i požara

· obavlja i druge radne zadaće kod izvanrednih događaja te radi na otklanjanju posljedica izvanrednog događaja

· održava čistoću prostorija i okoliša

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog radnika

424.
     190    Odjavničar

· sudjeluje u reguliranju prometa uzastopnih vlakova

· daje i prima zvonovne signalne znakove za promet vlakova

· prati prolazak vlakova i uočava kvarove i nepravilnosti kod vlaka

· osvjetljava prostorne signale

· vodi potrebne evidencije o prometu vlakova, o stanju i promjenama u prometu

· čisti radne prostorije i uređuje okoliš

· obavlja i druge poslove koji su vezani za sigurno i uredno odvijanje prometa

425.
     3774    Referent za opće poslove

· obavlja opće administrativne poslove za područje za koje je zadužen

· vodi vremenik rada za režijsko osoblje

· vodi evidenciju s osnovnim podacima osoblja

· vodi evidenciju te je zadužen za uručivanje akata i ugovora osoblju na dokazan način

· vodi evidenciju i izrađuje potvrde vezane za prava osoblja iz radnog odnosa

· vodi naloge za službena putovanja za jedinicu

· vodi evidenciju rasporeda osoblja

· skrbi o pravodobnom izvješćivanju osoblja putem oglasnih ploča

· nabavlja i izdaje uredski materijal i pribor i o tome vodi evidenciju

· radi i druge administrativno-tehničke poslove

426.
   151    Administrator-daktilograf

· prima, upisuje, dijeli, umnožava, otprema i arhivira poštu

· obavlja poslove prijepisa dopisa, njihovog umnožavanja i distribucije 

· obavlja i druge administrativne poslove

427.
   152    Dostavljač

· preuzima, evidentira i dostavlja poštu i ostale materijale manje težine u prispjeću i otpremi te u dostavi na radna mjesta

· obavlja i druge poslove u svom djelokrugu rada

428.
   121    Vozač

-
upravlja cestovnim vozilom "kombi" i ostalim vozilima

· brine se o pregledu, tehničkoj ispravnosti i čistoći vozila

· vodi putni nalog po svim rubrikama i za sve vožnje

· obavlja prijevoz osoblja i materijala

429.
   3752   Nadzornik zgrada

· nadzire poslovne objekte na dotičnom području

· skrbi o čistoći zgrada i njihovom održavanju

· nadzire ispravnost vodovodnih instalacija

· nadzire ispravnost električnih instalacija

· nadzire ispravnost limarskih i bravarskih instalacija

· organizira i rad zidara, bravara, vodoinstalatera, stolara, električara, rukovatelja centralnog grijanja

430.
   189   Rukovatelj centralnog grijanja

· loži kotao centralnog grijanja, održava temperaturu na potrebnoj visini tako da je temperatura prostorija koje zagrijava iznad 18oC

· održava kotao u ispravnom i uporabljivom stanju

· održava instalacije za grijanje u ispravnom stanju

· čisti i održava kotao za centralno grijanje i prostoriju u kojoj se nalazi

· obavlja kontrolu zagrijanosti prostorija i po potrebi odzračuje radijatore

431.
   3753    Ložač centralnog grijanja

· loži kotao centralnog grijanja

· brine o ispravnosti rada uređaja

· čisti i održava postrojenja za centralno grijanje i prostoriju u kojoj se nalaze

PAGE  

