    FINANCIJE U REGIONALNIM UREDIMA
Grupa za financijske poslove u jedinicama
858.   5643   Voditelj Grupe za financijske poslove - OJ Zagreb


· prati i organizira provedbu svih promjena vezanih uz platni promet 

· objedinjuje i vodi poslove grupe

· organizira posao i pruža stručnu pomoć

· daje izvješća o potraživanjima i dugovanjima

· prati interne i eksterne propise vezane uz financije

· brine o kvaliteti i pravodobnosti izvršenja obveza

· daje izvješća jedinicama i direkciji

· ugovara kompenzacije

· rješava prioritete plaćanja i OK

859.   4598   Voditelj grupe za financijske poslove - ostale OJ



-
organizira posao u grupi

-
pruža stručnu pomoć

-
prati interne i eksterne propise

-
objedinjuje i vodi poslove grupe

-
daje izvješća jedinicama i direkciji

-
radi plan potrebnog materijala

860.   4349    Glavni referent za financijske poslove



· usklađuje otvorene stavke kupaca i dobavljača

· koordinira rad grupe i FINE, odnosno poslovne banke

· kontrolira izvod ž.r. ŽP i ŽI

· objedinjuje i usklađuje obračun PDV-a

· sudjeluje u kompletiranju izvoda banaka

· radi potrebna izvješća

861.   4350    Samostalni referent za financijske poslove



· radi tjedno izvješće o obvezama i potraživanjima

· kompletira izvode sa prilozima, kontira ih i šifrira

· istražuje sve problematične uplate, odnosno isplate

· knjiži izvode banaka

· po potrebi radi i ostale poslove (zamjene za GO, bolovanja, izvanredna izvješća i sl.)

· vodi evidenciju komunalne i vodoprivredne naknade te rješenja daje na financijsku realizaciju

 862.   5898   Samostalni referent za platni promet



· preuzima, razvrstava i kompletira izvatke podračuna

· plaća dobavljačima

· vodi knjigu ulaznih i izlaznih računa

· daje podatke za izradu izvješća

· piše izlazne račune

863.   5917    Referent za platni promet



· vodi knjige KIF-a i KUF-a

· kontrolira formalnu i matematičku ispravnost pristiglih računa, ugovora i rješenja

· račune šifrira i kontira i piše virmanske naloge

· kontrolira obračun kamata, opomene i izvode otvorenih stavaka

· radi plaćanje dobavljačima

· razvodi plaćanja po knjigama KIF-a i KUF-a

· radi obračun PDV-a

· unosi obrađene račune u IFS

· kontaktira dobavljače za sporne stavke

· izrađuje specifikacije za kompenzacije i cesije

· radi ostale poslove po potrebi

· obrađuje podatke o prodaji WL i BC vagona

· izrađuje statističke podatke o ugostiteljskom prometu

· obračunava porez na promet pićima u WL i BC vagonima

864.   1410  Glavni blagajnik

 

· obavlja blagajničko poslovanje

· podiže gotovinu u FINA-i i banci

· radi blagajnički izvještaj

· obavlja obračun dnevnica

