14.1. Tajništvo Uprave
1190. 5497   Tajnik Uprave i Nadzornog odbora

· u dogovoru s predsjednikom Uprave HŽ uz prethodnu konzultaciju s članovima Uprave brine o usklađenosti predmeta koji će se raspravljati na Upravi s Poslovnikom o radu Uprave HŽ

· sudjeluje u radu sjednica Uprave i Nadzornog odbora, te vodi zapisnik o njihovu radu

· brine se za pravilnu primjenu Poslovnika Uprave, za pravno oblikovanje akata Uprave, njihovu izradu i objavljivanje, odnosno dostavljanje

· priprema prijedloge akata što ih Uprava upućuje Nadzornom odboru HŽ i državnim tijelima

· obavlja poslove po nalogu predsjednika Uprave i Nadzornog odbora i zaključcima Uprave i   Nadzornog odbora

1191. 5498  Tajnik tajnika Uprave i Nadzornog odbora

· zaprima poštu za tajništvo Uprave i Nadzorni odbor

· vodi urudžbeni zapisnik

· nabavlja uredski materijal

· obavlja sve ostale administrativno-tehničke poslove za tajništvo po nalogu tajnika Uprave i Nadzornog odbora

1192. 4374    Savjetnik -  prokurista

· zastupa HŽ u okviru ovlasti iz Zakona i Izjave o osnivanju HŽ

· savjetuje Upravu HŽ kod sklapanja poslova i donošenja odluka Uprave 

· generalnom direktoru HŽ pruža pomoć u njegovu zastupanju HŽ u međunarodnim željezničkim udrugama

· obavlja druge poslove iz pravnog područja koje mu naloži generalni direktor i nadređeni službenik

1193. 5222    Poslovni konzultant za pravne poslove 

· surađuje s organizacijskim jedinicama po pitanjima koja treba pripremiti za Upravu HŽ-a po njihovim zahtjevima

· sa tajnikom Uprave i Nadzornog odbora priprema sjednice Uprave 
· izrađuje odluke, zaključke i druge akte Uprave
· sudjeluje u radu povjerenstava imenovanih od strane Uprave HŽ-a

· izrađuje i ažurira pregled važećih akata i odluka po područjima djelatnosti

· obavlja ostale poslove iz pravnog područja po nalogu tajnika Uprave i NO

