13.5. POSLOVI ZAŠTITE

1155.  6094    Rukovoditelj Poslova zaštite

·  predlaže i provodi poslovnu politiku iz djelokruga poslova

· koordinira rad službi u sastavu poslova te surađuje s drugim poslovima u HŽ - u

· surađuje i koordinira suradnju s institucijama i tijelima izvan HŽ – a

· obavlja poslove u skladu s punomoći Uprave HŽ – a

1156.  5031   Tajnik rukovoditelja Poslova zaštite

· preuzima i obrađuje odgovarajuće obrasce iz područja poslova

· izrađuje grafičke prikaze pojedinih pojava iz područja poslova glede vizualnog prezentiranja obrađivanih podataka

· preuzima i raspoređuje službenu poštu i o tome vodi evidenciju

· vodi vremenik rada, evidentira GO i bolovanja i obavlja ostale poslove po nalogu rukovoditelja
