13. 3. SLUŽBA ZA PROPISE

1083.  6067  Rukovoditelj Službe za propise
· planira aktivnosti službe u vezi s donošenjem tehničko tehnoloških propisa na HŽ-u te općih akata po Zakonu o sigurnosti u željezničkom prometu (Zakon 603) 

· određuje dinamiku rada po grupama 

· kontrolira izvedbu, plan i dinamiku rada grupa 

· izvješćuje Upravu HŽ o realizaciji aktivnosti i dobivenih zadataka  

· surađuje s Ministarstvom pomorstva, prometa i veza 

· surađuje s drugim službama i poslovima  na donošenju propisa 

· planira aktivnosti u radu nakladničke djelatnosti

· koordinira rad na pripremi i ugovaranju izdavanja pravilnika, uputa, tarifa i ostalih izdanja za potrebe HŽ

· dostavlja materijale na prevođenje, te provodi aktivnosti na  distribuiranju izdanja stranih željezničkih uprava te međunarodnih propisa i propisa UIC-a u zainteresirane djelatnosti HŽ

 1084.  6068  Tajnik rukovoditelja Službe za propise
· prima, razvrstava i otprema poštu

· vodi djelovodnik

· vodi vremenik rada

· vodi evidenciju službenih putovanja

· vodi specifikacije računa

· prima stranke 

· umnožava spise i ostale akte

· uspostavlja telefonske veze

Grupa za propise prometa, vuče vlakova i tehničko vagonske propise

1085.  5481 Voditelj Grupe za  propise prometa, vuče vlakova i tehničko vagonske propise 

· planira i koordinira rad unutar grupe

· daje inicijative i prijedloge za izradu propisa te izmjene i dopune iz djelokruga grupe

· sudjeluje u pripremi i izradi propisa, izmjena i dopuna

· skrbi o dobivanju suglasnosti MPPV i objavljivanju novih propisa te njihovim izmjenama i dopunama

· sudjeluje u tumačenju propisa

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi propisa koji povezuju više poslovnih područja

· surađuje s grupom za nakladništvo u vezi s tiskanjem propisa iz djelokruga grupe

· prati spoznaje drugih željezničkih uprava u djelokrugu propisa

· koordinira rad na recenziji prevedenih međunarodnih propisa i opskrbi zainteresiranih djelatnih područja

1086.  5482  Glavni inženjer za prometne propise

· izrađuje signalne i prometne propise 

· predlaže i priprema izmjene i dopune signalnih i prometnih propisa 

· daje tumačenja važećih signalnih i prometnih propisa 

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise s izmjenama i dopunama  te daje potrebna tumačenja

· sudjeluje u radu na recenziji prevedenih međunarodnih propisa i opskrbi zainteresiranih djelatnih područja

1087.  5483  Glavni inženjer za propise vuče vlakova 

· koordinira rad na izradi propisa vuče vlakova i održavanja vučnih vozila

· predlaže i priprema izmjene i dopune propisa vuče vlakova i održavanja vučnih vozila

· daje tumačenja važećih propisa vuče vlakova i održavanja vučnih vozila 

· koordinira rad na izradi, izmjenama i dopunama propisa na održavanju vučnih vozila te propisa na vođenju evidencija i tehničkih podataka uporabe i održavanja vučnih vozila 

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise s izmjenama, dopunama  te daje potrebna tumačenja

· sudjeluje u radu na recenziji prevedenih međunarodnih propisa i opskrbi zainteresiranih djelatnih područja

1088.  5484  Glavni inženjer za tehničko-vagonske  propise

· izrađuje propise za tehničko-pregledne poslove i uporabu vagona

· predlaže i priprema izmjene i dopune propisa za tehničko-pregledne poslove i uporabu vagona 

· daje tumačenja važećih propisa za tehničko-pregledne poslove i uporabu vagona 

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise RIV-a i RIC-a, 

· skrbi o pravovremenom upućivanju na prevođenje, lektoriranje te sudjeluje u stručnoj recenziji Objava UIC-a,  Pravilnika i Priloga RIV i RIC  s izmjenama, dopunama  te daje potrebna tumačenja

· sudjeluje u radu povjerenstava UIC-a glede izmjena i dopuna  Pravilnika i Priloga RIV i RIC te Objava UIC-a

 Grupa za transportno-komercijalne propise

1089. 5485   Voditelj Grupe za transportno-komercijalne propise
· planira i koordinira rad unutar grupe

· izrađuje, obavlja izmjene i dopune, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ, daje potrebna tumačenja sljedećih propisa: Konvencije o međunarodnom željezničkom prijevozu - COTIF, Zakon o ugovorima o prijevozu u željezničkom prometu - ZUPŽ, Pravilnik o međunarodnom prijevozu opasnih tvari - RID

· surađuje s ostalim grupama u službi i drugim službama u svezi transportno-komercijalnih propisa

· prima, proučava, prati i upućuje na prevođenje  objave UIC-a vezane za transportno-komercijalne propise i distribuira ih korisnicima

1090.  5486   Glavni referent za propise putničkog prijevoza

· prima, proučava, prati, dostavlja na prevođenje i lektoriranje, obavlja izmjene i dopune, daje potrebna tumačenja, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ sljedećih propisa: Jedinstvena pravila o ugovoru o međunarodnom prijevozu putnika i prtljage željeznicama-CIV, Opći provedbeni propisi za prijevoz putnika i prtljage u međunarodnom prometu-PIV, Sporazum o međunarodnom željezničkom prijevozu putnika i prtljage-AIM, Sporazum o priopćavanju prijevoznih ograničenja u međunarodnom željezničkom prijevozu putnika i prtljage-ARV, Zbirka međunarodnih prijevoznih isprava-MDI

· izrađuje, obavlja izmjene i dopune, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ, daje potrebna tumačenja sljedećih propisa: Uputa o prijevozu putnika (Uputa 107)

· surađuje s ostalim grupama u službi i drugim službama u svezi propisa koje izrađuje i drugih propisa u svezi putničkog prijevoza 

· aktivno sudjeluje u izradi, obavljanju izmjene i dopune, pripremi materijale za objavu u službenim glasilima HŽ za propise COTIF i ZUPŽ

1091.   5487   Glavni referent za propise teretnog prijevoza

· prima, proučava, prati, vodi brigu o prevođenju, lektoriranju, obavlja izmjene i dopune, daje potrebna tumačenja, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ sljedećih propisa: Jedinstvena pravila o ugovoru o prijevozu u međunarodnom prijevozu robe željeznicama-CIM, Propisi o međunarodnom prijevozu robe-PIM, Sporazum o međunarodnom željezničkom prijevozu robe-AIM, Sporazum o priopćavanju prijevoznih ograničenja u međunarodnom željezničkom prijevozu robe-ARM

· izrađuje , obavlja izmjene i dopune, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ, daje potrebna tumačenja sljedećih propisa: Pravilnik o uporabi vagona, kontejnera, paleta i teretnog pribora (Pravilnik 5), Uputa o operativnim i vagonskim evidencijama (Uputa 90), Pravilnik o prijevozu izvanrednih pošiljaka (Pravilnik 199),

· surađuje s ostalim grupama u službi, i drugim službama u svezi propisa koje izrađuje i drugih propisa u svezi teretnog prijevoza 

· aktivno sudjeluje u izradi, obavljanju izmjene i dopune, pripremi materijale za objavu u službenim glasilima HŽ za propise ZUPŽ,  COTIF i RID

1092.   5488    Samostalni referent za transportne propise
· izrađuje, obavlja izmjene i dopune, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ, daje potrebna tumačenja sljedećih propisa: Uputa o prijevozu robe (Uputa 162), Uputa o uporabi paleta (Uputa 167)

· surađuje s ostalim grupama u službi, i drugim službama u svezi propisa koje izrađuje i drugih propisa u svezi teretnog prijevoza 

· sudjeluje u izradi, pripremi izmjena i dopuna, pripremi materijala za objavu u službenim glasilima HŽ za propise Pravilnik 5 i Uputa 90 

1093.   5489   Glavni  referent za propise RIC i RIV

· prima, proučava, prati, dostavlja na prevođenje i lektoriranje, obavlja izmjene i dopune, daje potrebna tumačenja, priprema materijale za objavu u službenim glasilima HŽ sljedećih propisa: Pravilnik o uzajamnoj uporabi putničkih vagona u međunarodnom prometu-RIC, Pravilnik o uzajamnoj uporabi teretnih vagona u međunarodnom prometu-RIV, 
· surađuje s ostalim grupama u službi, i drugim službama u vezi s propisima koje izrađuje i drugim propisima u vezi s putničkim i teretnim prijevozom 

· sudjeluje u izradi, pripremi izmjena i dopuna, pripremi materijala za objavu u službenim glasilima HŽ za propise Pravilnik 5, Uputa 90, Pravilnik 199, RID

Grupa za tehničke propise

 1094.  5490   Voditelj Grupe za tehničke propise
· planira i koordinira rad unutar grupe

· daje inicijative i prijedloge za izradu propisa te izmjene i dopune iz djelokruga grupe

· sudjeluje u pripremi i izradi propisa, izmjena i dopuna

· skrbi o dobivanju suglasnosti MPPIV i objavljivanju novih propisa te njihovim izmjenama i dopunama

· sudjeluje u tumačenju propisa

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi propisa koji povezuju više poslovnih područja

· surađuje s grupom za nakladništvo u vezi s tiskanjem propisa iz djelokruga grupe

· prati spoznaje drugih željezničkih uprava u djelokrugu propisa

· koordinira rad na recenziji prevedenih međunarodnih propisa i opskrbi zainteresiranih djelatnih područja

1095.  5491   Glavni inženjer za građevinske propise

· koordinira rad na izradi željezničkih građevinskih propisa

· predlaže i priprema izmjene i dopune željezničkih građevinskih propisa

· daje tumačenja važećih propisa iz svog djelokruga

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi  propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise s izmjenama i dopunama, te daje potrebna tumačenja 

1096.  5492   Glavni inženjer za elektrotehničke propise

· koordinira rad na izradi željezničkih elektrotehničkih propisa jake struje

· predlaže i priprema izmjene i dopune željezničkih elektrotehničkih propisa jake struje

· daje tumačenja važećih propisa iz svog djelokruga

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi  propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise s izmjenama i dopunama, te daje potrebna tumačenja 

1097.  5493  Glavni inženjer za signalno-sigurnosne i telekomunikacijske propise

· koordinira rad na izradi željezničkih telekomunikacijskih propisa

· koordinira rad na izradi željezničkih signalno-sigurnosnih propisa

· predlaže i priprema izmjene i dopune željezničkih signalno-sigurnosnih i telekomunikacijskih propisa

· daje tumačenja važećih propisa iz svog djelokruga

· sudjeluje u timskom radu s ostalim grupama na izradi  propisa koji povezuju više poslovnih područja

· prati međunarodne propise s izmjenama i dopunama, te daje potrebna tumačenja 

Grupa za nakladništvo

1098.  5494   Voditelj Grupe za nakladništvo
· koordinira i vodi poslove nakladničke djelatnosti na razini HŽ-a

· priprema i ugovara izdavanje pravilnika, tarifa, uputa prema Pravilniku 650

· priprema i ugovara izdavanje publikacija namijenjenih radnicima, korisnicima i  javnosti

· planira i usklađuje financijsko stanje nakladništva na razini HŽ-a

· organizira i sudjeluje u izradi web stranice HŽ-a

· izrađuje programe vezane za nakladništvo

1099.  2268   Organizator nakladničke djelatnosti

· organizira i priprema izdavanje pravilnika, tarifa i uputa prema Pravilniku 650

· priprema i organizira izdavanje publikacija namijenjenih ciljanim skupinama

· brine o korektnoj obradi i izradi teksta kojeg su dali stručni djelatnici po određenim djelatnostima HŽ-a do gotovog izdanja

· preuzima, distribuira i naplaćuje izdanja HŽ-a od drugih korisnika

· obavlja carinske formalnosti kod preuzimanja stranih izdanja

· preuzima i organizira distribuciju tarifa i drugih izdanja od stranih uprava

· obavlja naplatu izrade tarifa i drugih službenih materijala

· prodaje izdanja HŽ korisnicima

