13.1. PRAVNI POSLOVI

1043.   6051  Rukovoditelj Pravnih poslova
· predlaže i provodi poslovnu politiku iz djelokuga poslova

· koordinira rad Službi u sastavu Poslova u ostvarivanju poslovne politike, u rješavanju problema  Poslova 

· surađuje s drugim Poslovima,odnosno Službama,kao i drugim institucijama i tijelima izvan HŽ-a

· daje pravna mišljenja i stručna tumačenja za mjerodavna tijela

· zastupa HŽ, poduzima parnične radnje

· obavlja druge poslove u opsegu sukladno  punomoći Uprave HŽ

1044.   5361   Samostalni referent za opće poslove

· zaprima i vodi evidenciju svih predmeta u Poslovima

· prati i evidentira plaćanja po spisima (sudske pristojbe, presuđeni iznosi po ovrsi ili nalogu Poslova)
· vrši uvide u sudskim pisarnicama
· razvodi i arhivira spise po okončanju

· vodi blagajnu za sudske pristojbe

1045.  4482   Tajnik rukovoditelja Pravnih poslova
· prima, razvrstava i otprema poštu

· vodi evidenciju o nazočnosti radnika

· prima stranke

· nabavlja uredski materijal, fotokopira za potrebe Poslova

· obavlja poslove prijepisa za potrebe Poslova

· uspostavlja telefonske veze

13.1.1. SLUŽBA ZA ZASTUPANJE
1046.   6052   Šef Službe za zastupanje
· organizira i nadzire rad u Službi, sudjeluje u rješavanju najsloženijih predmeta u Službi, 

· koordinira rad, te pruža pravnu pomoć i upute u pojedinačnim predmetima punomoćnicima HŽ iz Službe i iz Područnih odjela koji su funkcionalno vezani za Pravne poslove,

· prati sudsku praksu i propise, te daje stručna mišljenja i upute za njihovu primjenu

· zastupa HŽ u najsloženijim predmetima u sudskim postupcima (parničnim, kaznenim i prekršajnim) i poduzima sve aktivnosti i pravne radnje u predmetima iz svoje referade

1047.  6053   Voditelj poslova zastupanja

· vodi ročišnik o svim zakazanim ročištima u predmetima koji se vode u Pravnim poslovima pred sudovima, upravnim i drugim tijelima, te organizira prisutnost punomoćnika HŽ na istima

· nadzire pravovremeno poduzimanje pravnih radnji koje su vezane prekluzivnim rokovima

· nadzire pravomoćnost i ovršnost sudskih odluka

· zastupa HŽ u složenijim ppostupcima (parničnim, kaznenim i prekršajnim)

· prikuplja sve relevantne dokaze i stručna mišljenja mjerodavnih Poslova HŽ, utvrđuje sporne činjenice,predlaže i osigurava dokaze u predmetima iz svoje referade

· prati propise i sudsku praksu iz djelokruga svoga rada, te daje stručna mišljenja i upute za njihovu primjenu mjerodavnim tijelima i Poslovima

1048.  5362   Glavni referent za zastupanje

· zastupa HŽ u svim sudskim postupcima (parničnim, kaznenim i prekršajnim)

· prikuplja sve relevantne dokaze i stručna mišljenja mjerodavnih Poslova HŽ, utvrđuje sporne činjenice, predlaže i osigurava izvođenje dokaza u predmetima iz svoje referade

· korespondira sa strankama u sporu i njihovim punomoćnicima,

· obrađuje i daje ocjenu pravne osnovanosti zahtjeva za naknadu štete koji se rješavaju u izvansudskom postupku

· prati sudsku praksu i propise

· sudjeluje u radu stručnih povjerenstava HŽ

13.1.2. SLUŽBA ZA UGOVARANJE
1049.  6054   Šef Službe za ugovaranje
· organizira i nadzire rad u Službi, priprema i kontrolira pravnu valjanost najsloženijih prijedloga ugovora

· zastupa HŽ u najsloženijim sudskim sporovima proizašlim iz ugovora i poduzima sve aktivnosti i pravne radnje u predmetima iz svoje referade

· sudjeluje u radu stručnih Povjerenstava HŽ

· daje pravna mišljenja i stručne upute iz djelokruga Službe mjerodavnim tijelima i Poslovima

1050.  2239   Glavni referent za poslove ugovaranja

· priprema i kontrolira pravnu valjanost prijedloga ugovora

· zastupa HŽ u sudskim sporovima proizašlim iz ugovora
· prikuplja sve relevantne dokaze i stručna mišljenja mjerodavnih Poslova HŽ, utvrđuje sporne činjenice, predlaže i osigurava izvođenje dokaza u predmetima iz svoje referade

· daje pravno mišljenje u konkretnim predmetima, sudjeluje u radu stručnih povjerenstava HŽ

13.1.3. Grupa za pravnu regulativu i  organiz. pravne poslove 

1051. 6055   Voditelj Grupe za pravnu regulativu i organizacijsko-pravne poslove
· organizira i nadzire rad u Grupi
· provodi pravne radnje u postupcima vezanim za statusne i organizacijske promjene u HŽ uključujući i registraciju novoosnovanih društava pri nadležnom sudu

· zastupa HŽ u najsloženijim predmetima pred upravnim i drugim tijelima, podnosi prijave potraživanja HŽ u stečajnu masu te poduzima sve pravne radnje u svezi s istima

· surađuje u izradi i donošenju općih akata u HŽ, daje stručna mišljenja i pravnu pomoć iz djelokruga svoga rada

1052.  6056  Glavni referent za organizacijsko pravne poslove

· provodi sve pravne radnje u postupcima vezanim za statusne i organizacijske promjene u HŽ uključujući i registraciju novoosnovanih društava pri nadležnom sudu

· zastupa HŽ pred upravnim i drugim tijelima 

· permanentno prati otvaranje stečajnih postupaka i likvidaciju tvrtki – dužnika HŽ, podnosi prijave u stečajnu masu i poduzima sve pravne radnje u svezi s istima

· sudjeluje u izradi i donošenju općih akata HŽ, pruža pravnu pomoć u organizacijsko-pravnim pitanjima

