 UPRAVNA PODRUČJA
 4. KONTROLING 

724.   5861   Direktor Kontrolinga
· organizira i usklađuje poslove kontrolinga

· donosi plan i program rada poslova kontrolinga

· općenito višedimenzionalno usklađuje planiranja, kontrole, informiranja, organizacije i upravljanja ljudskim resursima

· pruža stručnu i savjetodavnu pomoć pri definiranju vizije i ciljeva poslovanja poduzeća i pojedinih područja odgovornosti

· usklađuje pojedinačne ciljeve i planove s globalnim ciljem i planom

· pruža stručnu i savjetodavnu pomoć pri izradi i ostvarenju proračuna

· nadzire poslove izrade strateškog i operativnog planiranja, analiziranja i izvješćivanja

· pruža stručnu pomoć pri poslovnom izvješćivanju i interpretaciji

· predlaže mjere racionalizacije poslovanja Upravi i menadžmentu

· koordinira rad sa Svjetskom bankom i drugim financijskim institucijama

· koordinira rad  u svezi s planovima i izvješćima za Društva u vlasništvu HŽ-a

· u okviru ovlaštenja donosi odluke iz domene radnih odnosa

· obavlja ostale zadatke po nalogu Uprave

725.   5862   Tajnik direktora Kontrolinga
· obavlja sve administrativno-tehničke i druge poslove  

· komunicira s poslovnim partnerima, ugovara sastanke i slično prema uputama direktora

· prima, evidentira i brine o daljnjoj otpremi službene pošte, stručnih časopisa i literature za poslove 

· prima telefonske pozive i faks poruke i o njima izvještava direktora

· vodi kalendar izvršenja zadaća i obveza za direktora Poslova

· vodi evidenciju radnog vremena radnika poslova 

· po nalogu direktora izdaje putne naloge i vodi evidenciju o njima

· naručuje i distribuira uredski materijal za sve službenike poslova

· obavlja i druge poslove tajnice direktora poslova 

4.1. SLUŽBA ZA STRATEŠKO PLANIRANJE
726.    5863    Šef Službe za strateško planiranje






· organizira i usklađuje rad  službe
· pruža stručnu pomoć pri definiranju strateških ciljeva i trajnom usmjeravanju prema tim ciljevima

· zajedno s ostalim šefovima službi priprema i izrađuje plan poslovanja korporacije 

· sudjeluje u izradi planova i budžeta centara odgovornosti
· sudjeluje u izradi analiza poslovanja na razini korporacije 

· zajedno s ostalim službama izrađuje izvješća o poslovanju na razini  korporacije  za Upravu HŽ-a, Nadzorni odbor, Skupštinu, domaće i međunarodne financijske organizacije

· zajedno s ostalim šefovima službi organizira metodologiju jedinstvenog planiranja

· prati   funkcioniranje organizacije

· prati propise i stručnu literaturu iz područja kontrolinga

· obavlja i druge poslove po nalogu direktora  

Grupa za srednjoročni plan razvoja i investicije korporacije i poslovnih područja

727.   5864    Voditelj Grupe za srednjoročni plan razvoja i investicije     korporacije i posl. područja
· sudjeluje u pripremi i izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· priprema podloge za izradu izvješća i sudjeluje u izradi izvješća za domaće i međunarodne financijske organizacije

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

728.   5865   Glavni kontroler

· sudjeluje u pripremi i izradi planova poslovanja 

· sudjeluje u izradi operativnih planova i budžeta centara 

· izrađuje analize poslovanja korporacije, te daje prijedloge i sugestije 

· sudjeluje u izradi izvješća

· prati razvojne trendove u zemlji i svijetu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

Grupa za praćenje organizacije

729.   5866   Voditelj Grupe za praćenje organizacije
· prati funkcioniranje organizacije prema vanjskom tržištu, te daje prijedloge za poboljšanja

· prati utjecaj organizacijske strukture na konkurentnost na tržištu

· prati funkcioniranje organizacije i njen utjecaj na interne ekonomske odnose

· prati funkcioniranje organizacije ”odozgo prema dolje” i između organizacijskih cjelina 
· sudjeluje u izradi izvješća

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

730.   5867   Kontroler

· prati funkcioniranje organizacije prema vanjskom tržištu, te daje prijedloge za poboljšanja

· prati utjecaj organizacijske strukture na konkurentnost na tržištu

· prati funkcioniranje organizacije i njen utjecaj na interne ekonomske odnose

· prati funkcioniranje organizacije ”odozgo prema dolje” i između organizacijskih cjelina 

· priprema podloge za  izradu srednjoročnih planova poslovanja

4.2. SLUŽBA ZA OPERATIVNO PLANIRANJE I BUDŽETIRANJE
731.    5868   Šef Službe  za operativno planiranje i budžetiranje



· organizira i usklađuje rad službe  

· zajedno s ostalim šefovima službi priprema i izrađuje plan poslovanja HŽ 

· izrađuje operativne i godišnje planove i provodi budžetiranje troškova po centrima odgovornosti

· zajedno s ostalim službama izrađuje izvješća o poslovanju na razini  korporacije  za    Upravu HŽ-a, Nadzorni odbor, Skupštinu, domaće i međunarodne financijske organizacije

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja na razini korporacije 

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja po centrima odgovornosti i po prugama
· zajedno s ostalim šefovima službi organizira metodologiju jedinstvenog planiranja

· sudjeluje u izradi jedinstvene sheme razvrstavanja troškova po mjestu nastanka

· pruža stručnu i savjetodavnu pomoć menadžerima nižih razina u procesu odlučivanja

· predlaže mjere racionalizacije poslovanja

· provodi odluke Uprave prema uputama direktora Kontrolinga

· prati propise i stručnu literaturu iz područja kontrolinga

· obavlja i druge poslove po nalogu direktora
Grupa za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova

732.   5869   Voditelj Grupe za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova
· priprema i objedinjuje godišnje planove za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova

· priprema i sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

733.   5870   Glavni kontroler

· sudjeluje u izradi operativnih planova i budžeta centara odgovornosti

· prati izvršenje po zadanim budžetima i izrađuje izvješća o odstupanju

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja po centrima odgovornosti, te daje prijedloge i sugestije 

· sudjeluje u izradi izvješća

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

Grupa za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave

734.   5871   Voditelj Grupe za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave
· priprema i objedinjuje godišnje planove za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave

· priprema i sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

735.   5872    Glavni kontroler

· sudjeluje u izradi operativnih planova i budžeta centara odgovornosti

· prati izvršenje po zadanim budžetima i izrađuje izvješća o odstupanju

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja   po centrima odgovornosti, te daje prijedloge i sugestije 

· sudjeluje u izradi izvješća

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

736.   5873   Kontroler

· svakodnevno obrađuje fakture-provjerava ispravnost fakture te kontira (stavlja konto Sheme razvrstavanja radova i troškova)
· vodi evidenciju izdanih internih i eksternih narudžbenica po poslovnim područjima

· mjesečno prati troškove reprezentacije i troškove telefona po poslovnim područjima

· predlaže izmjene i dopune Sheme razvrstavanja radova i troškova 

· kontrolira i kontira izvadnice materijala po listama ERC-a 

· sudjeluje u izradi poslovnih planova za Upravna područja, Korporativnu administraciju i Ured uprave

· sudjeluje u izradi kvartalnih i godišnjih izvješća o poslovanju za Upravna područja, Korporativnu administraciju i Ured uprave

· prati propise i stručnu literaturu iz plansko računovodstvenih poslova

4.3. SLUŽBA ZA ANALIZE, DIJAGNOZE, IZVJEŠĆIVANJE I PRAĆENJE BUDŽETA
737.   5874   Šef službe  za analize, dijagnoze, izvješćivanje i praćenje budžeta
· zamjenjuje direktora u slučaju spriječenosti ili odsutnosti

· organizira i usklađuje rad službe  

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja: korporativnih, po centrima odgovornosti, po prugama, specijalnih analiza

· zajedno s ostalim šefovima službi priprema i izrađuje plan poslovanja HŽ 

· zajedno s ostalim šefovima službi organizira metodologiju jedinstvenog planiranja

· sudjeluje u izradi jedinstvene sheme razvrstavanja troškova po mjestu nastanka

· pruža stručnu i savjetodavnu pomoć menadžerima nižih razina u procesu odlučivanja

· predlaže mjere racionalizacije poslovanja

· provodi odluke Uprave prema uputama direktora Kontrolinga

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja po centrima odgovornosti, po prugama, specijalnih analiza

· prati propise i stručnu literaturu iz područja kontrolinga

· obavlja i druge poslove po nalogu direktora  

Grupa za korporativne analize

738.   5875   Voditelj Grupe za korporativne analize
· priprema i izrađuje korporativne analize poslovanja i predlaže poboljšanja

· priprema podloge   i sudjeluje u izradi izvješća

· radi analize po centrima odgovornosti i prugama

· sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

739.   5876   Glavni kontroler

· izrađuje analize poslovanja korporacije i centara odgovornosti, te daje prijedloge i sugestije 

· prati izvršenje po zadanim budžetima i izrađuje izvješća o odstupanju

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· sudjeluje u izradi izvješća

· sudjeluje u izradi operativnih planova i budžeta centara odgovornosti

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

Grupa za specijalne analize

740.   5877   Voditelj Grupe za specijalne analize
· priprema i izrađuje specijalne analize poslovanja

· priprema podloge za izradu izvješća i sudjeluje u izradi izvješća

· radi specijalne analize po centrima odgovornosti i prugama

· sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

 741.  5878   Kontroler 

· izrađuje analize poslovanja 

· prati izvršenje i izrađuje izvješća o ostvarenju budžeta

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· sudjeluje u izradi izvješća

· sudjeluje u pripremi i izradi planova poslovanja (kratkoročnih i dugoročnih)

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

Grupa za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova

742.   5879   Voditelj Grupe za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova
· priprema i sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· priprema i izrađuje analize poslovanja, prati ostvarene troškove prema budžetima i predlaže poboljšanja

· priprema podloge za izradu izvješća i sudjeluje u izradi izvješća

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

743.   5880   Glavni kontroler

· mjesečno prati izvršenje po zadanim budžetima za putnički i teretni prijevoz i vuču vlakova i izrađuje izvješća o odstupanju

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· izrađuje analize poslovanja HŽ i po centrima odgovornosti, te daje prijedloge i sugestije 

· sudjeluje u izradi   analiza (prihodi i troškovi po prugama)

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

Grupa za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave

744.   5881   Voditelj Grupe za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave
· priprema i sudjeluje u izradi budžeta pojedinog centra odgovornosti

· sudjeluje u izradi srednjoročnih i dugoročnih planova poslovanja

· priprema i izrađuje analize poslovanja, prati ostvarene troškove prema budžetima i predlaže poboljšanja

· priprema podloge za izradu izvješća i sudjeluje u izradi izvješća

· sudjeluje u izradi analiza po centrima odgovornosti i prugama

· sudjeluje u izradi normativnih akata

· prati propise i stručnu literaturu

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe

745.   5882    Glavni kontroler

· mjesečno prati izvršenje po zadanim budžetima i izrađuje izvješća o odstupanju

· sudjeluje u izradi internih (transfernih) cijena

· izrađuje izvješća o poslovanju za infrastrukturu, upravna područja, korporativnu administraciju i ured uprave  te daje prijedloge i sugestije 

· sudjeluje u izradi  analiza 

· obavlja i druge poslove po nalogu šefa službe 

746.   5883    Kontroler

· sudjeluje u izradi planova poslovanja

· izrađuje operativne planove i vrši budžetiranje pojedinih organizacijskih jedinica

· prati ostvarenja prema budžetima

· sudjeluje u izradi analiza poslovanja

· sudjeluje u izradi izvješća o poslovanju

· radi i druge poslove po nalogu šefa službe

Grupa za statistiku HŽ  
747.   4908    Voditelj Grupe za statistiku HŽ  
· organizira poslove grupe

· surađuje i vodi korespondenciju s korisnicima statističkih podataka sa stručnim službama HŽ, DZS, UIC

· proučava i predlaže rješenja u pogledu organizacije, evidencije i obujma strukture statističkih podataka

· sudjeluje u izradi planova razvoja novih informacijskih sustava

· organizira izradu statističkih izvješća i publicira ih u predviđenim rokovima

748.   5884   Glavni inženjer za statistiku

· izrađuje i dopunjava aplikaciju Statistike HŽ

· surađuje i sudjeluje u izradi i korištenju podataka UIC

· održava i unapređuje informatičku, tehničku i programsku osnovicu Statistike HŽ

· izrađuje Statistički godišnjak u informatičkom odjelu

· izrađuje i ažurira i održava WEB stranicu

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog

749.   5885   Glavni inženjer za statistiku prijevoza

· prikuplja i obrađuje statističke podatke

· izrađuje statističke tablice

· analizira podatke po strukturi i vrsti prijevoza

· surađuje sa stručnim službama HŽ

· dostavlja korisnicima podatke

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenoga

750.   5886    Glavni referent za financijsku statistiku i investicije

· definira podatke i kriterije za statistiku vrijednosnog karaktera

· izrađuje i analizira bilance ukupnog prihoda, kalkulacije prijevoza za teretni i putnički prijevoz

· surađuje sa UIC odjelom za statistiku, te izrađuje financijske statistike prema predlošcima UIC, DZS

· surađuje sa stručnim službama glede financijske statistike i analiza potrebnih određenim službama te ih izrađuje

· izrađuje podloge za WEB stranicu

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog

751.   979   Referent za statistiku

· definira podatke i kriterije za statistiku vrijednosnog karaktera

· izrađuje i analizira bilance ukupnog prihoda, kalkulacije prijevoza za teretni i putnički prijevoz

· surađuje sa UIC odjelom za statistiku, te izrađuje financijske statistike prema predlošcima UIC, DZS

· surađuje sa stručnim službama glede financijske statistike i analiza potrebnih određenim službama te ih izrađuje

· izrađuje podloge za WEB stranicu

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog

· izrađuje tablice i izvješća o prugama, broju radnika, potrošnji maziva i goriva, te nabavi istih

· priprema i obrađuje statističke podatke o izvanrednim događajima, posljedicama izvanrednih događaja

· izrađuje liste o korištenju vučnih vozila i prijevoznih sredstava

· priprema i obrađuje podatke za Statistički godišnjak za HŽ

· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenoga

