3.5. POSLOVI MEHANIZACIJE INFRASTRUKTURE

681.   5604   Direktor Poslova mehanizacije infrastrukture
· organizira, koordinira i rukovodi radom Poslova mehanizacije Infrastrukture HŽ-a

· koordinira rad s drugim  poslovima unutar HŽ-Infrastrukture kao i unutar HŽ-a

· provodi odluke Uprave HŽ-a, te se brine i odgovoran je za primjenu zakonskih propisa,  tehničke regulative kao i drugih mjerodavnih akata HŽ-a

· odgovoran je za ostvarenje potrebitih uvjeta za realizaciju plana poslovanja 

· koordinira obavljanje stručnih poslova na razvoju sustava kvalitete održavanja mehanizacije te vodi brigu o ekonomici održavanja

· skrbi o izvršavanju zakonskih i ugovornih obveza

· zastupa, predstavlja i potpisuje Poslove mehanizacije Infrastrukture u pravnom prometu s treći osobama sukladno ovlaštenjima

· koordinira aktivnostima oko izrade prijedloga godišnjih i višegodišnjih planova

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu toga radnog mjesta

682.   5605   Tajnik direktora Poslova mehanizacije infrastrukture
· obavlja tajničke poslove i opće administrativne poslove za potrebe Poslova
· radi na urudžbiranju i dostavljanju pošte i umnožavanju materijala

· prepisuje izvješća, bilješke i dopise

· prima, evidentira i otprema poštu

· vodi evidenciju radnog vremena

· vodi evidenciju o tehničkoj i drugoj dokumentaciji

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu toga radnog mjesta

683.  5606   Voditelj za ekonomske poslove mobilnih kapaciteta  
· objedinjuje rad u okviru ekonomskih poslova iz područja poslova mehanizacije 

Infrastrukture

· prati propise iz područja poslovanja

· utvrđuje metodologiju za utvrđivanje prihoda i troškova po djelatnostima i nosiocima troškova

· sudjeluje u izradi izvješća o poslovanju kao i planova

· sudjeluje u obradi ugovora

· obrađuje račune, situacije i radne naloge

· kontaktira i usklađuje aktivnosti s drugim poslovima unutar HŽ-a

· obrađuje predložene ugovore prije potpisivanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća i direktora Poslova
· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

684.   5607   Samostalni referent za ekonomske poslove mobilnih kapaciteta

· utvrđuje troškove poslovanja po vrstama

· sudjeluje u obradi ugovora

· obrađuje račune, situacije i radne naloge

· evidentira i prati realizaciju investicijskih odluka i ugovora iz područja 

Poslova mehanizacije Infrastrukture
· kontira i priprema dokumentaciju za unos u računalo

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

685.   6135   Referent za eksploataciju mehanizacije 
· radi podloge za izradu plana redovnog i investicijskog održavanja kao i utroška materijala i rezervnih dijelova za mehanizaciju 

· kontrolira rad radionica te prati troškove po kontima 

· vodi sve tehničke evidencije o tehničkim pregledima 

· dužan je raditi u skladu s tehničkim uputama i odgovoran je za primjenu propisa o zaštiti na radu i zaštiti od požara

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

3.5.1. SLUŽBA ZA PRUŽNU MEHANIZACIJU
686.   5609   Šef Službe za pružnu mehanizaciju
· organizira, rukovodi i koordinira rad Službe za pružnu mehanizaciju

· koordinira rad s drugim službama i poslovima iz svog djelokruga rada

· koordinira rad i poslove za koje je nominirana Služba

· provodi odluke direktora Poslova mehanizacije, odluke Uprave poduzeća, te se brine za primjenu zakonskih propisa, tehničke regulative i drugih mjerodavnih akata HŽ-a

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

687.    5610   Glavni inženjer za građevinsku pružnu mehanizaciju 
· organizira i nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka, izvedbu tehničkih pregleda,  

· nadzor, ispitivanje i mjerenja tračničkih vozila sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima

· izrađuje tehnička rješenja i daje tehničke podloge za prijedlog plana poslovanja za svoje  područje djelovanja

· obavlja zadaće po nalogu šefa službe
· sudjeluje u koordinaciji rada Sekcije i Pogona u sustavu poslova te vodi računa o ispravnom korištenju tračničke mehanizacije

· vodi evidenciju o tehničkom stanju kapaciteta, daje prosudbu postojeće sigurnosne razine te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava za svoje područje djelovanja

· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslovanja i nadzire njegovu realizaciju za svoje područje djelovanja

· obavlja preuzimanje tračničkih vozila u zemlji i inozemstvu

· odgovoran je za pravilnu primjenu zakona te drugih propisa i normi prigodom tehničkog preuzimanja te je dužan voditi propisane evidencije o prijemu robe

· odgovoran je za ispravnost tehničke dokumentacije koju vodi te za pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi
· predlaže izmjene tehnologije te daje stručna mišljenja i suglasnosti za svoje područje djelovanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta
688.        5611    Glavni inženjer za elektrotehničku pružnu mehanizaciju 
· organizira, nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka za izvedbu tehničkih pregleda
· nadzor, ispitivanje i mjerenja tračničkih vozila sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima

· izrađuje tehnička rješenja i daje tehničke podloge za prijedlog plana poslovanja za svoje  područje djelovanja

· obavlja zadaće po nalogu šefa službe

· sudjeluje u koordinaciji rada Sekcije i Pogona u sustavu poslova te vodi računa o ispravnom korištenju tračničke mehanizacije
· vodi evidenciju o tehničkom stanju kapaciteta, daje prosudbu postojeće sigurnosne razine te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava za svoje područje djelovanja
· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslovanja i nadzire njegovu realizaciju za svoje područje djelovanja

· obavlja preuzimanje tračničkih vozila u zemlji i inozemstvu

· odgovoran je za pravilnu primjenu zakona te drugih propisa i normi prigodom tehničkog preuzimanja te je dužan voditi propisane evidencije o prijemu 
· odgovoran je za ispravnost tehničke dokumentacije koju vodi te za pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi

· predlaže izmjene tehnologije te daje stručna mišljenja i suglasnosti za svoje područje djelovanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća
· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

689.  5612 Glavni inž. za pripremu nabave pružne mehanizacije i pričuvnih dijelova 

· ispituje tržište iz svog područja rada

· obrađuje dobivene planove i zahtjeve korisnika, sortira ih po vrsti materijala i po dobavljačima, kontrolira ispravnost naziva i tehničke podatke traženih materijala te izrađuje specifikacije

· kontrolira stanje skladišta HŽ-a prije pokretanja postupka nabave

· planira nabavu dijelova i materijala koja su nužna za normalno funkcioniranje pružne mehanizacije

· priprema tehničke podloge za upite ponude dobavljačima te ih distribuira Nabavi HŽ-a  na daljnju proceduru

· odgovoran je za pravodobno pokretanje nabave sukladno zahtjevima korisnika

· sudjeluje u radu povjerenstva za provedbu javnog nadmetanja 

· prati realizaciju ugovora i narudžbenica

· daje nalog skladištu za distribuciju pristigle robe

· prati pravilnu primjenu propisa o nabavi roba i usluga i o ustupanja radova

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta
690.  5837  Glavni inženjer za stratešku mehanizaciju
· organizira, nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka za izvedbu tehničkih pregleda

· nadzor, ispitivanje i elektronička  mjerenja tračničkih vozila sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima
3.5.2. SLUŽBA ZA CESTOVNU I PREKRCAJNU MEHANIZACIJU  
691.  5613   Šef Službe za cestovnu i prekrcajnu mehanizaciju
· organizira, rukovodi i koordinira rad Službe za cestovnu mehanizaciju

· koordinira rad s drugim službama i poslovima iz svog djelokruga rada

· koordinira rad i poslove za koje je nominirana Služba

· provodi odluke direktora Poslova mehanizacije, odluke Uprave poduzeća, te  brine za primjenu zakonskih propisa, tehničke regulative i drugih mjerodavnih akata HŽ-a

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

692.   5614   Voditelj Grupe za cestovnu i prekrcajnu mehanizaciju
· organizira rad grupe i usklađuje rad radnika sukladno važećim zakonima i drugim propisima

· koordinira rad Sekcija u sastavu HŽ - Infrastrukture za  svoje područje djelatnosti

· izrađuje operativni plan za izvedbu većih radova, obavljanja tehničkih pregleda te je odgovoran za njegovu realizaciju

· sudjeluje u koordinaciji većih radova te određivanju prikladne tehnologije

· na temelju prikupljenih tehničkih podataka, te stalnog uvida u stanje radnih kapaciteta iz svojeg područja djelatnosti daje prosudbu te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava

· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslova iz svojeg područja djelatnosti te nadzire njegovu realizaciju
· odgovoran je za rad grupe i pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi

· rješava žurne probleme iz područja svoje djelatnosti koji mogu ili ugrožavaju sigurnost prometa kako bi se spriječile eventualne posljedice

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

693.  5615   Glavni inženjer za cestovnu mehanizaciju 

· organizira, nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka, izvedbu tehničkih pregleda, nadzor, ispitivanje i mjerenja cestovnih vozila sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima   

· izrađuje tehnička rješenja i daje tehničke podloge za prijedlog plana poslovanja za svoje područje djelovanja
· obavlja zadaće po nalogu šefa službe

· sudjeluje u koordinaciji rada Sekcije i Pogona u sustavu poslova te vodi računa o ispravnom korištenju cestovne mehanizacije

· vodi evidenciju o tehničkom stanju kapaciteta, daje prosudbu postojeće sigurnosne razine te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava za svoje područje djelovanja

· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslovanja i nadzire njegovu realizaciju za svoje područje djelovanja

· obavlja preuzimanje cestovnih vozila

· odgovoran je za pravilnu primjenu zakona te drugih propisa i normi prigodom tehničkog preuzimanja, te je dužan voditi propisane evidencije o prijemu robe

· odgovoran je za ispravnost tehničke dokumentacije koju vodi te za pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi

· predlaže izmjene tehnologije te daje stručna mišljenja te suglasnosti za svoje područje djelovanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

694.   5616   Inženjer za cestovnu mehanizaciju 
· radi podloge za izradu plana redovnog i investicijskog održavanja kao i utroška materijala i rezervnih dijelova za cestovnu mehanizaciju 

· kontrolira rad radionica te prati troškove po kontima i vozilima

· vodi sve tehničke evidencije o tehničkim pregledima cestovnih vozila

· dužan je raditi u skladu s tehničkim uputama i odgovoran je za primjenu propisa o zaštiti na radu i zaštiti od požara

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

695.  5617   Glavni inženjer za prekrcajnu mehanizaciju 
· organizira, nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka, izvedbu tehničkih pregleda,

· nadzor, ispitivanje prekrcajne mehanizacije sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima

· izrađuje tehnička rješenja i daje tehničke podloge za prijedlog plana poslovanja za svoje područje djelovanja  

· obavlja zadaće po nalogu Šefa službe

· sudjeluje u koordinaciji rada sekcije i Pogona u sustavu poslova te vodi računa o ispravnom korištenju prekrcajne mehanizacije
· vodi evidenciju o tehničkom stanju kapaciteta, daje prosudbu postojeće sigurnosne razine te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava za svoje područje djelovanja   

· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslovanja i nadzire njegovu realizaciju za svoje područje djelovanja

· obavlja preuzimanje sredstava prekrcajne mehanizacije

· odgovoran je za pravilnu primjenu zakona te drugih propisa i normi prigodom tehničkog preuzimanja, te je dužan voditi propisane evidencije o prijemu robe

· odgovoran je za ispravnost tehničke dokumentacije koju vodi te za pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi

· predlaže izmjene tehnologije te daje stručna mišljenja i suglasnosti za svoje područje djelovanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta
696.  5618   Glavni inženjer za pripremu nabave cestovne i prekrcajne mehanizacije i pričuvnih dijelova 
· ispituje tržište iz svog područja rada

· obrađuje dobivene planove i zahtjeve korisnika, sortira ih po vrsti materijala i po dobavljačima, kontrolira ispravnost naziva i tehničke podatke traženih materijala, te izrađuje specifikacije

· kontrolira stanje skladišta HŽ-a prije pokretanja postupka nabave

· planira nabavu dijelova i materijala koja su nužna za normalno funkcioniranje prekrcajne i cestovne mehanizacije
· priprema tehničke podloge za upite za ponude dobavljačima te ih distribuira Nabavi HŽ-a na daljnju proceduru

· odgovara za pravodobno pokretanje nabave sukladno zahtjevima korisnika

· sudjeluje u radu povjerenstva za provedbu javnog nadmetanja

· prati realizaciju ugovora i narudžbenica

· daje nalog skladištu za distribuciju pristigle robe

· prati pravilnu primjenu propisa o nabavi roba i usluga i o ustupanju radova
· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim  propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

697.   5838   Glavni inženjer za mehanizaciju 
· organizira, nadzire i obavlja prikupljanje tehničkih podataka, izvedbu tehničkih pregleda,

· nadzor, ispitivanje mehanizacije sukladno važećim zakonima te drugim propisima i normativima

· izrađuje tehnička rješenja i daje tehničke podloge za prijedlog plana poslovanja za svoje područje djelovanja  

· obavlja zadaće po nalogu šefa službe

· sudjeluje u koordinaciji rada sekcije i Pogona u sustavu poslova te vodi računa o ispravnom korištenju mehanizacije
· vodi evidenciju o tehničkom stanju kapaciteta, daje prosudbu postojeće sigurnosne razine te prijedlog prioritetnih zahvata s prikazom potrebnih financijskih sredstava za svoje područje djelovanja   

· sudjeluje u stvaranju potrebnih uvjeta za realizaciju usvojenog plana poslovanja i nadzire njegovu realizaciju za svoje područje djelovanja

· obavlja preuzimanje sredstava mehanizacije

· odgovoran je za pravilnu primjenu zakona te drugih propisa i normi prigodom tehničkog preuzimanja, te je dužan voditi propisane evidencije o prijemu robe

· odgovoran je za ispravnost tehničke dokumentacije koju vodi te za pravodobnu pripremu tehničkih podataka, izvješća i prosudbi

· predlaže izmjene tehnologije te daje stručna mišljenja i suglasnosti za svoje područje djelovanja

· dužan je svoj rad obavljati u skladu s važećim propisima i zakonima, tehničkoj regulativi kao i odlukama Uprave poduzeća

· radi i druge poslove koji se po zakonu i općim aktima obavljaju u sklopu radnog mjesta

