 3.2. PROMETNI POSLOVI
357.   3619    Izvršni direktor Prometnih poslova
· koordinira rad i izdaje naloge jedinicama na terenu iz svog djelokruga poslova

· u okviru djelatnosti poslova organizira i koordinira rad svih službi u Prometnim poslovima

· poduzima potrebne aktivnosti i odgovara za sigurnost prometa, izradu i izvršenje voznog reda i primjenu prometno-tehničkih propisa

· provodi odluke i zaključke Uprave HŽ

· organizira izradu programa i plana poslovanja

· temeljem punomoći poslodavca donosi odluke iz područja radnih odnosa

· surađuje s radnim tijelima UIC unutar svoje djelatnosti

358.   3622    Tajnik izvršnog direktora Prometnih poslova
· obavlja stručno-tehničke i administrativne poslove za izvršnog direktora

· prima i predaje službenu poštu izvršnom direktoru te se brine o daljnjoj otpremi

· izdaje i vodi evidenciju o korištenju naloga za službena putovanja

· prima telefonske i telefaks poruke i o njima izvješćuje izvršnog direktora

· prima stranke i u dogovoru s izvršnim direktorom ugovara sastanke

· vodi evidenciju i čuva službena glasila koja primaju poslovi

· vodi vremenik rada za poslove

· obavlja i ostale administrativno-tehničke poslove

3.2.1. SLUŽBA ZA IMPLEMENTACIJU EU DIREKTIVA
359. 5758 Pomoćnik izvršnog direktora – šef Službe za implementaciju EU direktiva
· pomaže izvršnom direktoru u upravljanju i organiziranju poslova   

· analizira probleme organizacije i regulacije prometa i predlaže rješenja

· po nalogu izvršnog direktora obavlja koordinaciju između službi i organizacijskih jedinica na terenu

· skrbi za uredno funkcioniranje graničnog prometa

· koordinira rad i sudjeluje na utvrđivanju EU direktiva za područje prometa

· nadzire i koordinira rad na planskim dokumentima, investicijskom i tekućem održavanju i gospodarenju kapacitetima i investicijama

· nadzire rad na optimalizaciji voznog reda, planiranju i dodjelu trasa

· po odobrenju izvršnog direktora rješava probleme iz djelokruga rada poslova

· zamjenjuje izvršnog direktora u njegovoj odsutnosti

Projektni  tim za izradu metodologije pristupa infrastrukturi

360.   5759   Voditelj projekta  

-
priprema podloge za izradu izjave o mreži

-
izrađuje smjernice za određivanje pristojbi za uporabu  infrastrukturnih kapciteta

-
izrađuje plan osiguranja pristupa i korištenja željezničke infrastrukture svim željezničkim prijevoznicima

-
planira dodjelu infrastrukturnih kapaciteta prijevoznicima

-
sudjeluje u prodaji trasa prema važećem voznom redu 

-
podnosi zahtjeve za dodjelu infrastrukturnih kapaciteta koji ne prolaze jednom željezničkom mrežom radi na provođenju nacionalnih željezničkih propisa usklađenih sa propisima EU

-
radi na provođenju nacionalnih željezničkih propisa usklađenih sa propisima EU-pristojbe za korištenje željezničke infrastrukture usklađuje sa pristojbama  za upravljanje infrastrukturom u državama EU

-
sudjeluje u radu konferencija, simpozija i stručnih skupova  u implementiranju odredbi EU  regulativa
361.    5760    Projekt inženjeri

· izrađuju podloge za izradu izjave o mreži
· izrađuju  pristojbe za uporabu  infrastrukturnih kapaciteta
· izrađuju plan  korištenja željezničke infrastrukture svim zainteresiranim željezničkim prijevoznicima
· izrađuju troškove za prodaju trasa prema važećem voznom redu 
· usklađuju propise i regulative HŽ sa propisima i regulativama zemalja EU
· obavljaju raspodjelu infrastrukture i podnose izvještaje o rezultatima  raspodjele
· na temelju Nacionalnih planova predlažu osuvremenjivanje i održavanje željezničke infrastrukture
· sudjeluju u radu konferencija, simpozija i stručnih skupova u implementiranju odredbi EU regulativa

Grupa za planiranje i praćenje troškova

362.   5761   Voditelj Grupe za planiranje i praćenje troškova
-
koordinira rad grupe

-
izrađuje prijedlog plana investicija i investicijskog i tekućeg održavanja objekata i opreme u   funkciji prometa

-
izrađuje prijedlog Plana poslovanja za poslovno područje HŽ-Infrastrukturu, Prometne poslove,  planske kalkulacije Prometnih sekcija

-
koordinira sa ostalim poslovima HŽ zaduženim za izradu Plana poslovanja HŽ

-
koordinira rad referenata za ekonomske poslove u Prometnim sekcijama

-
radi u Povjerenstvima u svezi realizacije Planova ulaganja novčanih sredstava

-
izrađuje prijedlog plana izrade tehničke dokumentacije, te vodi brigu oko njegove realizacije

-
odgovoran je da se investicije i usluge provode sukladno zakonima, propisima i planskim dokumentima HŽ

363.   5204   Glavni referent za planiranje i praćenje troškova

-
prikuplja podatke i predlaže prioritete kod izrade prijedloga plana  investicija

-
priprema investicijske odluke

-
temeljem donošenja odluka o ulaganju novčanih sredstava iste provodi i prati njihovu realizaciju

-
radi tehnološka i ekonomska opravdanja za ulaganja

· u koordinaciji sa referentima u Prometnim sekcijama sudjeluje u izradi Plana poslovanja za poslovno područje HŽ-Infrastrukturu i Prometne poslove

-
planira troškove za materijal, te  usluge  izdvojenih društava HŽ

-
prati troškove i podnosi izvješća o trošenju sredstava na režiji i izradi

-
u realizaciji investicija i usluga dužan je prdržavati se planski dokumenata  i propisa HŽ, te Zakona o javnoj nabavi i Zakona o građenju

364.   5205  Glavni referent za poboljšanje radnih uvjeta i nadzor
-
sudjeluje u izradi planova investicija, tekućeg i investicijskog održavanja objekata u funkciji
prometa
-
priprema investicijske odluke

-
temeljem donošenja odluka o ulaganju novčanih sredstava iste provodi i prati njihovu realizaciju

-
sudjeluje u izradi dinamike ulaganja sredstava i realizaciji radova u svezi poboljšanja radnih uvjeta

-
radi u povjerenstvima u svezi realizacije Planova ulaganja novčanih sredstava

-
sudjeluje u nadzoru izrade tehničke dokumentacije i vodi brigu o realizaciji iste

-
obavlja nadzor nad radovima na objektima u funkciji prometa po investicijama i investicijskom održavanju 

-
u realizaciji investicija i usluga dužan je pridržavati se planskih dokumenata i propisa HŽ, te Zakona o javnoj nabavi i Zakona o građenju

3.2.2. SLUŽBA ZA VOZNI RED
365.    3623.    Šef Službe za vozni red
· na temelju poslovodne odluke Uprave HŽ, smjernica, utvrđenog plana prijevoza putnika i robe za novi vozni red te podataka o izvršenju postojećeg voznog reda a skrbeći o raspoloživim tehničkim i kadrovskim resursima organizira, koordinira i usmjerava izradu voznog reda

· rukovodi službom, organizira rad u službi i koordinira s radom grupa unutar   službe

· koordinira i surađuje s drugim službama i grupama unutar Prometnih poslova a po odobrenju izvršnog direktora koordinira i surađuje i s drugim poslovima, jedinicama, službama i grupama unutar HŽ

· skrbi o pravodobnom obavljanju poslova i radnih zadaća službe, kao i drugih poslova po nalogu izvršnog direktora

· koordinira i surađuje s odgovornim stručnim službama stranih željezničkih uprava, institucijama i organizacijama te sudjeluje u radu na međunarodnim sastancima i konferencijama u cilju planiranja, dodjele trasa i izrade voznog reda kao i drugih relevantnih parametara vlakova u međunarodnom prometu

366.    5303   Tehničar

· vodi tehničku dokumentaciju te stalno prati i redovito unosi promjene 

· obavlja kompletiranje i arhiviranje dokumentacije

· vodi evidenciju koja omogućuje korisnu uporabu arhivskog materijala

· prima i predaje službenu poštu te se brine o daljnjoj otpremi 

· vodi evidenciju i čuva službena glasila koja prima služba

· prema potrebi obavlja prijepis službenih spisa

· obavlja i ostale administrativno-tehničke poslove

Grupa za tehničko planiranje i pripremu voznog reda

367.    4787    Voditelj Grupe za tehničko planiranje i pripremu voznog reda
· na temelju poslovodne odluke Uprave HŽ, smjernica Komercijale, rezultata međunarodnih dogovora, utvrđenog plana prijevoza putnika i robe za novi vozni red te podataka o izvršenju postojećeg voznog reda a vodeći računa o raspoloživim tehničkim i kadrovskim resursima izrađuje prijedlog tehničkog plana za odvijanje putničkog i teretnog prometa
· koordinira grupom, organizira i usmjerava rad u grupi na poslovima tehničkog planiranja putničkog i teretnog prometa, koordinira i surađuje s drugim grupama unutar službe, a po odobrenju šefa službe i s drugim grupama i službama unutar HŽ

· vodi računa o pravodobnom obavljanju poslova i radnih zadaća grupe kao i ostalih poslova po nalogu izvršnog direktora i šefa službe

· daje  prijedloge za organizaciju međunarodnog i domaćeg putničkog i teretnog prometa te sudjeluje u radu međunarodnih i domaćih sastanaka, konferencija i radnih grupa

· surađuje s naručiteljima prijevoza i drugim željezničkim upravama vezano za  narudžbe i dodjele trasa

· surađuje na izradi propisa te prati i proučava prometno-tehničke propise, zakonske odredbe iz djelokruga svojih poslova i odgovoran je za njihovu primjenu

· skrbi da se Služba za vozni red opskrbi svim potrebnim međunarodnim željezničkim objavama UIC, s ispravkama i dopunama prevedenim na hrvatski jezik, a koje su od bitnog značaja za normalno funkcioniranje rada u odjelu

· daje prijedloge u putničkom i teretnom prometu, koji bi se uz informatičku razradu i podršku mogli primijeniti na HŽ

· izrađuje LIM EDV, međunarodni vozni red teretnih vlakova pomoću računala obavlja pravodobnu dostavu LIM EDV na disketi predsjedavajućoj upravi FTE

· inicira izmjene postojeće organizacije putničkog i teretnog prometa u svrhu racionalnijeg i sigurnijeg odvijanja prometa

· sudjeluje u izradi pretprojekta i projekta voznog reda

· obavlja i druge poslove vezane uz pripremu voznog reda

368.    5304    Gl. inž. za tehničko planiranje

· na temelju poslovodne odluke Uprave HŽ, smjernica Komercijale, rezultata međunarodnih dogovora, utvrđenog plana prijevoza putnika i robe za novi vozni red, a vodeći računa o raspoloživim tehničkim i kadrovskim resursima izrađuje prijedlog tehničkog plana za odvijanje putničkog i teretnog prometa 

· na temelju raspoloživih podataka prati postojeću organizaciju prometa (urednost, redovitost) i daje prijedloge za korekciju i novi vozni red 

· sudjeluje u izradi pretprojekta i projekta voznog reda kao i  raspravama o njima
· obavlja poslove vezane za planiranje i dodjeljivanje trasa
· priprema podloge za plan obračuna troškova korištenja infrastrukture

· radi na optimalizaciji voznog reda s obzirom na potrebe korisnika i mogućnosti infrastrukture

· sudjeluje u pripremi i izradi studija trasa 

· prima, koordinira, izrađuje i potvrđuje narudžbu trasa

· obavlja koordinaciju i dodjelu trasa sa stranim željezničkim upravama

· obavlja koordinaciju i dodjelu trasa s naručiteljima prijevoza

· radi na optimalizaciji voznog reda s obzirom na potrebe korisnika i mogućnosti infrastrukture 

· vezano uz sastav vlakova u suradnji s Komercijalom određuje tehnološko vrijeme manevre u pojedinim kolodvorima HŽ

· radi analize i obrazloženja voznog reda

369.   3635  Gl. inž. za informat. podršku, teh. planir. i projektiranje voznog reda

· izrađuje i unapređuje aplikacijske programe za izdavanje materijala voznog reda
· izrađuje i unapređuje i druge aplikacijske programe za tehničko planiranje, analize i praćenje voznog reda
· skrbi o funkcionalnom održavanju informatičke opreme u službi
· inicira i predlaže nabavku informatičke opreme, aplikacijskih programa i literature za unapređenje izrade materijala voznog reda

· dostavlja podatke o voznom redu vlakova za potrebe UIS

370.  3636    Inženjer za informatiku i stolno izdavaštvo

· radi na stolnom izdavanju materijala voznog reda

· radi na stolnom izdavanju materijala vezanih za analizu i praćenje voznog  reda

· priprema i obrađuje materijale za konferencije i radne sastanke voznog reda

· radi i druge poslove na obradi i tehničkoj pripremi materijala voznog reda

· radi i druge informatičke i izdavačke poslove po nalogu šefa službe

371.  3634    Inženjer za tehničku logistiku voznog reda

· radi na tehničkoj pripremi, izradi i izdavanju pretprojekata, projekata i završnih izdanja grafikona voznog reda u skladu s vrijedećim propisima
· radi na tehničkoj pripremi, izradi i izdavanju grafikona voznog reda u uvjetima održavanja remonta pruga i kolosijeka kada se za te uvjete radi poseban vozni red
· prikuplja potrebu i obavlja razdiobu cjelokupnog materijala voznog reda i ostalih akata vezanih za vozni red vlakova
· osigurava sav potreban pribor i repromaterijal za redovno funkcioniranje službe

· vodi evidenciju i arhivu voznog reda

· radi i druge poslove vezane uz tehničku pripremu, izradu i izdavanje materijala voznog reda

Grupa za projektiranje voznog reda

372.  3632
Voditelj Grupe za projektiranje voznog reda
· na temelju poslovodne odluke Uprave HŽ, smjernica Komercijale, rezultata međunarodnih dogovora, utvrđenog tehničkog plana prijevoza putnika i robe za novi vozni red te podataka o izvršenju postojećeg voznog reda a vodeći računa o raspoloživim tehničkim i kadrovskim resursima organizira, koordinira i usmjerava izradu voznog reda posebno vodeći računa o sigurnosti i urednosti prometa

· koordinira grupom, organizira i usmjerava rad u grupi na poslovima izrade voznog reda te koordinira i surađuje unutar službe s drugim grupama a po potrebi i s drugim službama i grupama unutar HŽ

· vodi računa o pravodobnom izvršenju poslova i radnih zadaća grupe kao i ostalih poslova po nalogu izvršnog direktora i šefa službe

· surađuje na izradi propisa te prati prometno-tehničke propise i zakonske odredbe iz djelokruga svojih poslova i odgovoran je za njihovu primjenu

· surađuje u ustanovljivanju voznog reda za međunarodni i unutarnji promet te sudjeluje na radnim konferencijama po toj zadaći

· radi na razvoju i oblikovanju programa za izdavanje materijala voznog reda

· skrbi o pravodobnoj pripremi ulaznih elemenata za projektiranje voznog reda

· skrbi o tehničkoj izradi (tiskanju) cjelokupnog materijala voznog reda i njegovoj pravodobnoj dostavi jedinicama

· organizira i sudjeluje u izradi materijala za prijelaz na novi vozni red i promjenu vremena

· organizira i sudjeluje u izradi voznog reda za posebne vlakove

· organizira i sudjeluje u izradi voznog reda vlakova u uvjetima održavanja remonta pruga i kolosijeka kada se za te uvjete radi posebna organizacija prometa

· obavlja pregled tehničke dokumentacije vezane za organizaciju prometa

· prati stanje kapaciteta pruga i kolodvora u odnosu na potrebe voznog reda i daje odgovarajuće primjedbe i prijedloge

· organizira i sudjeluje u izradi analiza i obrazloženja voznog reda

· obavlja i druge poslove vezane za izradu voznog reda

373. 3633    Projektant voznog reda

· temeljem poslovodne odluke Uprave HŽ, smjernica, rezultata međunarodnih dogovora te utvrđenog tehničkog plana prijevoza putnika i robe izrađuje vozni red svih vlakova za prijevoz putnika i teretnih vlakova na mreži HŽ objedinjujući cjelokupnu tehnologiju pruga i kolodvora, tehničkih parametara, raspoloživost stabilnih kapaciteta te ljudskih resursa, vodeći posebno računa o sigurnosti i urednosti prometa
· na temelju raspoloživih podataka dobivenih praćenjem izvršenja voznog reda i utvrđenih na terenu prati postojeću organizaciju prometa (urednost, redovitost ...) i daje prijedloge za korekciju i novi vozni red
· na temelju raspoloživih podataka prati postojeću organizaciju prometa (urednost, redovitost) i daje prijedloge za korekciju i novi vozni red
· izrađuje pretprojekte i projekte voznog reda te sudjeluje u raspravama o njima

· izrađuje knjižice i grafikone voznog reda te obavlja njihovu korekturu

· usklađuje vozne redove sa susjednim željezničkim upravama

· izrađuje prijelazne mjere za novi vozni red

· izrađuje izmjene i dopune voznog reda

· izrađuje vozne redove posebnih vlakova

· izrađuje tablice čekanja kod promjene vremena

· radi organizaciju prometa i vozni red za vrijeme održavanja remonta kada je to potrebno

· radi vozni red za vrijeme remonta kad je to potrebno

· radi analize i obrazloženja voznog reda

· radi i druge poslove vezane uz projektiranje i izradu voznog reda
3.2.3. SLUŽBA ZA PROMETNU TEHNOLOGIJU
374. 3637    Šef Službe za prometnu tehnologiju





· rukovodi službom, organizira rad u službi te koordinira rad grupa unutar službe
· koordinira i surađuje s drugim službama unutar Prometnih poslova, a po odobrenju izvršnog direktora koordinira i surađuje i s drugim poslovima, službama i grupama unutar HŽ

· odgovoran je za pravodobno obavljanje poslova i radnih zadaća službe, kao i ostalih poslova po nalogu izvršnog direktora  iz djelokruga službe
· koordinira i surađuje s odgovornim službama susjednih željezničkih uprava i državnim tijelima u pogledu izrade sporazuma i drugih akata o graničnom prometu, kao i nad njihovom primjenom 

· po odobrenju izvršnog direktora koordinira i surađuje s prometnim sekcijama 

· sudjeluje u radu komisija i radnih grupa UIC iz područja rada službe

· obavlja i druge poslove vezane uz prometnu tehnologiju

375.  3640   Tehničar

· vodi tehničku dokumentaciju te stalno prati i redovito unosi promjene u dokumentaciju (uzdužni profili, situacijski nacrti službenih mjesta, dokumentacija o elektrificiranim prugama i dr.)

· vodi razne statističke podatke

· obavlja kompletiranje i arhiviranje dokumentacije

· vodi evidenciju koja omogućuje korisnu uporabu arhivskog materijala

· prema potrebi obavlja prijepis službenih spisa i obavlja telefonske razgovore

· obavlja i ostale administrativno-tehničke poslove 

Grupa za prometne poslove

376.  3641   Voditelj grupe za prometne poslove
· koordinira rad između radnih mjesta unutar grupe

· nadzire cjelokupan rad grupe

· po odobrenju šefa službe surađuje s ostalim poslovima, jedinicama, službama i grupama HŽ radi bolje organizacije rada službenih mjesta

· usavršava organizaciju rada kolodvora i ostalih službenih mjesta koja sudjeluju u reguliranju prometa vlakova i predlaže odgovarajuća rješenja nadređenima

· određuje člana povjerenstva za tehnički prijem uređaja i postrojenja, ako sam u njemu ne sudjeluje

· izdaje zapovijedi u svezi provedbe tehnološkog procesa rada

· skrbi o osiguranju dovoljnog broja radnika za potrebe procesa  rada

· sudjeluje u reviziji tehničke dokumentacije iz područja prometne djelatnosti

· radi i druge poslove vezane za organizaciju i regulaciju prometa

377.  3642   Gl. inž. za organizaciju rada pruga i kolodvora

· radi na optimaliziranju organizacije rada pruga, kolodvora i ostalih službenih mjesta koja sudjeluju u reguliranju prometa vlakova

· sudjeluje u radu povjerenstava za tehnički prijem uređaja i postrojenja

· daje smjernice za izradu poslovnih redova kolodvora

· prema potrebi pregledava poslovne redove kolodvora u dijelu koji se odnosi na prometne poslove

· pregledava i daje suglasnosti na upute za rad signalno-sigurnosnih uređaja 

· prema potrebi sudjeluje u pripremi voznog reda sa stajališta organizacije rada pruga i kolodvora

· daje smjernice za izradu uputa za organizaciju rada kod rekonstrukcije uređaja i postrojenja, uputa za obavljanje prometne službe na industrijskim kolosijecima koji se odvajaju s otvorene pruge

· sudjeluje u reviziji tehničke dokumentacije iz područja prometne djelatnosti

· izrađuje provedbene akte iz područja organizacije rada pruga i službenih mjesta koja sudjeluju u reguliranju prometa vlakova

· izrađuje smjernice za osiguranje i organizaciju prometa u posebnim uvjetima

· analizira izvješća prometnih kontrolora te poduzima odgovarajuće mjere

· obavlja i druge poslove vezane za rad pruga i kolodvora

378. 3638    Gl. inž. za osoblje

· objedinjuje i koordinira rad s osobljem između prometnih sekcija

· analizira stanje osoblja Prometnih poslova i poduzima mjere u cilju pravodobnog popunjavanja nedostajućeg osoblja

· objedinjuje podatke o brojnom stanju osoblja

· sudjeluje pri organizaciji školovanja i periodičnih ispita na razini poslova

· predlaže prijelaz radnika između jedinica unutar poslova

· koordinira rad sa željezničkim obrazovnim ustanovama i predlaže izmjene i dopune nastavnog programa

· obavlja i druge poslove u svezi rasporeda i iskorištenja osoblja 

Grupa za granični promet, tehnologiju i upravljanje kapacitetima

379. 3645 Voditelj Grupe za granični promet, tehnolog. i upravlj. kapacitetima
· koordinira rad između radnih mjesta unutar grupe

· nadzire sveukupan rad u grupi

· surađuje s državnim tijelima zaduženim za kontrolu graničnog prometa (MUP, carina, granične inspekcije)

· surađuje s organizacijom UIC i njenim tijelima

· organizira rad graničnih kolodvora, usavršava organizaciju rada te predlaže odgovarajuća rješenja nadređenima

· po odobrenju šefa službe surađuje s ostalim poslovima, jedinicama, službama i grupama HŽ u cilju što bolje organizacije rada graničnih kolodvora i odvijanja graničnog prometa te sa stajališta prometne tehnologije

· sudjeluje u dogovorima sa susjednim željezničkim upravama i državnim tijelima

· sudjeluje u izradi sporazuma o reguliranju graničnog prometa između vlada odnosno željeznica, izrađuje zajedničke službene odredbe i druge sporazume i dogovore o graničnom prometu sa susjednim željezničkim upravama

· prati i nadzire rad graničnih kolodvora i po potrebi intervenira u smislu poboljšanja

· radi i druge poslove vezane uz rad graničnih kolodvora i odvijanje graničnog prometa

· proučava probleme u svezi propusne i prijevozne moći pruga te putem službe predlaže odgovarajuća rješenja

· analizira iskorištenje kolodvorskih kapacioteta i pruga i predlaže mjere za njihovo usklađivanje

· organizira izradu elemenata za proračun pružnih i kolodvorskih kapaciteta, intervala slijeđenja te kolodvorskih intervala

· sudjeluje u izradi propisa za rad u području kapaciteta u unutarnjem i međunarodnom prometu

· određuje člana povjerenstva za tehnički prijem novoizgrađenih industrijskih kolosijeka, perona i uređenih površina u službenim mjestima, ako sam u njemu ne sudjeluje

· pregledava tehničko-investicijsku dokumentaciju iz područja kapaciteta i tehnologije te sudjeluje u radu povjerenstva HŽ za njenu reviziju

· radi i druge poslove vezane uz prometnu tehnologiju  

380. 3646   Gl. inž. za granične poslove

· sudjeluje u dogovorima sa susjednim željezničkim upravama i državnim tijelima

· sudjeluje u izradi sporazuma o graničnom prometu s predstavnicima susjednih željezničkih uprava

· analizira rad graničnih kolodvora i predlaže promjene organizacije rada u cilju poboljšanja kvalitete rada

· sudjeluje u izradi drugih akata vezanih za obavljanje graničnog i međunarodnog prometa sa stajališta prometne i transportne tehnologije korištenja kapaciteta

· organizira tehničko-pregledne poslove u graničnim kolodvorima u suradnji s djelatnošću tehničkog pregleda vagona i vlakova

· proučava postojeću organizaciju rada graničnih kolodvora te predlaže mjere za njeno poboljšanje

· obavlja i druge poslove vezane uz rad graničnih kolodvora i odvijanje graničnog prometa

381. 4790    Referent za granične poslove

· utvrđuje potrebni broj radnika za provedbu tehnološkog procesa rada u graničnim kolodvorima

· vodi evidenciju izdanih propusnica radnicima HŽ u graničnom prometu i skrbi o njihovom pravodobnom produljenju valjanosti odnosno zamjeni novima 

· vodi evidenciju količine i kvalitete rada u graničnim kolodvorima te obavlja njegovu analizu

· analizira probleme vezane uz odvijanje graničnog prometa, te predlaže mjere za njihovo rješavanje

· obavlja i druge poslove vezane uz rad graničnih kolodvora i odvijanje graničnog prometa

382.
3650   Gl. inž. za tehnologiju

· utvrđuje potrebni broj radnika za provedbu tehnološkog procesa rada

· na temelju utvrđenih elemenata inicira izradu kolodvorskih intervala i intervala slijeđenja vlakova u svim slučajevima kada to promjene uvjeta zahtijevaju

· obavlja normiranje pojedinih faza rada tehnološkog procesa

· obavlja pregled tehnoloških procesa rada kolodvora

· proučava postojeću tehnologiju rada ranžirnih i rasporednih kolodvora i predlaže poboljšanje tehnologije rada u njima

· kontrolira obrasce za evidenciju rada kolodvora koji se odnose na prometnu tehnologiju

· pregledava tehničko-investicijsku dokumentaciju iz područja tehnologije te sudjeluje u radu povjerenstva HŽ za njenu izradu

· obavlja i druge poslove vezane uz tehnologiju prometa

383.    4791   Gl. inž. za upravljanje kapacitetima

· predstavlja službu u radu komisije za utvrđivanje mikrolokacije industrijskih kolosijeka, stajališta, perona i uređenih površina u službenim mjestima

· predstavlja službu u povjerenstvu za tehnički prijem novoizgrađenih industrijskih kolosijeka, stajališta, perona i uređenih površina

· utvrđuje korisne duljine kolosijeka i određuje najveće dopuštene duljine vlakova

· izračunava propusnu i prijevoznu moć pruga na temelju dostavljenih elemenata

· usklađuje organizaciju rada kolodvora s propusnom i prijevoznom moći pruga i drugih kapaciteta

· sudjeluje na izradi koncepcije voznog reda u dijelu koji se odnosi na propusnu i prijevoznu moć pruga i njihovo iskorištenje

· pregledava tehničko-investicijsku dokumentaciju iz područja kapaciteta te sudjeluje u radu povjerenstva HŽ za njenu izradu

· vodi poslove oko otvaranja i zatvaranja službenih mjesta te promjene njihovih statusa

· vodi zbirku tehničkih propisa

· obavlja i druge poslove vezane uz kapacitete
3.2.4. SLUŽBA ZA IZVRŠENJE PROMETA
384.   3653    Šef Službe za izvršenje prometa
· organizira i rukovodi radom Službe za izvršenje prometa na obavljanju zadataka u prometu na području HŽ

· po odobrenju izvršnog direktora koordinira rad s ostalim službama, organizacijskim i poslovnim jedinicama te istim i sličnim službama susjednih željezničkih uprava

· surađuje s nositeljima putničkog i teretnog prijevoza u HŽ u cilju efikasnijeg i racionalnijeg pružanja prijevozne usluge

· daje naloge prometnim operativama u prometnim sekcijama

· na temelju analize o izvršenju prometa daje smjernice i sudjeluje u pripremi voznog reda

· odgovoran je za svakodnevno izvršenje voznog reda i pokazatelje rada u prometu

· skrbi o izvršenju prijevoza glede ugovorenih obveza HŽ prema privredi

· u slučaju udesa i izvanrednih događaja daje potrebne upute i dispozicije u cilju brže normalizacije prometa

· skrbi o informatičkom praćenju izvršenja prijevoza

· skrbi o pravodobnom obavljanju poslova i radnih zadaća službe, kao i ostalih poslova po nalogu izvršnog direktora iz djelokruga rada službe

· obavlja i druge poslove vezane za izvršenje prometa

· posebno prati kretanje obujma rada prijelaznih, lučkih, pristanišnih i odredišnih većih utovarno-istovarnih kolodvora

385.   3654     Tehničar

· prikuplja podatke o izvršenju prometa i izvanrednim događajima te izrađuje analize podataka

· prima telefonske pozive i stranke za šefa službe

· vodi korespondenciju službe

· obavlja i druge administrativno-tehničke poslove 

Operativna grupa

386.   31   Voditelj Operativne  grupe

· organizira rad u okviru Operativne grupe te se brine o izvršenju postavljenih zadaća

· po poslovima operative surađuje sa susjednim željezničkim upravama i sudjeluje u izradi propisa o zajedničkom radu

· usklađuje rad prometnih operativa u sekcijama oko organizacije prometa na području HŽ i daje naloge za izvršenje određenih zadaća u svezi s prometom

· sudjeluje na postavljanju organizacije prometa za područje HŽ

· skrbi o izvršenju prijevoza glede ugovorenih obveza HŽ prema privredi

· brine se o izvršenju postavljenog voznog reda

· usklađuje tokove prometa da ne dođe do zastoja u prometu i zakrčenja pojedinih kolodvora ili pruga

· sudjeluje u izradi plana formiranja vlakova, a za novi vozni red daje prijedloge i mišljenja

· sudjeluje u odobravanju zatvora pruga zajedno s drugim službama

· sudjeluje u organiziranju prometa tehničkih, dioničkih i pošiljateljevih maršrutnih vlakova

· u slučaju udesa i izvanrednih događaja daje potrebne upute i dispozicije u cilju brže normalizacije prometa

· posebno prati kretanje obujma rada prijelaznih, lučkih, pristanišnih i odredišnih većih utovarno-istovarnih kolodvora

· obavlja i druge poslove vezane uz rad Operativne grupe

387.    3658    Gl. inž. zatvora pruga

· organizira i sudjeluje u izradi plana zatvora pruga i kolosijeka

· dogovara i priprema zatvore pruga i kolosijeka

· izrađuje organizaciju prometa za vrijeme zatvora pruga i kolosijeka

· priprema i organizira obavljanje pokusnih vožnji novoizgrađenih vozila u suradnji s djelatnošću vuče i vučnih vozila, kao i obavljanje vožnji brusnog i kemijskog vlaka te mjernih vagona

· sudjeluje u izradi propisa vezanih za zatvore pruga i kolosijeka

· priprema elemente za utvrđivanje troškova za zatvore pruga i pokusne vožnje

· izrađuje analizu odobrenih zatvora pruga i predlaže mjere za njihovu racionalizaciju

· obavlja reviziju prometne dokumentacije koja se odnosi na zatvore pruga i kolosijeka

· obavlja i druge poslove vezane uz zatvor pruga

388.     3659   Gl. inž. za tehnički plan

· analizira mjesečne, kvartalne, polugodišnje i godišnje kvalitativne i kvantitativne pokazatelje prometa i pronalazi uzroke promjene određenih pokazatelja

· na temelju prikupljenih podataka sastavlja tehnički plan prometa 

· izdaje mjesečna, kvartalna, polugodišnja i godišnja izvješća o efektu rada

· priprema elemente za proračun troškova izvanrednih događaja 

· obavlja i druge poslove vezane za tehnički plan

389.    5762   Tehnolog za praćenje operativnog izvršenja prometa

-
prati i analizira redovitost vlakova

-
analizira kašnjenje vlakova po uzrocima zakašnjenja
-
izrađuje izvješća o posebno praćenim vlakovima, agencijskim vlakovima, te drugim vlakovima prema potrebi
-
prati i analizira utjecaj uvedenih laganih vožnji na redovitost prometa

-
obavlja i druge poslove vezane uz praćenje izvršenja prometa

390.
   33    Glavni prometni dispečer

-
prati i nadzire izvršenje voznog reda te izdaje potrebne zapovijedi
· usklađuje rad dispečera prometnih operativa u sekcijama

· posebnu pažnju poklanja sastavu vlakova i organiziranoj otpremi bruta i primjenu vrijedećeg PTU o planu formiranja vlakova

· zajedno s prometnim operativama u sekcijama utvrđuje količine i plan formiranja vlakova, pridržavajući se pravila prioriteta otpreme živog i brzo pokvarljive robe

· skrbi o racionalnom korištenju lokomotiva u odnosu na turnus

· zaključuje efekat rada za područje HŽ sastavljen po operativama u sekcijama odvojeno za vlakove za prijevoz putnika i tereta

· vodi evidenciju o izvanrednim događajima u koju upisuje sve nastale smetnje u prometu vlakova, u kolodvorima, na pružnim postrojenjima i vozilima te, prema potrebi, o tome obavješćuje nadležne službe 

· zajedno sa strojnim dispečerom odobrava i intervenciju dizalica

· zajedno s vagonskim dispečerom svakodnevno sastavlja dnevno izvješće u koje unosi cjelokupan rad i pojedina odstupanja od voznog reda za područje HŽ

· u zimskim uvjetima prima vremenska izvješća na pruzi od određenih izvršnih jedinica te prema primljenom stanju poduzima mjere za reguliranje prometa prema vrijedećim propisima

· obavlja i druge poslove vezane uz operativno reguliranje prometa vlakova

391.   3660    Glavni telegrafist-teleprinterist

· obavlja poslove oko prijema i predaje telegrama na teleprinteru prema vrijedećim propisima

· vodi telegrafsko-teleprinterske dnevnike i ostale propisane evidencije

· odgovoran je za pravodobnu dostavu primljenih telegrama

· prima i predaje telegrame putem teleksa i telefaksa

· obavlja i druge poslove vezane uz prijem i otpremu brzojava

Grupa za IST

392.
   4792    Voditelj Grupe za IST
-
koordinira i nadzire rad koordinatora IST u prometnim operativama u sekcijama

· predlaže nova rješenja u pogledu informatičkog praćenja izvršenja prijevoza

· sudjeluje u izradi programa za praćenje izvršenja prijevoza

· surađuje s HŽ Informatikom kod izrade i testiranja programskih rješenja

· organizira primjenu novih programskih rješenja

· prati funkcionalnost primijenjenih programskih rješenja te na temelju spoznaja daje prijedloge za njihovo poboljšanje 

· obavlja i druge poslove vezane uz rad Grupe za IST

393.    3656    Tehnolog-informatičar

· izrađuje tehnološku podlogu za informatičko praćenje izvršenja prijevoza

· prati rad informatičkog sustava i utječe na njegov kvalitetan rad

· daje instrukcije i upute o korištenju informatičkog sustava i programa

· sudjeluje u izradi novih informatičkih programa

· obavlja i druge poslove vezane uz informatičko praćenje rada
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