    3.1. RAZVOJ I INVESTICIJE

297.   5779  Izvršni direktor Razvoja i investicija 
· Organizira i koordinira rad službi i grupa unutar poslova.

· Planira i nadzire izvršenje zadaća službi i grupa unutar poslova.

· Surađuje s državnim organima i organima lokalne uprave i s javnim poduzećima po pitanju iz djelokruga poslova.

· Surađuje s drugim željezničkim upravama i znanstvenim institucijama po pitanjima iz djelokruga poslova.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje.

· Sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske.

· Izvršava odluke i zaključke Uprave.

· Koordinira rad službi i grupa prema drugim organizacijskim jedinicama.

· Daje naputke i smjernice za rad službama i grupama unutar poslova.

· Izrada ili ustrojba izrade studija i strategije razvoja HŽ-a.

· Sudjeluje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga po pitanjima razvoja i istraživanja.

298.   5373  Prevoditelj 

· Prijevod dokumentacije za poslove razvoja, planiranja i investicija.

· Prevođenje na sastancima.

· Praćenje strane željezničke literature i prijevod članaka korisnih za poslove.

299.  5780  Poslovna tajnica izvršnog direktora Razvoja i investicija 
· Obavlja sve tajničke poslove.

· Vodi evidencije o radnom vremenu, evidenciju o izlaznoj i ulaznoj pošti, te sve druge evidencije u poslovima. 

300.  5654  Voditelj projekta 
· izrada terminskih i financijskih planova provedbe projekta 

· praćenje planova 

· pravovremeno poduzimanje preventivnih mjera kako bi se izbjeglo kašnjenje i prekoračenje budžeta                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
· izvještavanje o napredovanju realizacije

· koordinacija aktivnosti i sudionika u pripremnim i prethodnim radovima, izradi projektne dokumentacije, reviziji i odobravanju

· koordinacija aktivnosti i sudionika u rješavanju imovinsko-pravnih pitanja, ishođenju potrebnih suglasnosti, mišljenja i dozvola

· koordinacija aktivnosti i sudionika u organizaciji, izvođenju i nadzoru radova na terenu

· koordinacija i nadzor postupaka nabave i ugovaranja, po potrebi sudjelovanje u radu povjerenstva

· koordinacija aktivnosti i sudionika na tehničkom pregledu i prijemu objekata

· arhiviranje dokumentacije vezane uz projekt

· te ostali poslovi prema posebnim odlukama

3.1.1. SLUŽBA ZA STUDIJE, RAZVOJ I PRIPREMU
301.   5781 Pomoćnik direktora - šef Službe za studije, razvoj i pripremu

· Sudjeluje u organiziranju i koordinaciji rada službi i grupa unutar poslova.

· Sudjeluje u planiranju i nadzoru izvršenja zadaća službi i grupa unutar poslova.

· Surađuje s državnim organima i organima lokalne uprave i s javnim poduzećima po pitanju iz djelokruga poslova.

· Suradnja s nadređenim službenicima.

· Izrada godišnjih i mjesečnih planova rada grupa.

· Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama HŽ-a radi prikupljanja potrebitih informacija za rad grupa.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje.

· Sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske.

· Suradnja s organima uprave u području prometne politike RH, a naročito radi usuglašavanja razvojnih planova HŽ-a.

· Suradnja i sudjelovanje u radu državnih, međudržavnih i znanstvenih institucija po pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Ustrojba izrade studija osuvremenjavanja i razvoja postrojenja, pruga, čvorišta, vučnih i voznih sredstava na mreži HŽ.

· Koordinacija pripreme izgradnje velikih objekata na mreži HŽ sukladno tehničkim i tehnološkim zahtjevima, a prema potrebama i mogućnostima.

· Kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

302.  5782  Referent za obradu dokumentacije 
· Prikuplja stručne podloge iz područja prometa, željezničke infrastrukture i grafike za potrebe službe

· Grafički oblikuje i izrađuje materijale za potrebe službe: crteže, prospekte, brošure i sl.

· Organizira umnažanje, tisak i sl.

· Ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu.

Grupa za promet

303.   5375  Voditelj Grupe za promet 
· Sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava i usluga prvenstveno sa prometno tehnološkog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske u djelu prometne tehnologije.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Koordinacija izrade velikih prometno tehnoloških projekata.

· Kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

· Organizacija rada Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika, 

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ sukladno tehničkim i tehnološkim zahtijevima i stvarnim potrebama i mogućnostima.

· Pregled tehničke dokumentacije u cilju davanja ocjene njene ispravnosti ili utvrđivanja posebnih uvjeta građenja.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu određenih povjerenstava HŽ.

· Suradnja s organima Uprave općina, gradova, Županija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja 

· Izvršenje svih neposrednih zadataka po nalogu nadređenih službenika.

304.   5376   Viši stručni suradnik 
· Sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje a naročito sa prometno tehnološkog aspekta.

· Suradnja s državnim organima i organima lokalne uprave u području razvoja prometne infrastrukture i prostornog uređenja.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Priprema podloga za planiranje petogodišnjih planova investicija.

· Izrada projektnih zadataka i ustrojba izrade studija osuvremenjivanja i razvoja postrojenja, pruga i čvorišta na mreži HŽ sa prometno tehnološkog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži 

· Sudjelovanje u izradi ili ustrojbi izrade studija i projekata za modernizaciju poslovanja HŽ.

· Sudjelovanje u izradi tehničkog dijela dokumentacije za suradnju s međunarodnim financijskim institucijama

· Pregled i kontrola usklađenosti studija, projekata i programa s razvojnim planovima HŽ.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· Ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu

Grupa za tehnologiju i strojarske objekte

305.   5783  Voditelj Grupe za tehnologiju i strojarske objekte 
· Sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje a naročito s aspekta tehnologija i strojarske struke.

· Sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava i usluga prvenstveno sa aspekta tehnologija strojarskih objekata.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

· Organizacija rada Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika. 

· Sudjelovanje u usklađivanju tehnologija na nivou HŽ-a

· Pregled tehničke dokumentacije u cilju davanja ocjene njene ispravnosti ili utvrđivanja posebnih uvjeta s aspekta strojarske struke.

· Obavljanje nadzora za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu određenih povjerenstava HŽ.

· Suradnja s organima Uprave općina, gradova, Županija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja

· Izvršenje svih neposrednih zadataka po nalogu nadređenih službenika.

306.   5784  Viši stručni suradnik 
· Sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, usluga i njihovo međusobno usklađivanje.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Priprema podloga za planiranje petogodišnjih planova investicija.

· Sudjelovanje u pripremi složenih tehnoloških projekata.

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ 

· Obavljanje nadzora nad izradom dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· Ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu.

Grupa za građevinu

307.   5785  Voditelj Grupe za građevinu 
· Sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava i usluga prvenstveno sa građevinsko arhitektonskog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske sa građevinskog aspekta.

· Koordinacija izrade velikih građevinsko arhitektonskih projekata.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

· Organizacija rada Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika, 

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ sukladno tehničkim i tehnološkim zahtjevima i stvarnim potrebama i mogućnostima.

· Pregled tehničke dokumentacije u cilju davanja ocjene njene ispravnosti ili utvrđivanja posebnih uvjeta građenja.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu određenih povjerenstava HŽ.

· Suradnja s organima uprave općina, gradova, županija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja 

· Izvršenje svih neposrednih zadataka po nalogu nadređenih službenika.

308.   5379 Viši stručni suradnik
· Sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje, a naročito sa građevinsko arhitektonskog aspekta.

· Suradnja s državnim organima i organima lokalne uprave u području razvoja prometne infrastrukture i prostornog uređenja.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Priprema podloga za planiranje petogodišnjih planova investicija.

· Izrada projektnih zadataka za studije osuvremenjivanja i razvoja postrojenja, pruga i čvorišta na mreži HŽ sa građevinsko arhitektonskog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ 

· Sudjelovanje u izradi ili ustrojbi izrade studija i projekata za modernizaciju poslovanja HŽ.

· Ustrojba i izrada stručnih podloga za izradu lokacijske dozvole.

· Sudjelovanje u izradi tehničkog dijela dokumentacije za suradnju s međunarodnim financijskim institucijama.

· Pregled i kontrola usklađenosti studija, projekata i programa s razvojnim planovima HŽ.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· Ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu.

Grupa za elektrotehniku

309.   5380 Voditelj Grupe za elektrotehniku 
· Sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe.

· Sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava i usluga prvenstveno sa elektrotehničkog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske sa elektrotehničkog aspekta.

· Koordinacija izrade velikih elektrotehničkih projekata.

· Prati rad i sudjeluje na radionicama europskih željezničkih odbora i radnih grupa na definiranju, izradbi i usvajanju jedinstvenih – harmoniziranih  europskih željezničkih projekata iz područja elektrotehnike.  

· Prati rad i sudjeluje u radu državnih (DZNM) i međunarodnih ( CENELEC ) normizacijskih organizacija na izradbi, praćenju i usvajanju europskih norma za elektrotehniku na željeznici kao i njihovog prihvaćanja kao hrvatske norme.

· Sudjeluje u ispitivanjima potrebnim za certifikaciju novih elemenata, sklopova i sustava iz područja elektrotehnike za usvajanje za primjenu na mreži HŽ. 

· Kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

· Organizacija rada Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika, 

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ sukladno tehničkim i tehnološkim zahtjevima i stvarnim potrebama i mogućnostima.

· Pregled tehničke dokumentacije u cilju davanja ocjene njene ispravnosti ili utvrđivanja posebnih uvjeta građenja.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu određenih povjerenstava HŽ.

· Suradnja s organima uprave općina, gradova, županija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja 

· Izvršenje svih neposrednih zadataka po nalogu nadređenih službenika.

310.   5381 Viši stručni suradnik

· Sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje, a naročito sa građevinsko arhitektonskog aspekta.

· Sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· Prati rad i sudjeluje u radionicama europskih željezničkih odbora i radnih grupa na definiranju, izradbi i usvajanju jedinstvenih – harmoniziranih  europskih željezničkih projekata iz područja signalno-sigurnosne i telekomunikacijske tehnike.  

· Prati rad i sudjeluje u radu državnih (DZNM) i međunarodnih ( CENELEC ) normizacijskih organizacija na izradbi, praćenju i usvajanju europskih norma za elektrotehniku na željeznici kao i njihovog prihvaćanja kao hrvatske norme.

· Sudjeluje u ispitivanjima potrebnim za certifikaciju novih elemenata, sklopova i sustava iz područja signalno-sigurnosne i telekomunikacijske tehnike za usvajanje za primjenu na mreži HŽ. 

· Priprema podloga za planiranje petogodišnjih planova investicija.

· Izrada projektnih zadataka za studije osuvremenjivanja i razvoja postrojenja, pruga i čvorišta na mreži HŽ sa elektrotehničkog aspekta.

· Sudjelovanje u usklađivanju izgradnje novih pruga, kolodvora i drugih velikih objekata na mreži HŽ 

· Sudjelovanje u izradi ili ustrojbi izrade studija i projekata za modernizaciju poslovanja HŽ.

· Ustrojba i izrada stručnih podloga za izradu lokacijske dozvole.

· Sudjelovanje u izradi tehničkog dijela dokumentacije za suradnju s međunarodnim financijskim institucijama.

· Pregled i kontrola usklađenosti studija, projekata i programa s razvojnim planovima HŽ.

· Obavljanje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije za potrebe HŽ. 

· Sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· Ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu.

Grupa za arhitekturu 

311.   5786    Voditelj Grupe za arhitekturu
· Samostalno kreira organizaciju rada Grupe

· Stručni savjetnik pri odabiru materijala i nabavi opreme za interijere objekata 

· Organizira i sudjeluje pri izradi elaborata, studija, urbanističkih i arhitektonskih projekata 

· Pregledava tehničku dokumentaciju u cilju davanja ocjene ispravnosti i izdavanja suglasnosti 

· Organizira sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i organizacija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja u cilju razvoja i zaštite interesa  HŽ     

· Organizira suradnju u radu određenih povjerenstva i timova 

· Sudjeluje ili ustrojava nadzor na izgradnji i izvođenju radova na građevinama u cilju zaštite interesa HŽ

· Prati svjetska dostignuća, propise i standarde  (UIC) na poslovnim i javnim građevinama (kolodvorske zgrade i stajališta) u pogledu interijera i eksterijera, te predlaže strategiju razvoja

· Suradnja u radu određenih povjerenstva i timova

312.   5787     Viši stručni suradnik 
· Istražuje i prati svjetske trendove iz područja prijevoza putnika na željeznici  (funkcionalnosti, udobnosti i estetike interijera i eksterijera) 

· Stalni uvid u sve promjene UIC propisa po pitanju interijera i eksterijera, te zaštite putnika na području željezničkih kolodvora 

· Suradnja  pri vizualnom oblikovanju ostalih elemenata eksterijera i interijera željezničkih objekata i prostora

· Sudjeluje pri izradi elaborata, studija, urbanističkih i arhitektonskih projekata 

· Sudjeluje  pri odabiru materijala i opreme za interijere i eksterijera objekata 

· Suradnja u urbanističkom oblikovanju  i planiranju kolodvorskih prostora 

· Suradnja u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije

· Sudjeluje u radu državnih i međunarodnih tijela i organizacija pri rješavanju pojedinih projekata od šireg značaja u cilju razvoja i zaštite interesa  HŽ

· Suradnja u radu određenih povjerenstva i timova

3.1.2. SLUŽBA ZA IZVEDBU INVESTICIJA I NADZOR
313.   5559     Šef Službe za izvedbu investicija i nadzor 
· organizira, rukovodi i koordinira radom svih grupa (građevinska i  elektrotehnička, te grupa za prijevozna sredstva)  u kojima se obavljaju poslovi pripreme, ugovaranja i izvođenja investicija

· koordinira  rad sa drugim grupama i službama unutar  Poslova razvoja, planiranja i investicija, kao i ostalim poslovima unutar HŽ-a u svrhu uspješne realizacije poslova investicija

· brine se i odgovoran je za primjenu zakonskih propisa i drugih odgovarajućih mjerodavnih akata HŽ, te za educiranje djelatnika službe

· raspoređuje radne zadaće voditeljima grupa unutar Službe

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje  Službe za izvedbu investicija i nadzor unutar Poslova razvoja, planiranja i investicija

· provodi odluke direktora Poslova razvoja, planiranja i investicija i Uprave HŽ-a

Građevinska grupa
314.   5197    Voditelj Građevinske grupe
· rukovodi i koordinira radom kompletne Grupe u kojoj se obavljaju poslovi pripreme, i izvođenja investicija iz područja građevinskih poslova

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· koordinira  rad sa drugim grupama i službama i unutar HŽ-a u svrhu uspješne realizacije poslova investicija

· brine se i odgovoran je za primjenu zakonskih propisa i drugih odgovarajućih mjerodavnih akata 

· raspoređuje radne zadaće radnicima prema stručnim sposobnostima i potrebama poslova

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje Grupe unutar Službe

· provodi odluke šefa Službe za izvedbu investicija i nadzor

Grupa za pripremu

315.   5198    Voditelj Grupe za pripremu 
· objedinjava, ustrojava i nadzire izvršenje poslova u grupi uz davanje strukovne pomoći

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ iz građevinske domene

· sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije za pojedine ili skupine građevina

· ustrojava i sudjeluje u izradi projektnih zadataka za izradu raznih vrsta projektne dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) za veće građevine

· ustrojava i sudjeluje u pripremi natječaja i odabiru ponuđača

· priprema ugovaranja i provođenje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja tehničkog plana investicija u dijelu koji se odnosi na pripremu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje pripreme
316.   5788    Glavni inženjer za pripremu

· sudjeluje u izvršenju poslova u grupi 

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ domene građevinskih objekata, postrojenja, uređaja, 

· sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije za pojedine ili skupine građevina

· izrađuje projektne zadatke za izradu raznih vrsta projektne dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) 

· sudjeluje u pripremi natječaja i odabiru ponuđača

· priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehničke dokumentacije

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na pripremu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

317.   5789    Inženjer za pripremu 
· zadužen za poslove pod ingerencijom voditelja Grupe ili glavnog inženjera u okviru čega svojom stručnošću obavlja povjerena mu zaduženja, 

· vodi analitičke evidencije investicija u tijeku,  (po pozicijama plana i vrstama) , provodi i prati kompletnu proceduru ovjere računa i situacija od odgovornih osoba

· sudjeluje u svim poslovima s područja primopredaje i konačnog obračuna građevina, postrojenja i uređaja i poslovanja s investicijskim gradivom i opremom. te vodi potrebnu dokumentaciju i pismohranu

· daje izvještaje o realizaciji po ugovorima i investicijskim odlukama

Grupa za izvedbu gornjeg ustroja

318.   5199    Voditelj Grupe za izvedbu gornjeg ustroja
· objedinjava, ustrojava i nadzire izvršenje poslova izvedbe uz davanje strukovne pomoći

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ  iz domene gornjeg ustroja

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· organizira izradu investicijskih odluka

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova 

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira tehnički pregled i primopredaju objekata

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine, te koordinira njihov rad

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· odgovoran je za realizaciju izvođenja radova prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenih planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima, 

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na izvedbu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje poslova izvedbe

319.   4168   Glavni inženjer za izvedbu gornjeg ustroja 
· obavlja radne zadaće vezane za pripremu investicijskih odluka - pisanje obrazloženja investicijskih odluka

· sudjeluje kod izrade potrebitih podloga za dobivanje lokacijskih i građevinskih dozvola 

· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu, okončanom obračunu i aktiviranju investicijskog objekta 

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· po potrebi obavlja nadzor nad izvođenjem radova 

320.    5790   Glavni inženjer za nadzor gornjeg ustroja
· obavlja nadzor nad izvođenjem radova sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova 

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

Grupa za zgrade i zemljišta

321.  5200   Voditelj Grupe za zgrade i zemljišta
· objedinjava, koordinira i nadzire rad unutar  poslova vezanih  uz zgrade, izgradnju u zaštitnom pojasu, geodetske poslove, kao i davanje stručne pomoći

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira i sudjeluje kod tehničkih pregleda

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· odgovoran je za realizaciju izvođenja građevina prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenim planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima 

· vrši uknjižbu izvlaštenog zemljišta u katastar i zemljišnu knjigu

· sudjeluje u radu komisije kod procjene zemljišnih kultura, pri izradi priloga  elaboratima za lokacijsku dozvolu

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje poslova uz njegov djelokrug rada

322.    5791   Glavni referent za pravne poslove
· obavlja rad na pravnim poslovima vezanim za investicije

· sudjeluje u izvedbi i provedbi raspisivanja natječaja, prikupljanju ponuda  za ugovaranje i izvođenje radova u HŽ-u

· sudjeluje u rješavanju imovinski pravnih odnosa vezanim za investicije

· sudjeluje u radu povjerenstva kod odabira najpovoljnijeg ponuditelja

· brine se i odgovoran je za praćenje i primjenu zakonskih propisa kod zaključivanja ugovora i provođenja natječajnog postupka

· ovjerava prijedloge ugovora i usklađuje ih sa zakonskim propisima prije slanja u daljnji tijek potpisivanja

· prati tijek izvođenja u skladu s ugovornim rokom i zaključenih ugovora

· pokreće postupak za primjenu ugovornih odredbi i uzanci (naplata  ugovornih kazni, šteta, raskid ugovora i dr.)

· radi i ostale poslove prema uputi voditelja

323.    5792   Glavni inženjer za zgrade 
· obavlja radne zadaće vezane za pripremu investicijskih odluka, - pisanje obrazloženja investicijskih odluka

· sudjeluje kod izrade potrebitih podloga za dobivanje lokacijskih i građevinskih dozvola 

· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu, okončanom obračunu i aktiviranju investicijskog objekta 

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· po potrebi obavlja nadzor nad izvođenjem radova

324.    5793   Glavni inženjer za nadzor 

· obavlja nadzor nad izvođenjem radova sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u poslovima izrade tendera, prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

Grupa za izvedbu pružnih građevina

325.    5794    Voditelj Grupe za izvedbu pružnih građevina 
· objedinjava, ustrojava i nadzire izvršenje poslova izvedbe uz davanje strukovne pomoći

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ  iz domene konstruktivnih građevina

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· organizira izradu investicijskih odluka

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova 

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira tehnički pregled i primopredaju objekata

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine, te koordinira njihov rad

· odgovoran je za realizaciju izvođenja radova prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenih planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima, 

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na izvedbu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje poslova izvedbe

326.    5795     Glavni inženjer za pružne građevine 
· obavlja radne zadaće vezane za pripremu investicijskih odluka, 
· pisanje obrazloženja investicijskih odluka

· sudjeluje kod izrade potrebitih podloga za dobivanje lokacijskih i građevinskih dozvola 

· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu, okončanom obračunu i aktiviranju investicijskog objekta 

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· po potrebi obavlja nadzor nad izvođenjem radova

327.    5796     Glavni inženjer za nadzor pružnih građevina
· obavlja nadzor nad izvođenjem radova sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova 

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

328.    5797    Referent za aktiviranje 
· sudjeluje u obradi ugovora (pisanje obrazloženja)

· vodi analitičke evidencije investicija u toku, provodi i prati kompletnu proceduru ovjere računa i situacija

· daje izvještaje o realizaciji po investicijskim odlukama i ugovorima

· sastavljanje izvješća o kolaudaciji i rad na popisu opreme – osnovnih sredstava (za realizaciju aktiviranja građevina, postrojenja i uređaja)

· ustrojava okončani obračun i odluke o aktiviranju građevina, postrojenja  i uređaja

· obavlja poslove primopredaje građevina, postrojenja i uređaja

· koordinira rad na usklađenju dokumentacije sa knjigovodstvom HŽ-a

· obavlja administrativno tehničke - daktilografske poslove

Elektrotehničke grupe

329.   5201    Voditelj elektrotehničkih grupa 
· rukovodi i koordinira radom kompletne Grupe u kojoj se obavljaju poslovi pripreme, ugovaranja i izvođenja investicija elektrotehničkih poslova

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· koordinira  rad sa drugim grupama i službama i unutar HŽ-a u svrhu uspješne realizacije poslova investicija

· brine se i odgovoran je za primjenu zakonskih propisa i drugih odgovarajućih mjerodavnih akata HŽ.

· raspoređuje radne zadaće radnicima prema stručnim sposobnostima i potrebama poslova

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje Grupe unutar Službe

· provodi odluke šefa Službe za izvedbu investicija i nadzor

Grupa za pripremu

330.   4149    Voditelj Grupe za pripremu 
· objedinjava, ustrojava i nadzire izvršenje poslova u grupi uz davanje strukovne pomoći

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ domene elektrotehničkih objekata, postrojenja, uređaja, vozila i mehanizacije

· sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije za pojedine ili skupine građevina

· ustrojava i sudjeluje u izradi projektnih zadataka za izradu raznih vrsta projektne dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) za veće građevine

· ustrojava i sudjeluje u pripremi natječaja i odabiru ponuđača

· priprema ugovaranja i provođenje nadzora nad izradom tehničke dokumentacije

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na pripremu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje pripreme

331.   5798     Glavni inženjer za pripremu 
· sudjeluje u izvršenju poslova u grupi 

· sudjeluje u izradi planova i analiza za potrebe HŽ domene elektrotehničkih objekata, postrojenja, uređaja, vozila i mehanizacije

· sudjeluje u izradi plana projektne dokumentacije za pojedine ili skupine građevina

· izrađuje projektne zadatke za izradu raznih vrsta projektne dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) 

· sudjeluje u pripremi natječaja i odabiru ponuđača

· priprema ugovaranja i provodi nadzor nad izradom tehničke dokumentacije

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na pripremu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje pripreme

332.   5799     Referent za pripremu 
· pribavlja razne suglasnosti i priprema potrebite podloge za lokacijske i građevne dozvole za elektrotehnička postrojenja

· pribavlja lokacijske i građevinske dozvole

· sudjeluje u izradi projektnih zadataka

· obavlja tehnički nadzor nad izradom tehničke dokumentacije za manje objekte

Grupa za izvedbu SS

333.   5202     Voditelj Grupe za izvedbu SS


· objedinjava rad radnika SS struke

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· organizira izradu investicijskih programa i odluka

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova i nabave  materijala

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· organizira tehnički pregled i puštanje uređaja u pogon

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine, te koordinira njihov rad

· odgovoran je za realizaciju izvođenja građevina prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenim planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima prihvata i puštanje u pogon uređaja.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na izvedbu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje izvedbe na SS uređajima i postrojenjima

334.   4152    Glavni inženjer za SS 
· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu i konačnom obračunu.

· sudjeluje u izradi plana tehničke dokumentacije za pojedine objekte ili skupinu objekata, te planova razvoja

· ustrojava i sudjeluje u izradi projektnih zadataka  za izradu raznih vrsta tehničke dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) za veće objekte

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka

335.    5800     Glavni inženjer za nadzor za SS

· obavlja nadzor nad izgradnjom građevine sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i   aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

Grupa za izvedbu TK

336.   5801    Voditelj Grupe za TK 
· objedinjava rad radnika TK struke

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· organizira izradu investicijskih programa i odluka

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· organizira tehnički pregled i puštanje uređaja u pogon

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine, te koordinira njihov rad

· odgovoran je za realizaciju izvođenja građevina prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenim planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima prihvata i puštanje u pogon uređaja.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na izvedbu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje izvedbe na uređajima i postrojenjima

337.   4199     Glavni inženjer za TK

· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene  projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu i konačnom obračunu.

· sudjeluje u izradi plana tehničke dokumentacije za pojedine objekte ili skupinu objekata, te planova razvoja

· ustrojava i sudjeluje u izradi projektnih zadataka  za izradu raznih vrsta tehničke dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) za veće objekte

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka

338.    5802     Glavni inženjer za nadzor TK 
· obavlja nadzor nad izgradnjom građevine sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i   aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

Grupa za izvedbu EEP

339.   5203     Voditelj Grupe za izvedbu EEP 
· objedinjava rad radnika uz davanje stručne pomoći

· organizira izradu podloga za godišnje planove razvoja

· organizira izradu investicijskih programa

· sudjeluje u provedbi prikupljanja ponuda i provođenju natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ugovaranja

· organizira i vodi koordinacije za početak radova

· organizira tehnički pregled i puštanje uređaja u pogon

· predlaže nadzorne inženjere za pojedine građevine, te koordinira njihov rad

· odgovoran je za realizaciju izvođenja građevina prema odobrenoj tehničkoj dokumentaciji, usvojenim planom poslovanja, a u skladu sa zakonima i ostalim propisima prihvata i puštanja u pogon uređaja.

· sačinjava operativni plan rada izvršenja  tehničkog plana investicija u dijelu  koji se odnosi na pripremu, te sačinjava tromjesečnu analizu izvršenja plana

· odgovoran je za funkcionalno djelovanje izvedbe na elektroenergetskim postrojenjima

340.   5803     Glavni inženjer za EEP 
· proučava tehničku dokumentaciju za izvođenje

· sudjeluje u prikupljanju ponuda i natječajnom postupku

· koordinira izvođenje svih izvođača na jednoj građevini

· razrađuje dinamiku izvođenja radova i brine o njenoj realizaciji

· prati napredovanje i izvršenje radova, koordinira rad nadzornih inženjera, predlaže izmjene projekta

· na prijedlog nadzornih inženjera postavlja zahtjev za tehnički pregled

· sudjeluje u tehničkom pregledu i konačnom obračunu.

· sudjeluje u izradi plana tehničke dokumentacije za pojedine objekte ili skupinu objekata, te planova razvoja

· ustrojava i sudjeluje u izradi projektnih zadataka  za izradu raznih vrsta tehničke dokumentacije (od idejnih rješenja do izvedbenih projekata) za veće objekte

· sudjeluje u procesu revizije tehničke dokumentacije HŽ-a i vanjskih subjekata

· ustrojava i sudjeluje u izradbi idejnih rješenja, idejnih projekata i studija

· sudjeluje u izradbi investicijskih odluka

341.    5804     Glavni inženjer za nadzor EEP 
· obavlja nadzor nad izgradnjom građevine sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima.

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· proučava investicijsku i tehničku dokumentaciju za izvođenje

· na većim građevinama koordinira radom ostalih nadzornih inženjera

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i   aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku

342.    5805     Nadzorni inženjer za EEP
· kod manjih i jednostavnijih građevina obavlja nadzor nad izgradnjom građevine sa pravima i dužnostima nadzornog inženjera prema zakonima i propisima

· podnosi izvješće o napredovanju radova tromjesečno, a po potrebi i češće

· na većim i složenijim građevinama obavlja nadzor nad izgradnjom dijela građevine (prema specijalnosti) 

· sudjeluje u izradi investicijskih  odluka

· sudjeluje u poslovima prikupljanja ponuda i natječaja za ustupanje radova i nabave materijala

· sudjeluje kod ispitivanja, tehničkog pregleda, obračuna troškova izgradnje i   aktiviranju investicijskog objekta 

· odgovoran je da se Zapisnikom o tehničkom pregledu konstatirani nedostaci otklone u roku.

343.    5806     Referent za aktiviranje 
· sudjeluje u obradi ugovora (pisanje obrazloženja)

· vodi analitičke evidencije investicija u toku, provodi i prati kompletnu proceduru ovjere računa i situacija

· daje izvještaje o realizaciji po investicijskim odlukama i ugovorima

· sastavljanje izvješća o kolaudaciji i rad na popisu opreme – osnovnih sredstava (za realizaciju aktiviranja građevina, postrojenja i uređaja)

· ustrojava okončani obračun i odluke o aktiviranju građevina, postrojenja i uređaja

· obavlja poslove primopredaje građevina, postrojenja i uređaja

· koordinira rad na usklađenju dokumentacije sa knjigovodstvom HŽ-a

· obavlja administrativno tehničke - daktilografske poslove

3.1.3. SLUŽBA ZA INVESTICIJSKO PLANIRANJE 
344.    5807     Šef Službe za investicijsko planiranje 
· ustrojava rad službe i usmjerava suradnike u izvršavanju zadaća

· pokreće aktivnosti na izradi i sudjeluje u izradi godišnjih i petogodišnjih planova ulaganja sredstava (investicija) u području željezničkih stabilnih i mobilnih postrojenja

· sudjeluje u planiranju financijske mogućnosti za ulaganje u HŽ i sukladno tome sudjeluje u izradi planskih dokumenata

· analizira realizaciju financijskog poslovanja HŽ, uključujući i strukturu izvora za financiranje investicijskih ulaganja  u HŽ

· prati realizaciju planova ulaganja sredstava (investicija) za sva poslovna područja

· sudjeluje u izradi izvješća o realizaciji investicija sukladno planskim dokumentima, a to znači po strukturi ulaganja i strukturi izvora financiranja

· surađuje s drugim službama HŽ u svrhu prikupljanja informacija za rad službe

· kontrolira ugovore o izradi projektne dokumentacije sa stajališta važećih dokumenata (Zakoni, Planovi, Pravilnici ...) i praćenje financijske realizacije ugovora te ovjera privremenih i okončane situacije

· sudjeluje u izradi financijskih izvještaja poslovanja HŽ vezanih na investicijska ulaganja za potrebe Svjetske banke i drugih inozemnih financijskih institucija prema usvojenim standardima

· obavlja i ostale povremene i privremene poslove u svezi  investicijskih aktivnosti  (podaci i informacije vanjskim korisnicima npr. Državni zavod za statistiku, Hrvatska gosp. komora...)

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika

Grupa za investicijsko planiranje

345.    5808    Voditelj Grupe za investicijsko planiranje 

· sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe

· organizira rad Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika

· organizira i vodi izradu godišnjih i petogodišnjih planova ulaganja sredstava (investicija) za sva poslovna područja

· organizira i vodi izradu planova studijske tehničke dokumentacije

· organizira suradnju i surađuje sa odgovarajućim poslovima i službama pri definiranju potrebnih investicijskih ulaganja

· organizira pripremu podloga i sudjelovanje odgovarajućih djelatnika u svim fazama procesa planiranja godišnjih i petogodišnjih planova investicija

· organizira i vodi izradu izvješća o realizaciji navedenih planskih dokumenata

· sudjeluje u radu određenih povjerenstava HŽ vezanih na investicijske planove

· sudjeluje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika sukladne radnom mjestu

346.   5809    Glavni referent za investicijsko planiranje

· sudjeluje u izradi godišnjih i petogodišnjih planova ulaganja (investicija) za sva poslovna područja

· sudjeluje u izradi planova studijske tehničke dokumentacije 

· surađuje sa odgovarajućim poslovima i službama pri definiranju potrebnih investicijskih ulaganja

· izrađuje ili sudjeluje u izradi elaborata i analiza o stanju i potrebi modernizacije kapaciteta

· priprema podloge za izradu godišnjih i srednjoročnih planova investicijskih ulaganja

· prati realizaciju navedenih planova i ugovora za izradu projektne dokumentacije i sudjeluje u izradi izvješća o realizaciji navedenih planskih dokumenata

· sudjeluje u izradi projektnih zadataka za izradu studijske tehničke dokumentacije

· obavlja i sve ostale poslove vezane za pripremu, donošenje i realizaciju planskih dokumenata HŽ

· sudjeluje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika sukladne radnom mjestu

347.   4906    Glavni referent za praćenje realizacije investicija 
· sudjeluje u izradi i kontrolira odluke o investiranju novčanih sredstava u fazi donošenja 

· sudjeluje u izradi i kontrolira ugovore za izradu studijske tehničke dokumentacije u fazi donošenja

· organizira poslove evidencije vezane na realizaciju investicijskih planova i planova dokumentacije

· prati realizaciju navedenih planova i ugovora za izradu projektne dokumentacije

· surađuje s ostalim službama na realizaciji odluka o investiranju novčanih sredstava

· izrađuje izvješća o realizaciji navedenih planskih dokumenata

· sudjeluje u pripremi podloga za izradu godišnjih i petogodišnjih planova investicija.

· sudjeluje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika sukladne radnom mjestu

348.   5810     Samostalni referent za investicijsko planiranje i evidencije
· sudjeluje u izradi:

· izvještaja o izvršenju investicijskih ulaganja po navedenim planskim dokumentima,

· izvještaja o izvršenju ugovora za izradu studijske dokumentacije,

· izvještaja o izvršenju investicija  za potrebe izrade Statističkog godišnjaka HŽ.

· obavlja druge poslove vezane za praćenje investicija prema potrebi vodi evidencije o:

· planiranim investicijskim ulaganjima za HŽ Prijevoz i HŽ Infrastrukturu i njihovoj realizaciji,

· planiranoj studijskoj tehničkoj i realizaciji ugovora po istim,

· ugovorima za izradu projektne dokumentacije koja se vodi u Razvoju, planiranju i investicijama

· završetku investicijskih ulaganja i aktiviranim objektima

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika sukladne radnom mjestu

Grupa za ekonomska istraživanja i rentabilnost investicija

349.   5811   Voditelj Grupe za ekonomska istraživanja i rentabilnost investicija 
· sudjelovanje ili izrada pojedinih radnih zadataka Službe

· organizira rad Grupe uz suradnju i prema uputama nadređenih službenika, 

· sudjelovanje u definiranju i izradi razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava i usluga prvenstveno sa ekonomskog aspekta.

· sudjelovanje u usklađivanju razvojne politike HŽ s prometnom politikom Republike Hrvatske u djelu ekonomske politike.

· sudjelovanje u radu državnih i međunarodnih tijela i udruga na pitanjima razvoja i istraživanja za potrebe HŽ.

· kontinuirana priprema podloga i sudjelovanje u svim fazama procesa planiranja petogodišnjih planova investicija.

· organizacija i izrada investicijskih analiza i studija opravdanosti za sva važnija ulaganja na HŽ.

· pregled dokumentacije s ekonomskog aspekta u cilju davanja ocjene njene ispravnosti 

· sudjelovanje u radu određenih povjerenstava unutar i izvan HŽ

· izvršenje svih neposrednih zadataka po nalogu nadređenih službenika.

350.    5812    Glavni referent za ekonomska istraživanja 
· sudjelovanje i izrada podloga u definiranju razvojne politike HŽ u području stabilnih postrojenja, prijevoznih sredstava, usluga i njihovo međusobno usklađivanje a naročito sa financijsko ekonomskog aspekta.

· praćenje i analiza financijsko ekonomskih podloga gospodarstva i HŽ

· priprema podloga za izradu planova investicija

· sudjelovanje u izradi projektnih zadataka i ustrojba izrade analiza i studija osuvremenjivanja i razvoja postrojenja, pruga i čvorišta na mreži HŽ sa financijsko ekonomskog aspekta.

· sudjelovanje u izradi studija opravdanosti za sva važnija ulaganja na HŽ

· sudjelovanje u izradi financijsko ekonomskog dijela dokumentacije za suradnju s međunarodnim financijskim institucijama.

· sudjelovanje u izradi financijsko ekonomske dokumentacije za potrebe HŽ. 

· sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladni radnom mjestu.

351.   5813    Glavni referent za rentabilnost investicija 
· priprema podloga za definiranje planova investicija.

· izrada projektnih zadataka i ustrojba izrade analiza i studija opravdanosti za ulaganja u osuvremenjivanje i razvoj postrojenja, pruga i čvorišta na mreži HŽ sa financijsko ekonomskog aspekta.

· priprema podloga, izrada ili organizacija izrade elaborata (studija) opravdanosti za sva važnija ulaganja iz područja prijevoznih kapaciteta

· koordinacija pri izradi studija opravdanosti sa vanjskim izvođačima

· sudjelovanje u izradi financijsko ekonomskog dijela dokumentacije za suradnju s međunarodnim financijskim institucijama.

· sudjelovanje u radu komisije za pregled tehničke dokumentacije.

· ostali zadaci po nalogu nadređenih djelatnika sukladno radnom mjestu.

352.    5814     Samostalni referent za rentabilnost investicija
· ustrojava i vodi evidenciju ekonomsko financijskih pokazatelja HŽ

· priprema podloge za izradu planova investicija

· izrada ekonomskih podloga za pripremu i izradu investicijskih elaborata i studija opravdanosti

· obavlja druge poslove vezane za utvrđivanje rentabilnosti prema potrebi

· obavlja i ostale poslove po nalogu nadređenih službenika

3.1.4. SLUŽBA ZA PREGLED TEHNIČKE DOKUMENTACIJE
353.  4414     Šef Službe za pregled tehničke dokumentacije 
· rukovodi službom i obavlja koordinaciju sa ostalim organizacijskim jedinicama HŽ-a

· predsjedava komisijama za pregled tehničke dokumentacije

Pregled tehničke dokumentacije
354.    5396    Glavni inženjer za reviziju 
· obrađuje i distribuira predmete prispjele na reviziju tehničke dokumentacije

· radi u komisijama, vodi zapisnike na sjednicama komisije, te izrađuje mišljenja, suglasnosti i potvrde na revidiranu tehničku dokumentaciju

· surađuje sa predlagateljima tehničke dokumentacije, projektantima i investitorima

· vodi poslove revizije projekata i druge tehničke dokumentacije za potrebe HŽ-a i drugih investitora gradnje u pružnom pojasu

· saziva sjednice revizijske komisije

· sudjeluje u radu komisija te obavlja koordinaciju sa revidentima iz ostalih organizacijskih jedinica HŽ-a

355.   4416     Samostalni referent za reviziju 
· izdaje tehničku dokumentaciju na korištenje

· skrbi o pohrani i čuvanju dokumentacije

· koordinira sa ostalim organizacijskim jedinicama o izmjenama i dopunama te obnovi postojeće tehničke dokumentacije

· priprema tehničku dokumentaciju za pohranu

· u dogovoru sa službama i odjelima HŽ-a, uništava tehničku dokumentaciju HŽ-a koju nije potrebno dalje pohranjivati

Pohrana dokumentacije

356.   5397     Voditelj pohrane dokumentacije 
· rukovodi radom na snimanju tehničke dokumentacije na mikrofilm ili tome adekvatnu pohranu

· priprema tehničku dokumentaciju za snimanje

· skrbi o točnom i pravovremenom snimanju, te vraćanju originalne dokumentacije u pohranu

· izdaje djelomične ili kompletne snimljene dokumentacije korisnicima

· obavlja snimanje dokumentacije

· skrbi o potrebnim materijalima za rad pohrane

3.1.5. JEDINICA ZA ISPA PROJEKTE

1246.    6153
Voditelj jedinice za ISPA projekte

· koordinacija na pripremi studijske i projektne dokumentacije za ocjenu i realizaciju projekta

· koordinacija na pripremi i podnošenju ISPA aplikacije prema mjerodavnim ministarstvima 

· izrada i praćenje terminskih i financijskih planova provedbe projekta; komunikacija i usklađivanje s mjerodavnim ministarstvima 

· sudjelovanje u osnivanju ISPA provedbene jedinice u HŽ te priprema prijedloga potrebnih odluka 

· koordinacija pripreme tehničkih specifikacija i natječajne dokumentacije u skladu s ISPA pravilima (PRAG manual)

· sudjelovanje u provedbi natječaja te ocjeni ponuda i prijedlozima za ugovaranje

· sudjelovanje u pripremi ugovora za nabavu roba i usluga te ustupanje radova

· koordinacija aktivnosti i sudionika na ishođenju svih potrebnih mišljenja, suglasnosti i dozvola

· koordinacija aktivnosti i sudionika na nabavi materijala i opreme

· koordinacija aktivnosti i sudionika u izvedbi radova i nadzoru; kroz rad sa voditeljima pojedinih projekata (građevinski, SS) i/ili angažiranih vanjskih konzultanata i FIDIC inženjera

· koordinacija aktivnosti i sudionika u tehničkom pregledu i prijemu objekta

· arhiviranje dokumentacije vezane za projekt

· komunikacija s mjerodavnim ministarstvima i Delegacijom Europske komisije te drugim tijelima i organizacijama te javnosti, po potrebi

1247.    6154
Specijalist za postupke nabave ISPA 

· priprema natječajnu dokumentaciju prema tehničkim podlogama stručnih službi

· sudjeluje u provedbi postupka nabave roba, radova i usluga prema općim uputama i uvjetima ISPA fonda i uzorcima natječajne dokumentacije, s Ministarstvom financija i Ministarstvo pomorstva, prometa i veza

· za vrijeme raspisa natječaja obavlja svu potrebnu pismenu/usmenu komunikaciju s ministarstvima, potencijalnim ponuđačima i tehničkim službama prema potrebi

· sudjeluje u radu povjerenstva na evaluaciji ponuda, izradi izvještaja o ocjeni ponuda i prijedlogu za dodjelu ugovora

· sudjeluje u pripremi ugovora (definiranje konačnog teksta ugovora u uskoj suradnji s ministarstvima i voditeljima građevinskog i SS dijela projekta, kontrola uvjeta i rokova garancija, načina plaćanja, kontrola, preuzimanje i isporuka robe; definiranje dinamike realizacije

· kontrolira fakture i ovjerava ispravnost podataka prema ugovornim uvjetima i prosljeđuje ih MMTPR i/ili MF,

· sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvješća prema ministarstvima i drugim tijelima

· arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta 

1248.    6155
Voditelj građevinskog dijela projekta

· pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokreće izradu nove, za građevinski dio projekta

· sudjeluje u pripremi tehničkih specifikacija i natječajne dokumentacije

· sudjeluje u tehničkom dijelu ocjene ponuda za građevinske radove i materijal

· sudjeluje u pripremi ugovora za građevinske radove i materijal

· organizira i koordinira pripremu i izvedbu građevinskog dijela projekta; kao veza između stručnih službi i nadzora HŽ-a s jedne strane i izvođača radova i FIDIC inženjera i/ili konzultantskog nadzora s druge strane

· organizira i sudjeluje u tehničkom prijemu građevinskog dijela projekta

· izrađuje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe građevinskog dijela projekta, usuglašava sa svim sudionicima projekta

· pregledava i ovjerava fakture za građevinski dio projekta, usklađuje s izvođačem radova i FIDIC inženjerom i/ili konzultantskim nadzorom i prosljeđuje specijalisti za nabavu

· inicira i organizira sve aktivnosti vezano uz usklađenje KM, kao veza između stručnih službi i nadzora HŽ-a s jedne strane i izvođača radova i FIDIC inženjera i/ili konzultantskog nadzora s druge strane

· pravodobno poduzima sve korektivne mjere da osigura urednu provedbu građevinskog dijela projekta

· odgovoran je za ishođenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, mišljenja i sl. od tijela državne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje građevinskog dijela projekta

· sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvješća prema ministarstvima i drugim tijelima

· arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta 

1249.    6156
Voditelj SS dijela projekta

· pregledava projektnu/studijsku dokumentaciju i po potrebi pokreće izradu nove, za SS dio projekta

· sudjeluje u pripremi tehničkih specifikacija i natječajne dokumentacije

· sudjeluje u tehničkom dijelu ocjene ponuda za SS opremu i ugradnju

· sudjeluje u pripremi ugovora za SS opremu i ugradnju

· organizira i koordinira pripremu i izvedbu SS dijela projekta; kao veza između stručnih službi i nadzora HŽ-a s jedne strane i isporučitelja opreme i izvođača radova te konzultantskog nadzora s druge strane

· organizira i sudjeluje u tehničkom prijemu SS dijela projekta

· izrađuje i prati realizaciju terminskih i financijskih planova provedbe SS dijela projekta, usuglašava sa svim sudionicima projekta

· pregledava i ovjerava fakture za SS dio projekta, usklađuje s isporučiteljom opreme i izvođačem radova te konzultantskim nadzorom i prosljeđuje specijalisti za nabavu

· pravodobno poduzima sve korektivne mjere da osigura urednu provedbu SS dijela projekta

· odgovoran je za ishođenje svih potrebnih suglasnosti dozvola, mišljenja i sl. od tijela državne i lokalne uprave, potrebnih za uredno odvijanje SS dijela projekta

· sudjeluje u pripremi svih potrebnih izvješća prema ministarstvima i drugim tijelima

· arhivira svu dokumentaciju za potrebe revizije projekta 

1250.    6157
Koordinator na projektima

· priprema financijska izvješća, izvješća o napredovanju radova i sva ostala izvješća sukladno zahtjevima i organizaciji ISPA programa, prema mjerodavnim ministarstvima

· uređuje i obrađuje dokumente koji se izrađuju unutar Jedinice

· po potrebi sudjeluje u radu voditelja projekata i specijalista za nabavu

· vodi i ažurira arhivu Jedinice
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