1. 2. HŽ  CARGO
79.    5273    Izvršni direktor HŽ Carga

· odgovoran je za poslovne i prijevozne rezultate HŽ Carga
· organizira i nadzire rad djelatnika u službama i odjelima HŽ Carga, kao i šefove poslovnica

· poduzima potrebne aktivnosti u cilju ugovaranja teretnog prijevoza

· koordinira suradnju s ostalim poslovima u cilju kvalitetnog izvršenja  ugovorenih prijevoza

· izvršava odluke i zaključke Uprave HŽ

· na temelju ovlaštenja donosi odluke iz područja radnih odnosa

· sudjeluje u izradi programa i plana poslovanja HŽ

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

80.    3570    Tajnik izvršnog direktora HŽ Carga
· vodi brigu o korištenju putnih naloga u HŽ Cargu

· vodi evidencije radnog vremena te priprema podloge za obračun plaća i obavlja tehničke i administrativne poslove za direktora

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

1.2.1. Prodaja
 Odjel za prodaju na tranzitnim pravcima

81.    5699   Manager prodaje za X koridor

· odgovoran je za proizvod na tranzitnim pravcima

· organizira i nadzire rad voditelja produkta za tranzitne pravce

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza na X koridoru

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza radi ostvarivanja novih prijevoza na X koridoru

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze na X koridoru

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· raspodjeljuje poslove unutar odjela u slučajevima većeg obujma posla kod nekog od voditelja produkta

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· radi i druge poslove radnog mjesta

82.    5700    Voditelj produkta za Vb koridor
· odgovoran je za proizvod na Vb koridoru

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i lukama radi ostvarivanja novih prijevoza na Vb koridoru

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze na Vb koridoru

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

83.     5701    Voditelj produkta za Vc koridor 
· odgovoran je za proizvod na Vc koridoru

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i lukom Ploče i susjednim željeznicama (MAV, ŽRS, ŽFBH) radi ostvarivanja novih prijevoza na Vc koridoru

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze na Vc koridoru

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

84.     5702    Voditelj produkta za V koridor i pravac Koprivnica-SŽ 

· odgovoran je za proizvod na V koridoru i alternativnom pravcu Gyekenyes-Dobova odnosno Gyekenyes-Šapjane

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i susjednim željeznicama (MAV, SŽ) radi ostvarivanja novih prijevoza na V koridoru odnosno alternativnom pravcu

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze na V koridoru i alternativnom pravcu

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

85.     5703   Voditelj produkta za ostale tranzitne pravce 

· odgovoran je za proizvod na ostalim tranzitnim pravcima

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i lukama i susjednim željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza na tranzitnim pravcima

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze na ostalim tranzitnim pravcima

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

Odjel za prodaju na unutarnjem tržištu te lučki uvoz i izvoz

86.     5704    Manager prodaje za drvo i metale

· odgovoran je za proizvod

· organizira i nadzire rad voditelja produkta na unutarnjem tržištu i lučkom uvozu/izvozu

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza drva i metala

· prati izvršenje prijevoza po vrstama robe i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza radi ostvarivanja novih prijevoza

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze drva i metala

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· raspodjeljuje poslove unutar odjela u slučajevima većeg obujma posla kod nekog od voditelja produkta

· raspodjeljuje poslove vezane uz prijevoz ostalih vrsta roba

· sudjeluje u izradi tarifa

· radi i druge poslove radnog mjesta

87.     5705   Voditelj produkta žitarice

· odgovoran je za proizvod 

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza žitarica

· prati izvršenje prijevoza po vrstama robe i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza radi ostvarivanja novih prijevoza

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze žitarica

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· sudjeluje u izradi tarifa

· odgovoran je i za obradu drugih roba koje mu dodijeli manager

· radi i druge poslove radnog mjesta

88.     5706   Voditelj produkta minerali

· odgovoran je za proizvod

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza minerala

· prati izvršenje prijevoza po vrstama robe i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira s korisnicima prijevoza radi ostvarivanja novih prijevoza

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze minerala

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· sudjeluje u izradi tarifa

· odgovoran je i za obradu drugih roba koje mu dodijeli manager

· radi i druge poslove radnog mjesta

89.     5707   Voditelj produkta kemikalije i derivati
· odgovoran je za proizvod

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza kemikalija i derivata

· prati izvršenje prijevoza po vrstama robe i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza radi ostvarivanja novih prijevoza

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze kemikalija i derivata

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· sudjeluje u izradi tarifa

· odgovoran je i za obradu drugih roba koje mu dodijeli manager

· radi i druge poslove radnog mjesta

Odjel za prodaju na suhozemnim uvozno/izvoznim pravcima

90.     5708   Manager prodaje za OeBB, SBB
· odgovoran je za proizvod na suhozemnim uvozno izvoznim pravcima

· organizira i nadzire rad voditelja produkta za suhozemne uvozno izvozne pravce

· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza sa OeBB i SBB

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu 

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza kao i željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza sa OeBB i SBB

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze za i iz OeBB i SBB

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· raspodjeljuje poslove unutar odjela u slučajevima većeg obujma posla kod nekog od voditelja produkta

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· radi i druge poslove radnog mjesta

91.     5709   Voditelj produkta za FS, SNCF 

· odgovoran je za proizvod za FS i SNCF

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza sa FS i SNCF

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze sa FS i SNCF

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

92.     5710   Voditelj produkta za DB, SNCB 

· odgovoran je za proizvod za DB i SNCB

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza sa DB i SNCB

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze sa DB i SNCB

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

93.     5711   Voditelj produkta za MAV, ŽSR, ČD, PKP 

· odgovoran je za proizvod za MAV,ŽSR,ČD i PKP

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza sa MAV,ŽSR,ČD i PKP

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze sa MAV,ŽSR,ČD i PKP

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

94.     5712   Voditelj produkta za SŽ, CFR, JŽ, MŽ, BDŽ, ŽFBH, ŽRS 

· odgovoran je za proizvod za SŽ,CFR,JŽ,MŽ,BDŽ,ŽFBH i ŽRS

· istražuje tržište, kontaktira sa špediterima i drugim korisnicima prijevoza, kao i željeznicama radi ostvarivanja novih prijevoza sa SŽ,CFR,JŽ,MŽ,BDŽ,ŽFBH i ŽRS

· prima upite za prijevoze, uz konsultacije s drugim službama HŽ Carga daje ponude, sastavlja ugovore za prijevoze sa SŽ,CFR,JŽ,MŽ,BDŽ,ŽFBH i ŽRS

· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti

· priprema godišnje ugovore o prijevozu

· prati izvršenje prijevoza po pravcima i po ugovorima

· sudjeluje u izradi zajedničkih (saveznih) tarifa

· u suradnji sa službama HŽ Carga rješava probleme uočene pri prijevozu

· radi i druge poslove radnog mjesta

Odjel za prodaju u kombiniranom prijevozu

95.     5713   Manager za kombinirani prijevoz 
· odgovoran je za proizvod

· u okviru svojih nadležnosti rukovodi poslovima iz oblasti prodaje usluga u kombiniranom prijevozu na veliko (ICF,UIRR-kombi društva, AGIT, špediteri...)

· sudjeluje u utvrđivanju komercijalne i tarifske politike u području kombiniranog prijevoza, te predlaže mjere za njegovo unapređenje

· predlaže i sudjeluje u izradi tarifa, te komercijalnih propisa iz oblasti kombiniranog prijevoza

· organizira poslove iz oblasti INTERFRIGO-prijevoza u dijelu koji se odnosi na prodaju usluga, izradu komercijalnih propisa, tumačenje ovih propisa i sl.

· sudjeluje u izradi planova razvoja, te predlaže dinamiku razvoja i prioritete ulaganja u oblasti kombiniranog prijevoza

· prati razvoj suvremenih integralnih transportnih sustava u svijetu, te predlaže njihovu primjenu na HŽ

· u okviru svojih nadležnosti surađuje sa europskim željezničkim upravama, te međunarodnim organizacijama za kombinirane prijevoze (UIC, EIA i dr.)

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

96.    4772   Glavni referent prodaje u kombiniranom prijevozu

· odgovoran je za obavljanje poslove iz oblasti prodaje usluga na veliko s ICF, UIRR društvima te ostalim operatorima kombiniranog prijevoza

· “Upute za prijevoz pošiljaka u režimu društva Intercontainer” - izrada, objavljivanje izmjena, tumačenja itd.

· obavlja i kontrolira provedbu poslova koji proizlaze iz ugovornog odnosa s ICF  (generalno i mjesno zastupanje)

· sudjeluje u izradi komercijalnih propisa za uprtne prijevoze

· obavlja poslove koji se odnose na INTERFRIGO prijevoze (prodaja na veliko, “Upute o prijevozu pošiljaka u režimu Interfrigo” i dr.)

· prati UIC-propise iz oblasti kombiniranog prijevoza, te se brine oko njihove primjene na području HŽ-a

· obavlja poslove praćenja prometa i upotrebe ICF vagona (posebno INTERCONTAINER - P vagona, a posebno INTERFRIGO - P vagona) na osnovu ugovorenih odnosa

· obavlja poslove oko praćenja obračuna Interfrigo vagona

· odgovoran je za praćenje realizacije izvršenja kombiniranog prijevoza u cjelini i u slučaju zastoja i smetnji pri prijevozu poduzima mjere za rješavanje. 

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

Grupa za tarife

97.     5275   Voditelj Grupe za tarife

· sudjeluje u kreiranju tarifnog sustava i tarifne politike

· sudjeluje u izradi tarifa i komercijalnih propisa

· surađuje s međunarodnim željezničkim organizacijama te prati njihove propise (UIC, CIT i sl.)

· surađuje s drugim željezničkim upravama u izradi zajedničkih tarifa

· odgovoran je za snabdjevenost svih u obzir dolazećih radnih mjesta potrebnim tarifnim i ostalim materijalom (tarife, TPI, komercijalni propisi i sl.)

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

98.    4774    Glavni referent za tarife
· sudjeluje u izradi tarifa i komercijalnih propisa

· prati međunarodne propise vezane uz tarifne i komercijalne poslove i odgovoran je za pravovremen prijevod i distribuciju

· izrađuje kalkulacije

· sudjeluje u izradi zajedničkih tarifa sa drugim željeznicama

· vodi brigu o ispravnosti vrijedećih tarifa 

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

Grupa za kalkulacije

99.     5714   Voditelj Grupe za kalkulacije

· odgovoran je za analizu obavljenog prijevoza kao i ostvarenog prihoda, za prijedloge i procjene vezane uz plan prijevoza i plan poslovanja, kao i analize troškova

· odgovoran je za kalkulacije profitabilnosti prijevoza 

· organizira prikupljanje podataka unutar HŽ-a i analizira rezultate 

· organizira suradnju s institucijama izvan HŽ-a

· analizira promjene na transportnom tržištu

· prognozira kretanje transportnog tržišta

· analizira troškove HŽ Carga i predlaže promjene u načinu praćenja

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

100.   5715    Glavni referent za kalkulacije i ekonomiku poslovanja
· izrađuje kalkulacije profitabilnosti prijevoza

· prati propise iz područja ekonomike prijevoza

· prikuplja podatke i analizira ukupne troškove HŽ Carga

· utvrđuje metodologiju za utvrđivanje prihoda i troškova u izvršenju prijevoza

· odgovoran je za utvrđivanje troškova i prihoda od prijevoza roba po prugama i vlakovima i predlaže metodološka rješenja

· izrađuje potrebna ekonomska izvješća

101.   5716
   Sam. referent za analitiku prijevoza i plan 

· surađuje s ostalim službama HŽ-a u svrhu prikupljanja i analiziranja podataka o prijevozu roba u domaćem i međunarodnom prometu

· odgovoran je za prikupljanje podataka o prijevozu robe i osnovne analize istih

· prati izvršenje plana prijevoza

· prati rad na pojedinim područjima HŽ-a putem predstavnika Poslovnice  HŽ Cargo

· prati rad drugih prijevoznika

· prati i analizira rad velikih korisnika prijevoza

· prati međunarodne statističke podatke

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

Grupa za obračun transportnih prihoda

102.
3615
  Voditelj grupe za obračun transportnih prihoda 
· prati propise iz oblasti financijskog poslovanja

· prati transportne, komercijalne i manipulativne propise te daje prijedloge za njihove izmjene i dopune

· u suradnji s drugim službama HŽ-a određuje uvjete za sklapanje ugovora o odloženom plaćamju

· odgovoran je za fakturiranje i naplatu prijevoza

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

103.  4776    Samostalni ref. za obračun transp. prihoda i fakturiranje
· izrađuje i vodi evidenciju o ugovorima za odloženo kunsko i devizno plaćanje

· prati propise iz područja financija

· odgovoran je za obračune i ispostavljene fakture

· kontaktira s kupcima u svrhu naplate potraživanja

· sastavlja obračune po ugovorenim prijevozima

· sastavlja obračune po ugovorima o odloženom plaćanju

· fakturira prijevozne troškove

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

Novi proizvodi

104.  5717    Voditelj novog proizvoda

· vodi i organizira te odgovora za realizaciju projekata novih proizvoda
· istražuje tržište u cilju prepoznavanja novih proizvoda u međunarodnom i unutarnjem prometu te pri organizaciji prijevoza

· obnaša dužnosti voditelja projekta novih proizvoda i raspoređuje radne zadatke unutar projekata
· surađuje s drugim službama u snimanju postojećeg stanja infrastrukturnih kapaciteta te određivanju i optimalizaciji vagonskog parka

· predlaže organizaciju rada vlakova novih proizvoda 

· prati analize zahtjeva korisnika prijevoza
· surađuje sa stranim željezničkim upravama i drugim poduzećima radi proučavanja iskustva i dosega u rješenjima novih proizvoda

· ispituje optimalizaciju prijevoznih troškova

· odgovoran je za procjenu financijskih rezultata novih proizvoda

· sudjeluje u kreiranju politike cijena novih proizvoda

· vodi brigu o stvaranju potrebne dokumentacije te predlaže i sudjeluje u izradi tarifa, transportnih i komercijalnih propisa

· projektom predlaže organizaciju i racionalizaciju rada novih proizvoda te ocjenjuje konkurentnost željezničkog prijevoza

· surađuje s drugim službama u cilju predstavljanja novih proizvoda na tržištu

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto
105.  5718   Glavni referent za nove proizvode

· odgovoran je za izradu svih vrsta analiza potrebnih za novi proizvod
· odgovoran je za praćenje izvršenja postojećih posebnih prijevoza, količinski i po financijskim rezultatima

· kontaktira druge službe, organizatore prijevoza odnosno željeznice u vezi novih proizvoda HŽ Carga

· sudjeluje pri uvođenju novog proizvoda

· prati izvršenje novog proizvoda

· radi i druge poslove radnog mjesta

1.2.1.1. CROATIA CARGO
106.   5562    Šef Službe Croatia Cargo
· sklapa ugovore o carinskom posredovanju i zastupanju u okviru svojih ovlasti

· rukovodi poslovima carinjenja,  kao i drugim poslovima u okviru Službe

· odgovoran je za prilagođavanje Službe promjenama na tržištu u pružanju otpremničkih odnosno carinskih i drugih usluga

· prati carinske i zakonske propise RH  i  susjednih država i odgovoran je za primjenu istih u    djelatnosti službe

· surađuje s ostalim službama u cilju kvalitetne realizacije posla i naplate usluga

· surađuje s privrednim subjektima u interesu komercijalnog uspjeha djelatnosti

· odgovoran je za izradu plana investicija HŽ Cargo

· odgovoran je za izradu planova tekućeg i investicijskog održavanja objekata HŽ Carga

· odgovoran je za izradu svih planova nabavki i održavanja

· izdaje interne narudžbenice prema Nabavi za sve tipove radova i usluga za potrebe HŽ Carga i prati izvođenje 

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

 Croatia Cargo-grupa za carinsko-komercijalne poslove

107.   5564
  Voditelj Grupe za carinsko-komercijalne poslove
· prati zakonske i carinske propise RH kao i njihovu primjenu 

· sklapa ugovore o carinskom posredovanju u okviru svojih ovlasti

· organizira i provodi poslove iz područja carinjenja roba i međunarodnog otpremništva

· koordinira rad  između poslovnica HŽ Cargo i ispostava Croatia Cargo 

· odgovoran je za izvršenje plaćanja carina i carinskih pristojbi pri uvozu roba, a posebno kontrolira evidenciju po pozicijama za PUR , PIR i unutarnju i vanjsku proizvodnju,  uz praćenje rokova povrata roba kao i pribavljanje instrumenata osiguranja naplate navedenih oblika carinjenja

· suradnja s ostalim službama i poslovnicama HŽ Cargo po pitanjima carinjenja

· kontrolira, a i samostalno ispostavlja carinske dokumente u postupku carinjenja robe

· kontrolira i ispostavlja fakture za izvršene usluge carinjenja prema  potpisanim ugovorima

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

108.   5566    Samostalni referent za carinske poslove
· prati zakonske i druge carinske propise u svezi prometa robe u međunarodnom željezničkom prometu
· surađuje s carinskim službama i ostalim državnim tijelima u svrhu obavljanja carinskih, veterinarskih, fitosanitetskih i inspekcijskih radnji vezanih za carinjenje pojedinih roba
· obavlja kontakte s korisnicima prijevoza u pogledu načina carinjenja njihovih pošiljaka 

· surađuje s ostalim špediterima, podšpediterima i međušpediterima kod carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka 

· obavlja pozicioniranje pojedinih dispozicija

· odgovoran je za pripremu,  izradu i podnošenje određene carinske dokumentacije u vezi carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka prisustvuje carinskom pregledu robe

· odgovoran je za sastavljanje prijevoznih dokumenata, dokumenata u međunarodnom otpremništvu i ostalih uobičajenih obrazaca u carinskom postupku

· odgovoran je za fakturiranje usluga carinjenja i ostalih pratećih troškova

· kontrolira utrošak državnih biljega, carinskih i prodajnih obrazaca te vodi brigu o dovoljnoj zalihi istih 

· obavlja rasprave po svim propustima oko nepoštivanja željezničkog carinskog postupka, odnosno nepoštivanja carinskog Zakona, te predlaže određena rješenja

· kontrolira carinske dokumente

· obrađuje i kontrolira račune za carinske dadžbine i plaćanja

· podnosi zahtjeve u I i II stupanjskom carinskom postupku 

· potvrđivanje prijema i kontrola dispozicije, u slučaju neusklađenih dokumenata za carinjenje 

· u suradnji sa voditeljem grupe i komitentom poduzima radnje u cilju usklađivanja

· odgovoran je za plaćanje carina i carinskih pristojbi pri uvozu roba, a posebno provodi evidenciju po pozicijama za PUR , PIR  i unutrašnju proizvodnju, uz praćenje rokova povrata roba, kao i pribavljanje instrumenata osiguranja naplate navedenih oblika carinjenja  

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

109.   5567    Referent za carinske poslove
· prati zakonske i druge carinske propise u vezi prometa robe u međunarodnom željezničkom prometu
· surađuje s carinskim službama i ostalim državnim tijelima u svrhu obavljanja carinskih, veterinarskih, fitosanitetskih i ostalih inspekcijskih radnji vezanih za carinjenje pojedinih roba
· surađuje s ostalim špediterima, podšpediterima i međušpediterima kod carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka 

· odgovoran je za pozicioniranje pojedinih dispozicija

· odgovoran je za izradu i podnošenje određene carinske dokumentacije u svezi carinjenja međunarodnih vagonskih i drugih pošiljaka

· podnosi zahtjeve u  I i II  stupanjskom carinskom  postupku
· prisustvovanje carinskom pregledu robe

· sastavlja prijevozne dokumente, dokumente u međunarodnom otpremništvu i ostale uobičajene obrasce u carinskom postupku

· odgovoran je za fakturiranje usluga carinjenja i ostalih pratećih troškova

· kontrolira utrošak državnih biljega, carinskih i prodajnih obrazaca te vodi brigu o dovoljnoj zalihi istih 

· obavlja i druge poslove radnog mjesta

110.
5719
 Carinski deklarant
· prati carinske i zakonske propise RH u svezi carinjenja robe
· surađuje s carinskim službama i ostalim državnim tijelima u svrhu obavljanja            carinskih,veterinarskih,fitosanitetskih i drugih inspekcijskih radnji vezanih za carinjenje pojedinih roba
· surađuje s ostalim špediterima, podšpediterima  kod postupka carinjenja
· obavlja  rasprave po propustima oko nepoštivanja carinskog Zakona , te predlaže rješenja 
· obavlja pozicioniranje dobivenih dispozicija u ispostavi
· potvrđuje prijem i kontrolira dispozicije
· odgovoran je za pribavljanje i izradu kompletne carinske dokumentacije kao i za podnošenje u carinskom postupku u ispostavi

· podnosi zahtjeve u I i II  stupanjskom carinskom postupku

· sastavlja prijevozne dokumente i ostale uobičajene obrasce (podneske) u postupku carinjenja

· kontrolira carinske dokumente
· otkupljuje transportne dokumente
· prisustvuje carinskom pregledu robe

· kontrolira utrošak državnih biljega i carinskih obrazaca, te brine o zalihi istih
· obavlja fakturiranje obavljenih usluga i dostavu carinske dokumentacije komitentima
· kontrolira evidenciju po pozicijama za PUR i PIR i unutarnju i vanjsku proizvodnju, uz praćenje rokova povrata roba kao i pribavljanje instrumenata osiguranja naplate navedenih oblika carinjenja
· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto
111.
5568
  Carinski  disponent
· prati carinske i zakonske propise RH u svezi carinjenja robe
· obavlja pozicioniranje dobivenih dispozicija u službi
· potvrđuje prijem i kontrolira dispoziciju

· pribavlja kompletnu carinsku dokumentaciju za podnošenje u carinskom   postupku
· podnosi zahtjeve u I stupanjskom carinskom postupku
· sastavlja prijevozne dokumente i ostale uobičajene obrasce (podneske) u postupku carinjenja
· kontrolira carinske dokumente

· otkupljuje transportne dokumente

· prisustvuje carinskom pregledu robe

· obavlja fakturiranje izvršenih usluga, dostava carinske dokumentacije komitentima

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

Croatia Cargo-grupa za organizaciju prijevoza

112.
 5569
  Voditelj Grupe za organizaciju prijevoza 
· odgovoran je za organiziranje prijevoza robe svim oblicima transporta
· surađuje s poslovnicama  i službama HŽ Cargo po pitanjima organizacije i izvršenja prijevoza
· surađuje sa službama iz poslovnog područja Financije i kontrolinga u svemu što je vezano za plaćanja
· prati razinu tarifa, troškove i situaciju na transportnom tržištu te predlaže optimalne uvjete prodaje
· prati i kontrolira naplatu fakturiranih usluga, kao i financijski rezultat pozicija
· izrađuje kalkulacije za prijevoze i ostale troškove
· osigurava instrumente plaćanja   

· kontrolira fakturiranje i naplatu usluga

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

113.
 5720
  Gl. ref. za organizaciju prijevoza 
· organizira i provodi poslove iz područja prodaje usluga prijevoza u domaćem i međunarodnom prijevozu  

· izrađuje kalkulacije za prijevoze i ostale troškove
· surađuje s ostalim grupama u službi za izradu kvalitetne ponude za prijevoz
· sklapa ugovore o prijevozu u okviru svojih ovlasti
· predlaže komercijalne uvjete za ugovaranje prijevoza
· predlaže optimalne uvjete prodaje transportnih usluga s obzirom na razinu tarifa, troškove i situaciju na međunarodnom transportnom tržištu
· obavlja instradaciju pošiljaka
· obavlja posredovanje kod agenata za rezerviranje svih vrsta prijevoza
· surađuje s ostalim službama i poslovnicama HŽ Cargo po pitanjima obavljanja prijevoza
· na zahtjev komitenta obavlja osiguranje robe, kao i uskladištenje robe putem službi HŽ Cargo 

· prati i poduzima mjere za naplatu fakturiranog prijevoza
· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto
114.   5721
  Referent za mobilne kapacitete
· učestvuje u primopredajnim komisijama između kontrolno-prijemnih organa HŽ-a i radionica željezničkih vozila pri prijemu vagona iz radionica nakon velikog i srednjeg popravka
· učestvuje u komisijama za utvrđivanje viška radova kod svih vrsta popravaka vagona
· kontrolira vagone pri povratku iz radionice sa tekućeg održavanja u smislu ispravnosti i sveobuhvatnosti popravka 

· daje mjesečno i godišnje izvješće o ulascima i izlascima vagona u i iz radionica
· radi na izradama analiza o održavanju vagona

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto 

Grupa za logistiku transporta

115.   3596  Voditelj Grupe za logistiku transporta
· organizira i koordinira rad u poslovima investicija, poboljšanja uvjeta rada, paletizacije, transportne mehanizacije i teretnog pribora.

· u okviru svojih nadležnosti rukovodi poslovima vezanih na uporabu EUR paleta s željeznicama članicama EPP-a i uredom EPP u Beču.

· u suradnji s ostalim službama HŽ-a i EPP-a predlaže osnovne elemente razvoja u poslovima paletizacije, ind. kolosijeka i transportne mehanizacije.

· odgovoran je za sklapanje ugovora s proizvođačima EUR paleta i obavlja kontrolu kvalitete paleta kod ovlaštenih proizvođača.

· rukovodi popisom paleta, transportne mehanizacije i teretnog pribora.

· odgovoran je za izradu plana tekućeg i investicijskog održavanja.

· odgovoran je za izradu godišnjeg i srednjoročnog plana  investicija

· sudjeluje u izradi investicijskih odluka i kontrolira njihovu realizaciju.

· kontrolira izdavanje internih narudžbenica prema HŽ Nabavi, za sve tipove radova i usluga za potrebe HŽ Carga, te prati izvršenje po istima.

· kontrolira utrošak planiranih sredstava

· obavlja nadzor nad svim radovima i preuzimanje objekata u HŽ Cargu

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

116.   5722
   Glavni referent za investicije  
· odgovoran je za izradu investicijskih odluka i ugovora za potrebe HŽ Carga

· koordinira poslove oko ishođenja investicijskih odluka za potrebe HŽ Carga

· sudjeluje u izradi investicijskih programa i studija za sva ulaganja u HŽ Cargu

· izrađuje izviješća o realiziranim investicijama

· praćenje utroška planiranih sredstava

· prati dinamiku tekućeg i investicijskog održavanja za potrebe HŽ Carga
· u suradnji s voditeljem grupe izrađuje godišnji i srednjoročni plan investicija

117.   5723
 Glavni referent za poboljšanje uvjeta rada
· prikuplja potrebe materijala za HŽ Cargo

· ispostavlja interne narudžbenice prema Nabavi i prati izvršenje

· izrada planova nabavke svih sredstava za osiguranje uvjeta rada u HŽ Cargu

· odgovoran je za optimalnu i pravovremenu opskrbu HŽ Carga potrebnim materijalom u suradnji s ostalim poslovima na razini HŽ Carga

118.     5283    Sam. ref. za paletizaciju, teretni pribor i transportnu mehanizaciju
· organizira i koordinira rad u procesu paletizacije

· izrađuje tehničko tehnološke podloge i utvrđuje opravdanost nabavke novih paleta

· vodi poslove EPP-a

· kontrolira ulaz i izlaz paleta s područja željeznica članica EPP-a

· dostavlja mjesečna izviješća centralnom uredu EPP-a u Beču

· dostavlja mjesečna izviješća inozemnim željezničkim upravama

· organizira popis paleta

· ispostavlja prijave o nepravilnosti unutar HŽ-a i od željeznica članica EPP-a

· ispostavlja račune proizvođačima EUR paleta

· ispostavlja zahtjeve Nabavi za nevraćene palete od korisnika prijevoza

· prati stanje transportne mehanizacije

· izrađuje kvartalna, polugodišnja i  godišnja izviješća o korištenju transp. mehanizacije

· na temelju transportnog rada predlaže nabavku transportne mehanizacije

· predlaže plan tekućeg i investicijskog održavanja transportne mehanizacije

· vodi evidenciju teretnog pribora

· prati kretanje teretnog pribora preko Ve – 70, predlaže izmjene i dopune propisa o korištenju teretnog pribora

· vodi rasprave s kolodvorima i poslovnicama HŽ Carga po zapisnicima o očevidu K-320 u vezi oštećenja teretnog pribora

· dotrajali teretni pribor predlaže za kasaciju i sudjeluje u radu Povjerenstva za otpis i kasaciju

· zaprima zahtjeve za najam teretnog pribora

· zajedno s Grupom za obračun vagona po RIV, istražuje nepravilnosti sa stranim teretnim priborom  

119.   3600    Gl. ref. za industrijske kolosijeke i vage
· odgovoran je za evidenciju industrijskih kolosijeka, njihovom stanju te obujmu rada

· u suradnji s ostalim dijelovima poduzeća utvrđuje uvjete korištenja i održavanja ind. kol.

· predlaže i izračunava naknadu za dostavu vagona na ind. kol.

· zaprima zahtjeve za izgradnju novih industrijskih kolosijeka, te izučava potrebu i opravdanost njihove izgradnje

· organizira tehnički prijem novih ind. kol.

· sudjeluje u izradi upute za rad na ind. kol.

· prati tekuće i investicijsko održavanje vagonskih vaga

· organizira poslove kod izgradnje i rekonstrukcije vagonskih vaga

· izrada ugovora o uporabi vagonskih vaga korisnika prijevoza 
Grupa za organizaciju prijevoza «od vrata do vrata»

120.   5724    Voditelj Grupe za organizaciju prijevoza «od vrata do vrata»

· odgovoran je da, u suradnji s Poslovnicama  i Službama HŽ Cargo, ostvari  preduvjete za organizaciju prijevoza «od vrata do vrata»
· stvara preduvjete za otvaranje carinskih skladišta
· rješava zahtjeve za zakup i otkup otvorenog i zatvorenog skladišnog prostora prema propisanom postupku i prikuplja potrebnu dokumentaciju
· pruža stručnu pomoć pri donošenju odgovarajućih odluka, te surađuje sa ostalim stručnim službama HŽ glede raspolaganja željezničkim kapacitetima
· sudjeluje u izradi pravilnika i uputstava koji se odnose na poslove zakupa i otkupa
· vodi potrebnu korespondenciju sa strankama i odgovarajućim službama HŽ, Grada i Županije
· sudjeluje na očevidima i u sastavljanju zapisnika glede primopredaje željezničkog prostora i objekata
· sudjeluje u pripremanju i sastavljanju ugovora o zakupu
· sudjeluje u rješavanju otkaza ugovora o zakupu
· sudjeluje u davanju prijedloga za pokretanje sudskih postupaka
· kontrolira pravilnu primjenu ugovora u praksi i pridržavanje njegovih odredaba
· sudjeluje u davanju raznih suglasnosti: zakupa, otkupa, izvlaštenja, prava služnosti, zamjene zemljišta, objekata i drugih nekretnina.

· vodi razne evidencije (primljenih zahtjeva, riješenih zahtjeva, sklopljenih ugovora i dr.)

· izrađuje godišnje planove i izvješća
· učestvovanje u radu revizione komisije HŽ-a kada su u pitanju objekti koji se odnose na djelatno područje HŽ Carga
· stvara preduvjete za obavljanje djelatnosti trgovine i distribucije roba putem distributivnih centara

· organizacija prijevoza pošiljki pri prijevozu «od vrata do vrata» u suradnji sa službama HŽ Cargo, špedicijama, kamionskim prijevoznicima i sl. 

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto 

121.   5725  Glavni referent za stabilne kapacitete
· odgovoran je za gospodarenje skladišnim kapacititima HŽ-a, izdavanje suglasnosti za najam istih u suradnji sa HŽ Nekretninama, te praćenje ugovora vezanih uz njih
· izrađuje katalog skladišnih kapaciteta HŽ-a
· predlaže tekuće i investicijsko održavanje skladišnih i svih ostalih kapaciteta po namjeni koji pripadaju HŽ Cargu
· izrađuje godišnji plan tekućeg održavanja objekata HŽ Carga
· prati dinamiku radova na tekućem i investicijskom održavanju objekata
· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto 

1.2.2. PROIZVODNJA

122.   5726    Pomoćnik izvršnog direktora za proizvodnju

· pomaže direktoru u organizaciji rada i upravljanja

· zamjenjuje direktora HŽ Carga

· suodgovoran je za poslovne i prijevozne rezultate HŽ Carga

· odgovoran je za ukupnu organizaciju i izvršenje prijevoza 

· koordinira rad službi i odjela HŽ Carga, nadzire rad poslovnica

· koordinira suradnju s ostalim poslovima u cilju kvalitetnog izvršenja ugovorenih prijevoza

· posebno prati troškove HŽ Carga, predlaže i provodi mjere za njihovo smanjenje

· izvršava odluke i zaključke Uprave HŽ

· sudjeluje u izradi programa i plana poslovanja HŽ

· obavlja i ostale poslove radnog mjesta

1.2.2.1.SLUŽBA ZA ORGANIZACIJU PRIJEVOZA
123.   5185    Šef Službe za organizaciju prijevoza
· odgovoran je za optimalizaciju voznog reda, praćenje izvršenja prijevoza, pravilnu primjenu transportnih propisa, organizaciju rada područnih centara HŽ Carga te planiranje osoblja

· nadzire aktivnosti oko izrade voznog reda u teretnom prometu, PTU-a, knjižice vlakopratnje

· nadzire izvršenje prijevoza i donosi mjere za optimalizaciju izvršenja prijevoza

· sudjeluje i predlaže izradu i izmjene transportnih i komercijalnih propisa

· sudjeluje u izradi plana i programa poslovanja

· surađuje sa stranim željeznicama i korisnicima prijevoza u okviru svojih nadležnosti

· organizira i nadzire pravilnost carinskog postupka na mreži HŽ-a

· surađuje s carinskim organima po pitanjima carinskog postupka

· poduzima mjere u cilju efikasnog rješavanja svih transportnih problema

· uvodi prijevozna ograničenja na mreži HŽ, odnosno kontingentiranje utovara

· nadzire i sudjeluje u aktivnostima oko organizacije rada kolodvora na HŽ, odnosno osoblja HŽ-Carga

· obavlja i druge poslove u okviru svojih nadležnosti

124.    3722
   Tehničar

· odgovoran je za pripremu svih vrsta izvješća na temelju dobivenih podataka od strane voditelja grupa u službi

· pomaže pri prikupljanju podataka o izvršenju prijevoza

· obavlja i druge administrativno-tehničke poslove vezane uz radno mjesto

Grupa za vozni red
125.   5727   Voditelj Grupe za vozni red
· odgovoran je za optimalizaciju voznog reda teretnih vlakova
· odgovoran je za optimalno rješenje organizacije manevarskog rada na području HŽ

· odgovoran je za izdavanje PTU zu vozni red

· na osnovu analize izvršenja prijevoza i podataka o najavama prijevoza pokreće aktivnosti oko izmjene važećeg voznog reda i PTU-a

· daje suglasnost za prijevoz grupa vagona s jednim teretnim listom po PIM 33

· obavlja i druge poslove vezane uz organizaciju teretnog prijevoza na mreži HŽ

126.   5281
  Gl. inž. za tehničko planiranje i izradu PTU
· na osnovu izvršenog prijevoza, planiranog obujma prijevoza i raspoloživih kapaciteta sudjeluje u izradi Prometno transportnih uputa uz vozni red

· analizira stanje i iskorištenost kapaciteta i predlaže optimalnu podjelu manevarskog rada

· izrađuje sastav teretnih vlakova

· analizira tokove prijevoza i ostvareni rad

· odgovoran je za izdavanje Prometno-transportnih uputa za teretni promet

· na temelju analize izvršenja prijevoza predlaže izmjene važećeg voznog reda, odnosno sastava vlakova prema PTU

· ispituje mogućnost davanja suglasnosti za prijevoz grupe vagona s jednim teretnim listom

· obavlja i druge poslove vezane uz tehničko planiranje i analizu voznog reda
Grupa za praćenje izvršenja prijevoza
127.   5284
   Voditelj Grupe za praćenje izvršenja prijevoza

· odgovoran je za analizu obujma i kvalitete prijevoza i pravovremeno davanje uvjeta za IP

· prati i analizira svakodnevno izvršenje voznog reda teretnih vlakova
· sudjeluje u aktivnostima oko izrade i izmjene  voznog reda
· prati prijevozna ograničenja i inicira uvođenje i ukidanje prijevoznih ograničenja na HŽ

· odgovoran je za optimalno izvršenje voznog reda teretnih vlakova
· poduzima sve aktivnosti oko rješavanja problema u izvršenju prijevoza
· surađuje s prometnom operativom u cilju bolje i kvalitetnije organizacije izvršenja voznog reda teretnih vlakova
· sudjeluje pri organizaciji prometa kod većih zatvora pruga ili zastoja u prometu
· surađuje s korisnicima prijevoza i stranim željeznicama u cilju bolje organizacije prijevoza izvanrednih pošiljaka
· obavlja i druge poslove vezane uz izvršenje prijevoza na HŽ

128.   5728    Sam. inž. za praćenje izvršenja prijevoza
· odgovoran je za analiziranje izvršenja teretnog prijevoza

· posebno prati i analizira izvršenje teretnog prijevoza većih korisnika ili na određenim pravcima

· izrađuje kvalitativne i kvantitativne pokazatelje ostvarenog prijevoza, te analizira uzroke određenih promjena pokazatelja

· obavlja i druge poslove uz izvršenje prijevoza na HŽ

129.   3662     Gl. inž. za posebna prevoženja

· na osnovu primljenih zahtjeva za prijevoz posebnih pošiljaka iznalazi mogućnost prijevoza navedenih pošiljaka

· u suradnji s drugim službama HŽ-a istražuje mogućnost prijevoza posebnih pošiljaka

· nakon dobivenih uvjeta prijevoza od drugih službi HŽ-a utvrđuje organizaciju prijevoza posebnih pošiljaka i o tome obavještava sve zainteresirane

· daje suglasnost za prijevoz posebnih pošiljaka 

· daje upute i informacije korisnicima prijevoza o načinu i mogućnostima prijevoza posebnih pošiljaka

· rješava probleme nastale u tijeku prijevoza posebnih pošiljaka, kao i kod onih pošiljaka za koje se u samom prijevozu utvrdi da pripadaju posebnim pošiljkama

· odgovoran je za ažurno rješavanje svih podnijetih zahtjeva 

· traži i daje suglasnost za prijevoz posebnih pošiljaka  u međunarodnom prometu

· prati rad specijalnih vagona

· sudjeluje u izradi i izmjeni propisa koji reguliraju prijevoz posebnih pošiljaka

· po potrebi obavlja nadzor nad utovarom ili prijevozom određenih posebnih pošiljaka

· obavlja i druge poslove vezane uz organizaciju i izvršenje prijevoza posebnih pošiljaka

130.   5729    Gl. inž. za pravila tovarenja

· prati međunarodne i unutarnje propise vezane uz pravilno tovarenje i prijevoz pošiljaka

· tumači propise Pravilnika RIV (Svezak 1., 2. i 3. Priloga II RIV), kao i ostale propise koji se odnose na pravilno tovarenje vagona

· inicira i surađuje na izmjeni propisa vezanih uz pravilno tovarenje vagona i prijevoz pošiljaka

· svakodnevno rješava sve probleme koji se odnose na tovarenje vagona, tehničke nepravilnosti, odbijeni prijem zbog tehničkih mana, izbacivanje pošiljaka iz prijevoza zbog tehničke mane vagona ili pošiljaka i o tome obavještava zainteresirane na HŽ-u i veće korisnike prijevoza

· surađuje s drugim službama na HŽ u cilju rješavanja problema oko ispravnosti teretnih vagona i pravilnog tovarenja

· organizira pretovar ili popravak tereta u slučajevima smetnje pri prijevozu

· po potrebi radi i poslove gl. inž. za posebna prevoženja

· obavlja i druge poslove vezane uz uporabu teretnih vagona i prijevoz pošiljaka

Grupa za organizaciju rada kolodvora

131.   5730    Voditelj Grupe za organizaciju rada kolodvora
· surađuje s drugim grupama unutar službe, kao i ostalim službama u cilju bolje organizacije rada kolodvora i osoblja HŽ-Carga
· predlaže određena rješenja vezana uz bolju organizaciju teretnog prijevoza
· organizira manevarski rad na HŽ za teretni promet

· odgovoran je za pravilnu organizaciju i tehnološki proces rada službenih mjesta u teretnom prometu, kao i za optimalnu sistematizaciju radnih mjesta u područnim centrima HŽ Carga

· daje suglasnost na Poslovnike područnih centara HŽ Carga

· nadzire i inicira promjene svih uputa koje definiraju organizaciju rada teretnog prometa u službenim mjestima

· sudjeluje u organizaciji potrebnog broja radnika za potrebe procesa 

· nadzire i sudjeluje u svim procesima koji se odnose na organizaciju rada i sistematizaciju radnika HŽ-Carga

· obavlja i druge poslove vezane uz organizaciju rada HŽ-Carga

132.   5279
  Gl. inž. za organizaciju rada kolodvora
· prati aktivnosti i predlaže mjere s ciljem optimalizacije rada u službenim mjestima

· pregledava i daje smjernice za izradu poslovnika područnih centara HŽ Carga

· sudjeluje u izradi voznog reda sa stajališta organizacije rada kolodvora

· izrađuje smjernice za organizaciju prijevoza u posebnim uvjetima

· na temelju izvještaja o radu i obavljenim kontrolama poduzima mjere u cilju otklanjanja nepravilnosti

· obavlja i druge poslove vezane uz organizaciju rada službenih mjesta u teretnom prometu

133.
 5731
  Gl. inž. za planiranje i praćenje osoblja
· objedinjava i koordinira rad osoblja HŽ-Carga u Poslovnicama

· odgovoran je za analizu potrebne količine osoblja, stanja osoblja HŽ-Carga i poduzimanje mjere u cilju pravovremenog popunjavanja nedostajećeg osoblja

· objedinjuje podatke o brojnom stanju osoblja

· sudjeluje pri organizaciji podučavanja osoblja

· izrađuje mjesečni izvještaj o stanju i promjenama vezanim uz popunjenost osoblja po Poslovnicama i u HŽ-Cargu

· obavlja i druge poslove vezane uz organizaciju i praćenje rada osoblja

  Grupa za transport

134.   3583
  Voditelj Grupe za transport
· odgovoran je  za pravilnu primjenu transportnih propisa te pravovremeno rješavanje problema u prijevozu vezanih uz transport

· prati transportno-manipulativne propise te predlaže izmjene i dopune u cilju racionalizacije poslovanja

· surađuje s državnim organima (Carina, MUP) i ostalim službama HŽ-a u cilju neometanog odvijanja prometa

· obavlja poslove oko uvođenja i ukidanja prijevoznih ograničenja

· surađuje s korisnicima prijevoza i ostalim službama HŽ-a u cilju neometanog odvijanja prometa

· rješava sve transportne probleme u okviru svojih nadležnosti

· surađuje s korisnicima prijevoza i ostalim službama unutar HŽ-a po pitanjima reklamacija i šteta

· surađuje s osiguravajućim društvima kod rješavanja odštetnih zahtjeva

· rješava predmete vezane uz vagonsku dangubninu

· obavlja i druge poslove vezane u transport

135.   3584
  Glavni referent za transport

· odgovoran je za rješavanje transportnih problema nastalih pri prijevozu
· inicira uvođenje prijevoznih ograničenja, odnosno kontigentiranja

· u slučaju nastanka smetnje pri prijevozu obavještava sve zainteresirane i poduzima mjere da se smetnje otklone

· prati carinske i zakonske propise u svezi s odvijanjem prijevoza, te o promjenama izvještava sve zainteresirane

· redovito provjerava stanje u pograničnim kolodvorima i rješava eventualne transportne probleme

· obavlja i druge poslove vezane uz transport

136.   3592
   Sam. ref. za reklamaciju šteta

· odgovoran je za pravilno i pravovremeno rješavanje reklamacijskih zahtjeva

· vodi raspravu i rješava zahtjeve korisnika prijevoza za naknadu šteta nastalih u prijevozu robe

· prati transportno – manipulativne propise

· surađuje s ostalim službama HŽ-a po pitanjima reklamacija šteta iz unutrašnjeg i međunarodnog prometa

· surađuje sa stranim željeznicama po pitanjima potrage

· obavlja i druge poslove vezane uz reklamacije i štete

· procjenjuje opravdanost narudžbi želj. plombi od strane kolodvora

137.   4981
  Samostalni referent za transport

· odgovoran je za evidenciju prijevoznih ograničenja, odnosno kontigentiranja utovara na prugama HŽ-a i stranih željeznica, kao i ažurno vođenje rasprava o nepravilnostima

· vodi rasprave po zapisnicima o nečistoći i neispravnosti vagona, te po sprovodnicama K-316

· vodi rasprave po zapisnicima o nepravilnostima tovarenja i pokretanja vagona K-162

· vodi rasprave po zapisnicima o očevidu K-320

· vodi rasprave po zapisnicima o krađi K-323

· obavlja i druge poslove vezane uz transport

138.   3586
  Gl. inž. za primjenu RID-a

· odgovoran je za pravovremeno objavljivanje svih propisa vezanih uz prijevoz RID tvari, izdavanje uputa, praćenje prijevoza RID tvari te rješavanje problema nastalih pri tim prijevozima

· pribavlja odobrenja od nadležnih organa za prijevoz eksplozivnih, otrovnih i radioaktivnih tvari

· prati izmjene pravilnika RID i inicira pravovremenu objavu svih izmjena

· u slučaju smetnji pri prijevozu RID tvari daje instrukcije i upute za rad

· surađuje s organima RH i ostalim službama HŽ-a oko preventivnih mjera i propisivanja postupaka pri prijevozu  RID tvari

· sudjeluje i inicira sve aktivnosti oko efikasnog prijevoza RID tvari

· analizira ostvareni transportni rad na HŽ-u

· redovno  sastavlja sva izvješća o ostvarenom transportnom radu HŽ-a

· obavlja i druge poslove vezane za transport

139.   3587    Samostalni referent za carinske poslove

· odgovoran je za pravovremeno objavljivanje svih propisa vezanih uz carinski postupak, te rješavanje problema nastalih pri prijevozu

· prati carinske i zakonske propise RH u svezi s obavljanjem željezničkog prijevoza, te o promjenama izvještava sve zainteresirane čiji je rad vezan uz primjenu zakonskih propisa

· surađuje s carinskim organima RH po svim pitanjima carinskog postupka u želj. prometu

· predlaže potrebne mjere vezane uz nepoštivanje želj. carinskog postupka

· u suradnji s carinskim organima i drugim subjektima HŽ-a pokreće postupak za otvaranje kolodvora za carinjenje vagonskih pošiljaka

· analizira ostvareni transportni rad i po potrebi sastavlja pregled i izvješća

· obavlja i druge poslove vezane uz carinski postupak i transport

140.   5282    Samostalni ref. za primjenu transportnih propisa

· inicira i sudjeluje u svim aktivnostima vezanim uz donošenje i izmjenu svih propisa koji se odnose na transport

· odgovoran je za tumačenje i objašnjenje primjene svih transportnih propisa

· prati djelovanje važećih propisa na ekonomičnost prijevoza

· vodi evidenciju o zaračunatoj i naplaćenoj dangubnini

· rješava zahtjeve korisnika prijevoza za naknadu vagonske dangubnine

· pribavlja mišljenje nadzornog djelatnika o nastaloj dangubnini

· vodi potražni postupak u unutarnjem i međunarodnom prometu

· surađuje s korisnicima prijevoza i ostalim službama HŽ-a, kao i sa stranim željeznicama po pitanjima potražnog postupka

· obavlja i druge poslove vezane uz transport, propise, potražni postupak i dangubninu

1.2.2.2.  SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE I GOSPODARENJE TERETNIM  VAGONIMA
141.   5186    Šef Službe za upravljanje i gospodarenje teretnim vagonima
· odgovoran je za optimalno i ekonomično korištenje teretnog vagonskog parka 

· surađuje s korisnicima prijevoza radi podmirenja gospodarstva transportnim kapacitetima u cilju efikasnijeg i racionalnijeg pružanja prometne usluge i određuje prioritete podmirenja vagonima 

· na temelju analiza obujma rada i korištenja transportnih kapaciteta, daje određene smjernice za izradu teretnog dijela voznog reda 

· s odgovarajućim subjektima na HŽ i korisnicima prijevoza dogovara nove količine i vrste stvari za prijevoz željeznicom

· daje zahtjev Poslovima vuče vlakova i željezničkih vozila o količini vagona pojedinih serija koji  trebaju biti ispravni i raspoloživi za prijevoz 

· analizira uvjete za davanje vagona u zakup, kao i privremeno korištenje specijalnih vagona 

· analizira uvjete za uvrštavanje "P" vagona u vagonski park HŽ-a

· odgovoran je za rad praonice teretnih vagona Botovo

· obavlja i druge poslove radnog mjesta po nalogu direktora HŽ Carga 

Grupa za upravljanje vagonima 

142.   4781    Voditelj Grupe za upravljanje vagonima 

· odgovoran je za optimalno i ekonomično korištenje teretnog vagonskog parka 

· surađuje s drugim željeznicama po pitanju rada s vagonima 

· prati i analizira zadržavanje stranih vagona na prugama HŽ 

· svakodnevno analizira protok i zadržavanje vagona na graničnim kolodvorima, uočene nepravilnosti osobno raspravlja 

· prati rad jačih utovarno-istovarnih kolodvora i ugovornih obveza o izvršenju utovara, odnosno istovara i podmirenja vagonima 

· surađuje s vagonskim dispečerima u jedinicama po pitanju pravilnog korištenja transportnih kapaciteta 

· rukovodi popisom vagona, kontejnera, paleta i teretnog pribora

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

143.   4782    Gl. inž. za analizu uporabe vagona
· odgovoran je za analizu uspješnosti korištenja vagonskih kapaciteta na temelju koje daje smjernice za daljnji rad vagonske operative s ciljem postizanja boljih tehnoloških i ekonomskih efekata uporabe teretnih vagona

· koordinira rad kod izrade normi zadržavanja vagona za svaki vozni red

· prati kretanje obujma rada prijelaznih, lučkih, pristanišnih i određenih većih utovarno-istovarnih kolodvora

· prati i analizira obrt vagona i predlaže mjere u cilju smanjenja istog s ciljem ekonomičnijeg korištenja vagona

· analizira ekonomičnosti davanja vagona u zakup

· analizira tjedno, mjesečno, kvartalno, polugodišnje i godišnje kvalitativne i kvantitativne pokazatelje prijevoza i iznalazi uzroke promjene određenih pokazatelja

· predlaže racionalizaciju poslovanja HŽ u smislu restrukturiranja ili davanja u zakup usluge pranja i čišćenja teretnih vagona

· predlaže unapređenje tehnologije pranja i čišćenja vagona posebno u smislu očuvanja okoliša od štetnih utjecaja

· obavlja i ostale poslove vezane uz radno mjesto

144.   5732    Sam. ref. za ekonomiku uporabe vagona
· svakodnevno prati usklađenost veličine teretnog vagonskog parka sa potrebama utvrđenim za tekuću godinu, ukupno i po serijama vagona

· prati isključivanje vagona aktivnog parka iz prometa, te povratak istih

· prati iskoristivost vagona po serijama

· odgovoran je za analizu troškova vagona po serijama, zasebno troškova tekućeg održavanja od investicijskog

· obavlja i ostale poslove vezane uz radno mjesto

145.   4783    Gl. referent za zakup vagona
· obrađuje zahtjeve za zakup vagona i predlaže uvjete davanja u zakup

· sastavlja ugovore o zakupu

· odgovoran je za ispostavljanje računa za zakup vagona, rad manevarskih lokomotiva i postavu vagona

· organizira predaju i povratak vagona iz zakupa

· inicira sastavljanje aneksa ugovora o zakupu vagona

· sastavlja ugovore o privremenom korištenju specijalnih vagona

· prati troškove popravka “P” vagona i vagona u zakupu

· vodi propisanu evidenciju o svim vagonima u zakupu

· u uvjetima isključenja iz prometa vagona u zakupu poduzima mjere da se iste što prije vrate u radni park tj. osposobi, te u tom smislu kontaktira sa željezničkim radionicama i praonicom vagona Botovo

· vodi evidenciju zapisnika o očevidu K-320 za sve slučajeve isključenja iz prometa vagona u zakupu

· sudjeluje kod popisa vagona i teretnog pribora

· sastavlja ugovore o uvrštavanju “P” vagona u vagonski park HŽ

· fakturira uvrštavanje privatnih vagona i dužan je pribaviti police osiguranja za sve “P” vagone

· prati ekonomičnost korištenja vagona u zakupu

· surađuje sa Službom za vagone - grupom za teretne vagone oko ekonomičnog održavanja vagona u zakupu

· odgovoran je za praćenje realizacije plaćanja zakupnine za vagone i poduzima mjere da se ista uredno izvršava

· sastavlja godišnja izvješća o radu s vagonima u zakupu

· obavlja i druge poslove vezane uz radno mjesto

146.  3657    Glavni vagonski dispečer

· putem vagonskih dispečera poslovnica HŽ Cargo utvrđuje stanje raspoloživih vagona i tovarnog pribora na području HŽ-a

· putem vagonskih dispečera poslovnica HŽ Cargo utvrđuje potrebe vagona za utovar i potrebu tovarnog pribora pojedinih područja

· utvrđuje višak i manjak teretnih vagona u odnosu na potrebe i raspoloživo stanje i podataka koje mu dostavljaju s terena

· odgovoran je za podmirenje praznim vagonima potreba za utovarom

· prati izvršenje podjele vagona i tovarnog pribora i provjerava izvršenje dnevnog plana utovara

· dnevno vodi propisane evidencije o stanju i radu vagona teretnog parka

· vodi računa o poštivanju uvedenih transportnih ograničenja i odobrava utovar prema vrijedećim kontigentima

· obavlja i druge poslove vezane uz stanje raspoloživih vagona i tovarnog pribora

Grupa za obračun teretnih vagona po RIV

147.   3718    Voditelj Grupe za obračun teretnih vagona po RIV

· odgovoran je za obračun najamnine po RIV-u kao i ostale obračune koji se rade u grupi

· surađuje pri izradi sporazuma i drugih akata o međunarodnom i graničnom prometu

· surađuje pri donošenju pravila za korištenje vagona u međunarodnom prometu

· surađuje pri organizaciji i kontroli rada graničnih kolodvora

· analizira pokazatelje korištenja stranih vagona na području HŽ, te vagona HŽ na stranim upravama i daje prijedloge u cilju poboljšanja kvalitete rada

· sudjeluje pri izradi informatičkih programa za obračun i praćenje rada vagona, teretnog pribora i ostalih usluga

· provodi složene analitičko-računske poslove temeljem Pravilnika RIV

· obavlja prepiske i dostavlja podatke za potrebe UIC-a i biroa RIV

· obavlja prepiske sa stranim upravama iz područja korištenja vagona prema Pravilniku RIV

· prati izmjene međunarodnih propisa, objave UIC-a i Biroa RIV

· koordinira i nadzire rad radnika u grupi za obračun teretnih vagona

· obavlja i druge poslove radnog mjesta vezane za obračun korištenja teretnih vagona

148.   3664    Gl. inž. za naputke RIV-a

· prati i tumači propise pravilnika RIV, kao i unutarnje propise

· odgovoran je za pravovremenu objavu pravilnika RIV kao i njegovih izmjena 

· inicira usklađivanje međunarodnih i unutarnjih propisa

· surađuje na donošenju uputa i propisa, vezanih uz pravilnik RIV

· vodi skrb o pravilnoj uporabi stranih teretnih vagona na prugama HŽ-a, kao i teretnih vagona vlasništvo HŽ-a u inozemstvu

· prati pravilnost postupka vraćanja praznih stranih vagona, te raspravlja nepravilnosti u postupku

· obavlja i druge poslove vezane uz pravila RIV-a i radnog mjesta

149.   3719   Glavni inženjer za obračun RIV-a i ostalih usluga

· odgovoran je za izradu (i kontrolu) obračuna vagonske najamnine za strane vagone na području HŽ, kao i HŽ vagona na području stranih uprava

· rješava zahtjeve stranih željeznica po pitanju nepravilnog obračuna vagonske najamnine

· ispostavlja primjedbe stranim željeznicama za pogrešno obračunate HŽ vagone

· odgovoran je za izradu obračuna ostalih usluga prema Pravilniku RIV, kao i prema posebnim sporazumima

· kontrolira saldaciju dugovanja i potraživanja po pitanju upotrebe teretnog pribora u međunarodnom prometu

· kontrolira obračun i saldaciju po pitanju graničnih usluga

· sudjeluje pri prikupljanju potrebnih podataka za izradu ukupnog računa dugovanja sa stranim željezničkim upravama

· vodi potrebnu dokumentaciju o oštećenim stranim vagonima na području HŽ, kao i oštećenim HŽ vagonima na području stranih uprava

· okončava zahtjeve za naknadu za teško oštećene i uništene strane vagone na području HŽ, te HŽ vagone na području stranih uprava

· obrađuje zahtjeve za popravak “P” vagona

· okončava obračun za “U” dijelove

· vodi izradu i kontrolu obračuna teretnog pribora

· prati i analizira upotrebu HŽ teretnog pribora na području stranih uprava, te stranog teretnog pribora na HŽ

· obavlja obračun i kontrolira zahtjeve u slučaju gubitka, oštećenja te prekovremenog zadržavanja teretnog pribora

· obavlja saldaciju i obračun teretnog pribora sa susjednim željeznicama prema posebnom sporazumu

· obavlja saldaciju i obračune graničnih usluga sa stranim željeznicama

· raspravlja i ispostavlja zahtjeve za naknadu zbog nepravilne upotrebe i praznog trčanja vagona

· priprema i kontrolira unos podataka o ispomoći u vagonima, ubrzanom vraćanju kao i isključenim vagonima

· obavlja prepiske i dostavlja podatke za potrebe UIC-a i biroa RIV

· obavlja prepiske sa stranim željeznicama iz područja ostalih usluga

· prati izmjene međunarodnih propisa te objave UIC i biroa RIV

· obavlja i druge poslove vezane uz primjenu Pravilnika RIV

150.   3721    Samostalni referent za obračun RIV-a i ostalih usluga

· obavlja kontrolu unešenih podataka u bazi za obračun stranih teretnih vagona na području HŽ

· provodi izmjene parametara za obračun prema objavama UIC i posebnim sporazumima

· izrađuje obrasce “D”

· izrađuje posebne liste i izvode za potrebe analize korištenja stranih vagona

· surađuje sa Središtem za informatiku u svrhu pravilne i učinkovite obrade podataka

· priprema i dostavlja svu potrebnu dokumentaciju za izradu Priloga XI RIV

· analizira prazne vožnje stranih vagona na području HŽ i ispostavlja upite o kretanju vagona stranih željeznica

· raspravlja prispjele i ispostavlja zahtjeve za naknadu praznog trčanja vagona

· vrši analizu kretanja i upotrebe stranih vagona na području HŽ protivno pravilniku RIV

· vodi posebne evidencije o kretanju HŽ i stranih  vagona na području uprave  koje nisu članice RIV 

· odgovoran je za verifikaciju podataka o primopredaji teretnih vagona, teretnog pribora i kontejnera  (Vag-65, Vag-39a i Vag-39b)

· odgovoran je za cjelokupnu dokumentaciju zahtjeva za ubrzanim vraćanjem, ispomoći, odbijenom prijemu, oslobađanju plaćanja najamnine i ostale podatke za izradu i kontrolu obračuna

· obrađuje dokumentaciju u svezi graničnih usluga

· izrađuje sve potrebne obrasce prema pravilniku RIV 

· izrađuje sve potrebne izvještaje i preglede u svezi obračuna

· obavlja i druge poslove vezano uz primjenu Pravilnika RIV
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